Priru¢ka pro zadatele o status externiho hodnotitele

Registrovany externi uzivatel se pfihlasi do externiho portalu IS KP21+, zde vstoupi do modulu
,Hodnotitel*, kde v horni &asti obrazovky klikne na tlagitko ,Zddost o status hodnotitele®. (Pozn.: po
provedeni registrace se nazev tlagitka automaticky méni na ,Udaje o hodnotiteli*).

Registrace je podrobné popsana v pfiru€ce — ISKP+_ PFiru¢ka registrace.

Uzivatel pak na registraCnim formulafi pro uchazece o roli hodnotitele vyplni postupné vSechny
pozadované udaje na jednotlivych zalozkach. Tato data se vztahuji k osobé& hodnotitele a jsou stejna
pro vSechny programy.
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Obrazek 1 Obrazovka Zadost o status externiho hodnotitele

Osobni udaje

Na zaloZce Osobni ddaje je moznost zadkrtnuti checkboxu ,Validovat IC*. Defaultng je checkbox
neza$krtnuty, tj. je nastaven na hodnotu ,ne".

Uzivatel zada IC, které ma byt validovano a stiskne tlagitko pro validaci. Systém provede validaci a
dotahne do odpovidajicich datovych poli data z validace (nazev subjektu, adresa)

V pfipadé zaskrtnuti checkboxu ,Validovat IC* nebudou udaje validovany. Systém zpovinni pFislugné
datové polozky (rodné Cislo) a naopak nékteré polozky zneaktivni. Uzivatel vyplni osobni udaje ru¢né a
nasledné zvoli volbu uloZit.

Uzivatel ma moznost pres tlacitka ,, Uéet”, ,,Adresa”, , Osoba“ oteviit nové formulare a vyplnit o sobé
odpovidajici udaje. K pfechodu zpét vyuZije volbu Zpét a ulozit.

Dale je potfeba vyplnit zalozky vzdélani externiho hodnotitele, jazykové dovednosti a zaméstnavatelé
hodnotitele. Zejména zalozku zaméstnavatelé hodnotitele je dulezité vyplnit, jelikoz systém pfi losovani
hodnotitelll porovnava zaméstnavatele a zadatele.

Programy hodnotitele

Samotnda registrace probiha pfes zaloZku Programy hodnotitele, kde uZivatel nejprve zvoli Novy
zaznam a v poli Nazev vybere prisluSny program — Operacni program Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost.

Po zvoleni programu je potfeba zaznam uloZit. Po uloZeni se zobrazi zalozky vazici se k danému
programu.
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Obrazek 31 Zobrazeni zalozek navazanych k vybranému projektu

V sekci Programy hodnotitele hodnotitel jesté vypini zalozku Odbornosti.

Po otevfeni zalozky Odbornosti si hodnotitel vybere své Odbornosti z €iselnikové nabidky pomoci

tlacitka na obrazku:
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Nasledné se otevie okno s vybérem odbornosti. Pro OP TAK si hodnotitel vybira z polozek CZ NACE.

Pro jejich vyfiltrovani zada do pole Kéd: MPO. Pro jednodussi vyhledani je mozné zadat do pole Nazev
CZ ¢gislo CZ NACE. Po vybéru CZ NACE je nutno zaznam Ulozit.
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Kazdou dal$i odbornost si hodnotitel vybira pomoci tlagitka Novy zaznam.
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Dokumenty

Hodnotitel vlozi vyplnény a podepsany Zivotopis. Provede tak na zalozce v levém menu Dokumenty
kliknutim na Novy zaznam. Vyplni Zluté podbarvené pole NAZEV DOKUMENTU a vloZi soubor
z datového ulozisté. Po nahrani Zivotopisu je nutné, aby ho hodnotitel elektronicky podepsal. To udéla

pomoci tlaitka peCeté. Ta po uspésSném podpisu zezelena:
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Kompetence k regionim

Kompetence k regionum vyplriuje hodnotitel na zalozce v levém menu. Po otevfeni si vybere Region pomoci

tlacitka Vybér hodnoty, kdy se zobrazi ¢iselnik regionu.
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Hodnotitel si vybere jeden region a poté stiskne tlagitko uloZit.
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Finalizace registrace

Vo zian | opiowtzzan | smazm | voit_ | somo

Pro uspé3sné podani zadosti o status externiho hodnotitele je nutno registraci finalizovat. Proto je potfeba se
vratit do sekce programy hodnotitele, kde hodnotitel zvoli poli¢ko Registrovat Zadost hodnotitele. Systém ho

automaticky vyzve k el. podpisu registrace. El. podpis je nutny pro uspésSné dokonceni registrace.
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Registrace na program probéhla v pofadku.
i

Obrazek 4 Vlozeni elektronického podpisu

Pokud je v8e v poradku, stav registrace se zméni ze stavu ,Cekajici na podani‘ na ,Cekajici na
schvaleni“ — registrace je podana, je uzamcéena vici dalSim zménam ze strany externiho hodnotitele.
Pokud pti finalizadni kontrole systém zjisti nesrovnalost, stav registrace z(stava ve stavu ,Cekajici na
podani“, uzivatel je informovan o neuspéchu podani a je vyzvan, aby doplnil chybéjici data. Spravce
databaze hodnotitell ma moznost si zaznam uchazele zobrazit pfes uZivatelské rozhrani DB
hodnotitelll v CSSF21+ (zde je evidovan jako dosud neschvaleny hodnotitel).



