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1 Uvob

Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen OP TAK) je zakladnim
programovym dokumentem Ministerstva priimyslu a obchodu pro ¢erpani financnich prostredkl z
Evropskych fondl EU v letech 2021 — 2027. Programovy dokument OP TAK je k dispozici na webovych
strankach

Pravidla pro Zadatele a pFijemce (déle jen PpZP) jsou ptilohou Vyzev i Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(ddle jen RoPD). Stanovuji zavazna pravidla, kterymi je Zadatel a nasledné prijemce v OP TAK povinen
se fidit od podani Pfedbéiné 7adosti o podporu / Zadosti o podporu v pfipadé jednokolového
modelu hodnoceni po findini uzavieni projektu uplynutim doby udrzitelnosti projektu.

7 v

PpZP se skladaji ze dvou ¢asti — obecna &ast je spolecna pro viechny Vyzvy, zvlastni €ast upravuje
specifické podminky konkrétni Vyzvy.

Povinnosti stanovené PpZP - obecnd ¢4st plati pouze v pFipadé, Ze Vyzva, jeji pfilohy, RoPD, nebo PpZP—
zvlastni ¢ast nestanovi odli$ny postup. Povinnosti stanovené témito PpZP - obecnd &ast, které musi
prijemce plnit od vydani RoPD dale, jsou povinnostmi dle ust. § 14 odst. 4 pism. i) zdkona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonU (dale jen ZoRP), neni-li dale
stanoveno jinak.

PpZP jsou vydavana pouze v elektronické podobé a jsou pribézné aktualizovdna vydanim nové verze.
Platnost, U¢innost a Cislo verze jsou uvedeny na titulni strané tohoto dokumentu. O pribéznych
zménach v dokumentu jsou Zadatelé a prijemci informovani prostfednictvim webovych stranek
Agentury pro podnikani a inovace (dale jen API), ktera také rozesila informace o aktudlnich verzich na
registrované adresy (e-mailovou adresu je moZné registrovat na webu ).

Zadatel je povinen fidit se do vydani RoPD aktudlni verzi PpZP a pfijemce verzi G€innou v den vydani
RoPD. Po vyddni RoPD je pfijemce oprdvnén zazadat si o zménu verze PpZP na verzi aktudlni
prostiednictvim zadosti o zménu. PpZP ve viech vydanych verzich ¢&islovanych od verze 1 vzestupnou
fadou jsou dostupné na webu MPO ve

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Zze Zadatel/pfijemce je povinen postupovat v souladu s pravnimi
predpisy ve znéni, které je platné a ucinné v dobé, kdy provede pfislusnou ¢innost. Skutec¢nost, Ze neni
uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku, nebo na jejich novelizaci,
nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele dotace.

Upozorfiujeme Zadatele/piijemce, e pokud je Ridici orgdn Operaéniho programu technologie a
aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen RO OP TAK)/API dotdzan na detaily konkrétniho dotaéniho
projektu v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, existuji pouze
omezené moznosti, jak poskytnuti pozadovanych informaci odmitnout. Pokud v rdmci projektové
Zadosti a jejich priloh Zadatel predava informace, které mohou byt vyuzity naptiklad konkurenci, je
vhodné tyto informace predem v dokumentaci projektu vyslovné oznacit jako obchodni tajemstvi. U
takto oznacenych informaci mlzZe zprostfedkujici subjekt/poskytovatel dotace jejich poskytnuti
odmitnout s odkazem na § 9 zdkona €. 106/1999 Sh. Aby mohla byt informace oznaéena jako obchodni
tajemstvi, musi napliiovat znaky vymezené v § 504 zakona ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik.
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https://www.mpo.cz/assets/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktualni-informace/2022/6/Programovy-dokument-OP-TAK-_2021-2027_.pdf
http://www.agentura-api.org/
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2 PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Kapitola/strana

Pfedmét aktualizace

Ucinnost

6.2/str. 14

6.3/str. 16

7.2/str. 20-21

8.3/str. 38-39

8.4/str. 39-40

9.4/42-44

12.3 Odpisy/str. 66

13/str. 72
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Zapracovana moznost delegovani pravomoci
zmocnénce na zameéstnance prostrednictvim
pisemného povéreni zastupujicich osob.

Byla pfiddna povinnost podnikajici fyzické osoby
vyplnit v PFedbé?né 7adosti o podporu/Zadosti o
podporu adresu trvalého bydlisté.

Bylo upfesnéno, Ze povinnosti souvisejici
s ovéfovanim podniku v obtiZich jsou relevantni
pouze za predpokladu, Ze tak stanovi Vyzva.

K pravidlim pro zadavani zakazek byly
zapracovany povinnosti zadavatelll nadlimitnich
verejnych zakazek.

Byla aktualizovdna ¢ast k monitorovacim
navstévam.

Do tabulky zmén po RoPD byla pfidana zména
skuteéného majitele, prodlouZeni terminu
ukonceni realizace projektu a k nékterym
zménam byla doplnéna poznamka. Dale byly u
osobnich vydaji doplnény zmény — rozsiteni
seznamu pracovni pozic podilejicich se na
projektu (pridani nové pracovni pozice) a
navyseni schvdlené hrubé mzdy o vice nez 10 %.

Do odstavce Dokladovani doplnéna povinnost
dokladat do Zadosti o platbu Tabulku odpis(i pro
OP TAK.

Doplnéna ptiloha ¢. 6 Vzor plné moci OP TAK
POVERENI vztahujici se ke zméné v kap. 6.1 na
str. 15.
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3 DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Celkové ndklady — Celkové naklady projektu predstavuji veskeré zdroje pouZité na realizaci daného
projektu. Tedy celkové zplsobilé i nezpUsobilé vydaje vynaloZené z verejnych ¢i soukromych zdroji
pfijemce, které souvisi s realizaci projektu a jsou vynaloZeny s cilem dosaZeni Gcelu dotace.

Datum prijatelnosti projektu — Datem pfijatelnosti projektu se rozumi datum prvniho podani
PFedb&7né 7adosti o podporu / Zadosti o podporu v pfipadé jednokolového modelu hodnoceni.

De minimis — Podpora de minimis pfedstavuje takovou podporu, kterd nesmi spolu s ostatnimi
podporami de minimis poskytnutymi jednomu podniku za dobu soucasného a dvou predchozich
zdanovacich obdobi presdhnout vysi odpovidajici ¢astce 200 000 EUR. Pro podniky, které provozuji
silni¢ni nakladni dopravu pro cizi potfebu, je maximalni vySe podpory de minimis snizena na 100 000
EUR. Jeden podnik zahrnuje veskeré subjekty, které mezi sebou maji alespon jeden ze vztah,
uvedenych v definici jednoho podniku viz ¢l. 2, odst. 2 Natizeni Komise (EU) ¢. 1407/2013 o podpore
de minimis.

Definice MSP — Priloha ¢. 1 Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014,

Dotace — Penéini prostiedky z verejnych rozpoc¢tl poskytnuté za podminek uvedenych v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace vydané poskytovatelem prijemci dotace ve smyslu ZoRP. Jedna se o nendvratnou
formu podpory.

Dvoukolovy model hodnoceni - Zadatel predklada v prvnim stupni tzv. PfedbéZnou zadost o podporu,
ve které uvede zakladni informace o projektu dle poZadavkd stanovenych Vyzvou. V pripadé, Ze je
Predbéznd zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovuijici, je zadatel vyzvan k predlozeni druhého
stupné zadosti, tzv. Zadosti o podporu. Ve druhém kole jsou jiz posuzovany pouze ty projekty, které
splnily kritéria kola prvniho.

Etapa projektu — Casové, technicky a finanéné nezavisly Usek $ir$iho projektového celku, ktery je
logicky kontrolovatelnym a uzavienym konsolidovanym vystupem. V Zadosti o podporu v IS KP21+ se
jedna o polozku Finanéniho planu.

Informacni systém koncového prijemce IS KP21+ - Modul IS KP21+ je soucasti jednotného
monitorovaciho systému MS2021+. Prostfednictvim tohoto internetového portalu probiha
elektronické podani Zadosti o podporu a sprava projektu.

Jednokolovy model hodnoceni - Zadatel predkladd veskeré Gdaje nutné pro hodnoceni v jeden okamzik
v rdmci Zadosti o podporu. Nasledné probihd cely proces hodnoceni a schvalovani projektu.

Mala spolecnost se stfedni trini kapitalizaci (small mid-caps) - podnik, ktery ma nejvyse 499
zaméstnanc( a neni malym nebo stfednim podnikem;

Monitorovaci systém 2021+ (MS2021+) — Jednotny informacni systém slouZzici k monitorovani, fizeni,

hodnoceni a reportovani implementace evropskych fondd v Ceské republice v programovém obdobi
2021-2027.

Operace — Pro Ucely OP TAK je operaci myslen projekt.

Pfedpoklddané datum ukonceni projektu — Datum koresponduje s datovou polozkou , Pfedpokladané
datum ukonéeni” na obrazovce ,Projekt” v IS KP21+. Zaroven se jedna o zdvazné datum uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, do kterého musi byt projekt ukonéen.

Rl Spolufinancovano  (fX

e Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

* % %



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

Poskytovatel dotace — Subjekt poskytujici dotaci vsouladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech. Poskytovatelem dotace z OP TAK je Ministerstvo priamyslu a obchodu.

Profil zadavatele — Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj slouzici k uverejiiovaniinformaci
a dokument( definovany § 28 odst. 1 pism. j) a analogicky § 214 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakdazek, ktery spliiuje naleZitosti vyhlasky ¢. 168/2016 Sb., o uverejriovani formularl pro
ucely zakona o zadavani verejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele.

Projekt — Projektem se rozumi uceleny soubor aktivit financovanych z programu podpory, které
sméruji k dosaZeni pfedem stanovenych a jasné definovanych méritelnych cil(l. Projekt je realizovan v
urceném casovém horizontu podle zvolené strategie a s danym rozpoctem.

Pfedbéind Zadost o podporu — Predbéznou Zadosti o podporu se rozumi zaddost o podporu v prvnim
kole v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni. Slouzi k ovéreni pfedbézné prijatelnosti Zadatele a
projektu.

Prijemce — Subjekt, jehoz Zadost o podporu byla na zdkladé hodnoticiho procesu schvédlena a jemuz
bylo poskytovatelem dotace vyddno Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Povinnosti stanovené
poskytovatelem, které plati pro pfijemce, plati také pro partnera s finanénim pfrispévkem, je-li
v souladu s Vyzvou zapojen do projektu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Rozhodnuti o poskytnuti dotace je pravnim aktem, ve kterém je
stvrzeno poskytnuti penéZznich prostfedkd subjektem poskytujicim podporu vici prijemci. Blize
specifikuje podminky poskytnuti podpory.

Ridici orgdn — Ridici organ je subjekt, ktery odpovida za U¢innost, spravnost fizeni a provadéni pomoci
v rdmci ptisluného operaéniho programu. Ridici orgdn OP TAK je Ministerstvo priimyslu a obchodu
CR.

Spolecnost se stfedni trZni kapitalizaci (mid-caps) - podnik, ktery ma nejvyse 3000 zaméstnancll a neni
malym nebo stfednim podnikem ani malou spolecnosti se stfedni trzni kapitalizaci;

Udrzitelnost projektu — Udrzitelnost je doba, po kterou musi pfijemce podpory udriet vystupy
projektu. Délka doby udrZitelnosti projektu je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pfi
nesplnéni povinnosti udrZitelnosti mlze byt prijemce v krajnim pripadé vyzvan k vraceni dotace nebo
jeji ¢asti.

Vybérova komise — Kolektivni organ posuzujici predloZzené projekty a vydavajici doporucujici Ci
nedoporucujici stanovisko pro fidici organ pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Vyzva — Vlyzvou se rozumi aktivita fidicich organa ¢i zprostredkujicich subjektl vyzyvajici potencialni
adatele k podani zadosti o podporu podle predem stanovenych podminek dle ust. § 14j ZoRP. Zadosti
o podporu jsou pfijimany ve vyzvou stanoveném obdobi.

Zprostredkujici subjekt — Zprostiredkujici subjekt je vefejny nebo soukromy subjekt, ktery jednd v
odpovédnosti Ridicich orgdnl nebo provadi jejich jménem &innosti tykajici se koneénych pfijemca.
Funkci zprostfedkujiciho subjektu OP TAK pini Agentura pro podnikani a inovace.

Zplisobilé vydaje — \/ydaje vynaloZené na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, které jsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU a CR, pfislusnym metodickym
pokynem Narodniho organu pro koordinaci a dalSimi pravidly stanovenymi fidicim organem pro danou
vyzvu. Jedna se o vybrané druhy vydajq, které jsou pfipustné k proplaceni dotace.
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Zadatel — Zadatelem se rozumi subjekt, ktery podal 7adost o podporu. Povinnosti stanovené
poskytovatelem, které plati pro Zadatele, plati také pro partnera sfinanénim ptispévkem, je-li
v souladu s Vyzvou zapojen do projektu a nestanovi-li Vyzva jinak. Zadatel pFestava byt zadatelem v
okamziku, kdy se stane ptijemcem, nebo kdyZ je jeho Zadost o podporu vyloucena z procesu
schvalovani.

Zddost o platbu — Formula¥ pro narokovani ¢erpani dotace. Podpora pfijemcim z OP TAK je vyplacena
zpétné na zakladé predlozené 7adosti o platbu. Zadost o platbu je poddvana elektronicky v aplikaci IS
KP21+ po realizaci jednotlivych etap, nebo po ukonceni celého projektu.

Zddost o podporu — Zadosti o podporu se rozumi 7adost, kterou vyplfiuje Zadatel a predklada ji s cilem
ziskat finan¢ni podporu v ramci programu pro predkladany projekt. Zadost musi byt zpracovana v
souladu se ZoRP a podminkami programu.

4 PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK

API Agentura pro podnikani a inovace

CNB Ceska narodni banka

DPH Dan z pridané hodnoty

DUZP Datum uskute¢néni zdanitelného plnéni

EK Evropska komise

EU Evropska unie

GBER (General Block Exemption Regulation) Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach
IP Interni projekty

IS KP21+ Informacni systém koncového pfijemce

ITI (Integrated Territorial Investments) Integrované Gzemni investice

JVS Jednotny vizualni styl

MPO Ministerstvo prlimyslu a obchodu

MS2021+ Monitorovaci systém 2021+

MSP Maly a stfedni podnik

OP TAK Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

0osvC Osoba samostatné vydélecné ¢inna

PM Projektovy manazer

PpVD Pravidla pro vybér dodavatelt

PpZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce z Operacniho programu Technologie a aplikace

pro konkurenceschopnost

RK API Regionalni kancelar Agentury pro podnikani a inovace
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RoPD Rozhodnuti o poskytnuti dotace

RO OP TAK Ridici organ Operaéniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost

TP Technickad pomoc

VK Vybérova komise

ZoR Zprava o realizaci

ZoRP Zakon ¢. 218/2000 Sh., o rozpocltovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakont

ZoU Zprava o udrzitelnosti projektu

ZS Zprostiedkujici subjekt

ZZVZ Zakon ¢. 137/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

ZZoP Zavéreénd zadost o platbu

ZoP Zadost o platbu
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5 KONTAKTY

Ve fazi pfipravy Zadosti o podporu i po jejim podani je mozné se s Zadosti o konzultaci nebo s dotazem
obracet na zprostredkujici subjekt (dale jen ZS) OP TAK, kterym je API a to prostrednictvim:

svs

Regionalnich kanceldfi Agentury pro podnikani a inovace (ddle jen RK API), které sidli ve vSech
krajskych méstech Ceské republiky. V p¥ipadé zajmu se mohou zajemci na RK APl obracet bud' pisemné,
nebo telefonicky, popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na RK APl naleznete na strance

Zelené informacni linky a klientské podpory OP TAK na telefonni lince + 420 800 800 777, ktera je
v provozu v pracovni dny (pondéli — patek) od 9 do 13 hodin, nebo na emailové adrese

Po podani PredbéZné 7adosti o podporu/Zadosti o podporu u jednokolového modelu hodnoceni také
prostfednictvim internich depesi zasilanych prostiednictvim Informacniho systému koncového
pFijemce (dale jen IS KP21+).

6 PREDLOZENi ZADOSTI O PODPORU
6.1 Registrace do IS KP21+ a elektronicky podpis

Zadatel podava 7adost o podporu prostfednictvim internetového portalu IS KP21+. Internetovy portal
IS KP21+ umoznuje Zadateldm komunikovat s API elektronickou formou. Nutnou podminkou pro
komunikaci prostfednictvim portéalu IS KP21+ je podepisovani nékterych dokument( elektronickym
podpisem Zadatele. Pro komunikaci s organy verejné spravy (tedy i s API) s vyuZitim elektronického
podpisu si musi obcan pofridit tzv. kvalifikovany certifikat, ktery je elektronickou obdobou priikazu
totoZnosti.

Kvalifikovanym certifikdtem se jeho drZitel prokazuje pfi elektronické komunikaci. Kromé
identifikacnich Udaji podepisujici osoby obsahuje také vefejny kli¢, tedy data uréena pro ovérovani
elektronického podpisu. Akceptovany jsou pouze kvalifikované osobni certifikaty, u kterych Ize ovéfit
jméno vlastnika certifikatu (fyzické osoby).

Pokud je Zadatel podnikajici fyzickou osobou (OSVC), musi disponovat kvalifikovanym certifikdtem
pro OSVC, ktery kromé jména a pfijmeni obsahuje také IC. Pokud je Zadatel pravnickou osobou (déle
také ,organizaci”) a fyzickd osoba, kterd ji zastupuje, disponuje certifikdtem vydanym fyzické osobé
(bez uvedeni vazby na organizaci) mize byt certifikat pouzit k jednani za tuto fyzickou osobu, nebo k
jedndni za prdvnickou osobu, pokud lze ovéfit, Ze je fyzickd osoba opravnéna jednat za danou
pravnickou osobu (napf. dle jednani za spolec¢nost uvedeném ve vefejném rejstriku, dle doloZené plné
moci). Certifikat, kde je uvedena vazba na organizaci, nesmi byt pouZit k jednani za organizaci jinou. V
pripadé, 7e certifikat obsahuje pouze nazev organizace bez uvedeni IC, je mozné certifikat akceptovat,
pokud nazev spolecnosti nepfipousti zaménitelnost s jinym subjektem (napfr. dle neexistuje
spole¢nost ABC s.r.o. a Abc s.r.o).
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6.2 Pristup k projektu, plné moci

Pro pfistup do IS KP21+ je nutné provést registraci nového uzivatele. A7 po Uspésné registraci bude
uzivateli umoznéno pfihldaseni do IS KP21+. VSechny Udaje uvedené v IS KP21+ musi presné
korespondovat s Udaji uvedenymi v , nebo v jiné oficialni
podnikatelské evidenci, a to véetné pravni formy. Shoda Gdaju se tyka také malych a velkych pismen,
interpunkce, ¢arek ¢i mezer.

Uzivatel s pristupem do IS KP21+ md opravnéni v ramci vyhlasené vyzvy zalozit Zadost o podporu.
UZivatel, ktery Zadost o podporu zaloZil, je uréen jako Spravce pfistupl, a ma déle pravo pridélit ¢&i
odebrat dal$im uZivatelim piisluiné role (opravnéni) k projektu. 1S KP21+ déle rozliduje role Ctenar
(data jsou zobrazena pouze k nahledu), Editor (moZnost zapisu zmén), Signatar (podepisovani predem
definovanych Ukonl v rdmci dané Zadosti) a Zastupce spravce pfistupl (opravnéni jako Spravce
pristupll). Upozoriiujeme, Ze za dany projekt je vidy zodpovédny Signatar. Pokud oprdvnéni Signatare
neni v souladu se zplsobem jedndani za spoleénost dle obchodniho rejstfiku nebo v souladu s
predloZenou plnou moci, nebude na takto ucinéné dkony bran zfetel.

Administraci projektu miizZe Zadatel povéfit zmocnénce. MUze se jednat o pravnickou osobu (napf.
poradenska firma!) nebo o fyzickou osobu (nap¥. zaméstnanec Zadatele). Povéfeni zmocnénce bude
probihat nasledujicim zplsobem:

1. Zadatel vystavi plnou moc zmocnénci, pfiéemz je povinen pouzit vzor plné moci, uvedeny na
webovych strankach ZS API pod zalozkou . Jind plnd moc bude akceptovana pouze
v pfipadé, je-li z jejiho obsahu zfejmé, Ze na zakladé vymezenych zmocnéni neni pochybnost o
opravnéni zmocnénce k ptislusnému Ukonu. Typicky se jednd o generalni pIné moci, kde je
zmocnénec opravnén ke vSem pravnim Ukondm bez jakéhokoliv omezeni. V pfipadé
pochybnosti o rozsahu zmocnéni si RO OP TAK/API vyhrazuje pravo vyZadat si dodate¢né
zmocnéni na vzorovém formulafi dle tohoto odstavce, véty prvni.

2. Spravce pristupl (zastupce Zadatele) pres svij uZivatelsky Ucet zaloZi projekt.

3. Spravce pfistupl na zalozce ,PFistupy k projektu” nastavi uZivatelské jméno zmocnitele a
pridéli mu roli signatare (pokud ma zmocnitel registraci v IS KP21+), ptipadné je mozné
zaskrtnutim volby ,Signatdf bez registrace v IS KP21+“ a uvedenim data narozeni, jména a
pfijmeni zanést i uzivatele, ktery registraci v IS KP21+ nema.

4. Na zaloice ,PIné moci“ zaloZi spravce pfistupli novou plnou moc, vyplni zmocnénce,
zmocnitele a data platnosti pIné moci, pfipadné pfidéli casové neomezenou platnost plné moci
a vybere predméty zmocnéni, kterymi dle pIné moci disponuje (v souladu s plnou moci), a to
pres tlacitko ,Vybrat pfredmét zmocnéni”. Nasledné uzamkne plnou moc pfes ,,Uzamknout PM,
prejit k viozeni dokumentu a podpisu”. Dokument plné moci pak nahraje k zalozené plné moci.

! Doporucujeme vénovat delegovéni prav na teti osobu zvy$enou pozornost a povéfit vykonavanim téchto &innosti pouze
spolehlivé partnery. Déle Zadatelm doporudujeme, aby i v pfipadé delegovani prav na tfeti osobu méli ztizeny pfistup do
aplikace IS KP21+ pro moznost kontroly realizace projektu.
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5. Dokument pIné moci musi plnit parametry originalu. Akceptovatelné jsou nasledujici

** %

* p*

varianty:

a) Zmocnitel neni registrovany v IS KP21+:

v pfipadé, Zze zmocnitel disponuje elektronickym podpisem, podepise dokument
plné moci elektronicky pfimo v PDF, vloZzend plnd moc je tedy elektronickym
origindlem, jehoZ soucdsti je elektronicky podpis zmocnitele.

v pfipadé, Ze zmocnitel nedisponuje elektronickym podpisem, podepise plnou moc
ruéné, podpis musi byt Ufedné ovéren a autorizovanou konverzi preveden do
elektronické podoby a aZ tato elektronickd verze bude vloZzena do IS KP21+.

V pripadé neregistrovaného zmocnitele podepisuje plnou moc vIS KP21+ vidy pouze
zmocnénec. Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnénce je zdznam
zmocnéni korektné ulozen. Korektni uloZzeni plné moci je zfejmé na zakladé zatrzitka ve sloupci
»Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky ziskava roli ,Zmocnénec” a je opravnéna k ukonlim,
ke kterym byla zmocnéna.

b) Zmocnitel, ktery je registrovany v IS KP21+:

v pfipadé, Ze zmocnitel disponuje elektronickym podpisem ma dvé moZnosti
podpisu dokumentu plné moci zaloZené dle bodu 4. vyse:

e Zmocnitel podepiSe plnou moc spolu se zmocnéncem vIS KP21+
(dokument plné moci podepisovat elektronicky pfimo v PDF v takovém
pfipadé pak jiz nemusi). Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze
strany zmocnénce i zmocnitele je zdznam zmocnéni korektné ulozen.
Korektni uloZeni plné moci je zfejmé na zdkladé zatrzitka ve sloupci
,Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky ziskava roli ,,Zmocnénec” a je
opravnéna k ukondm, ke kterym byla zmocnéna.

e Zmocnitel podepiSe dokument plné moci elektronicky pfimo v PDF, na
formulafi PIné moci v IS KP21+ bude zatrZen pfiznak ,Podepisuje pouze
zmocnénec”, plnou moc v IS KP21+ nasledné podepise pouze zmocnénec.
Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnénce je
zaznam zmocnéni korektné uloZen. Korektni uloZeni plné moci je zfejmé
na zakladé zatrZitka ve sloupci ,,Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky
ziskava roli ,,Zmocnénec” a je opravnéna k ukonim, ke kterym byla

zmocnéna.

v pfipadé, Ze zmocnitel nedisponuije elektronickym podpisem, podepiSe plnou moc
rucné, podpis musi byt Uredné ovéfen a autorizovanou konverzi pfeveden do
elektronické podoby a az tato elektronicka verze bude vloZena do IS KP21+. Na
formulafi PIné moci vIS KP21+ bude zatrien pfiznak ,Podepisuje pouze
zmocnénec”, plnou moc v IS KP21+ nasledné podepise pouze zmocnénec.
Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnénce je zdznam
zmocnéni korektné uloZen. Korektni uloZeni plné moci je zfejmé na zakladé
zatrzitka ve sloupci ,Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky ziskava roli
,Zmocnénec” a je opravnéna k ukondm, ke kterym byla zmocnéna.
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10.

Zmocnéni je mozné udélit i dale prostfednictvim substitucni plné moci, pokud prvotni pIna
moc takovou moznost vyslovné obsahuje zatrZzenim priznaku ,Bude dale tvorena substituéni
plnd moc?”. Zavazny vzor substitucni plné moci je také uvedeny na webovych strankach zZS
API pod zalozkou . Substitu¢ni plnd moc mze byt udélena pouze ve stejném nebo
uzsim rozsahu oproti prvotni pIné moci. Jakékoliv rozsifeni zmocnéni formou substitu¢ni plné
moci neni akceptovatelné.
V IS KP21+ je mozné zaloZit Substitucni plnou moc pfi splnéni dvou podminek - u prvotni plné
moci, na niz se ma vazat substitu¢ni plnda moc, byla vybrana moznost ,, Vytvofit substitu¢ni PM*“
a prvotni plnd moc je v IS KP21+ oznacdena jako platnd. Aby byla substituéni plnd mocv IS KP21+
oznacena jako platnd, musi ji vIS KP21+ podepsat zmocnitel i zmocnénec. Elektronickym
podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnitele i zmocnénce osoba zmocnénce zaroven
ziskava roli ,Zmocnénec” a je opravnéna k ukondm, ke kterym byla zmocnéna.
Ze strany RO/ZS bude akceptovana také plna moc, u které je nahrana prvotni plna moc a
substitucni plnda moc v jednom zkomprimovaném souboru, ktery je v IS KP21+ podepsan
kone¢nym zmocnéncem (zmocnénym na zakladé substitucni plné moci). Obé pIné moci
(prvotni i substituéni) musi plnit parametry originalu a byt podepsany analogicky dle bodu 5.
a). Substitucni plnd moc bude soucasti zkomprimovaného souboru, v IS KP21+ jiz zakladana
samostatné nebude. Pro takovou plnou moc plati stejné podminky a zmocnitel ma stejné
moznosti jaké jsou popsdny v bodé 5.
Chce-li zmocnénec, ktery je pravnickou osobou (zpravidla se bude jednat o poradenskou
spole¢nost administrujici projekt) delegovat pravomoci souvisejici s administraci projektu na
své zaméstnance, |ze tak ucinit prostiednictvim pisemného povéreni zastupujicich osob (dale
jen ,povéreni”), jehoZ zavazny vzor je uloZzen na webovych strankach ZS APl pod zaloZzkou
. Povéreni musi plnit parametry originalu. V IS KP21+ bude evidovano obdobné jako
substitu¢ni plna moc, tj. jak je uvedeno v bodech 6. a 7. Dokument v IS KP21+ podepisuje pouze
hlavni administrujici osoba uvedend v povéreni, dalSim uréenym zastupujicim osobam pridéli
spravce pfistupl roli signatafe. Prvotni plnda moc v takovém pripadé nemusi obsahovat
mozZnost substituéni pIné moci.
Odvolani plné moci je mozné prostrednictvim stejnojmenného tlacitka, které po jeho stisknuti
vytvofi novy zdznam pod soucasnou plnou moci. Tento zdznam je potieba vybrat, aby se
zpfistupnily dal$i moznosti. Po nastaveni divodu odvolani plné moci je potfeba nahrat
dokument zruseni plné moci ve formatu PDF a elektronicky volbu podepsat. Po Uspésném
odvolani se u zdznamu plné moci zobrazi zelené zatrZitko v poli,, Zanikla“ a u zdznamu odvolani
v poli ,Platnost”.
V pfipadé zmocnéni, mlize Spravce pfistupl Zadateli odebrat roli Signataf, ale neni to
podminkou. Zadateli je mozné pridélit ptistupy dle jeho preferenci. Pokud je zplsob jednani
nastaveny na ,Podepisuji vSichni signatari“, bude systém vyZadovat pfipojeni tolika
elektronickych podpist, kolik je na projektu uZivateld s roli signatare.?

2 pokud bylo v IS KP21+ na zéloZce ,, Pfistup k projektu” u jednotlivych signataft zvoleno poradi, ve kterém signatar podepisuje
dokument v rdmci typu signatare, pak je nutné dokument podepsat v daném poradi.

** %

* % %
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6.3 Vytvoreni Pfedb&zné Zadosti o podporu / Zadosti o podporu

Zadatel sdm nemusi ur¢ovat, zda podava Predbéinou 7adost o podporu nebo Zadost o podporuy,
zplisob podani zadosti je nastaven na pFisluiné Vyzvé. Zadatel na domovské strance IS KP21+ pouzije
tlacitko ,,Nova Zadost,” vybere pfislusny operacni program (OP TAK) a pfislusnou Vyzvu, kde si preje
zalozit novou Zadost. V ramci Zadosti vypliuje dostupné obrazovky. Pfi vypliovani Zadosti
doporucujeme pribézné pouZivat tladitko ,, Kontrola“ v horni navigaéni listé. Po jeho poufZiti je Zadatel
informovdan o nedostatcich, které je v Zddosti nutné odstranit.

Podrobny navod na vyplnéni Pfedb&?né 7adosti o podporu a Zadosti o podporu je popsan v Pfiruéce

7 s v

pro Zadatele k podani Zadosti o podporu. NiZe jsou uvedeny obecné platné povinnosti.

Na obrazovce ,,Umisténi“ je Zadatel vybérem ze seznamu povinen vyplnit misto/-a realizace projektu.
Bliz$i povinnosti vztahujici se k mistu realizace jsou upraveny v
, v ¢asti Mistni zpUsobilost.

Na obrazovce “Horizontalni principy” je Zadatel vybérem ze seznamu povinen vyplnit, jaky ma projekt
vliv na nasledujici horizontalni principy:

e Rovné prileZitosti a nediskriminace
e Rovné prileZitosti muzud a Zen

PFi vybéru pozitivniho vlivu nebo cileného zaméreni projektu na dany horizontalni princip je nezbytné
doplnit také zdlvodnéni. V souladu s Vyzvou pfi realizaci projektu nesmi dochazet k porusovani prav
danych Listinou zakladnich prav EU a Umluvy OSN o pravech osob se zdravotnim postizenim. Pro
oznameni podezieni na porusovani uvedenych prav byl RO OP TAK zfizen informacni email

Vsichni 7adatelé jsou v Zadosti o podporu povinni uvést takovou velikost podniku?, kterou Ize oéekavat
v dobé vydani RoPD (s ohledem na uzavieni a schvéleni dalSiho Uéetniho obdobi) a to na obrazovce
»Subjekty projektu” vybérem odpovidajici velikosti kategorie podniku ve stejnojmenném datovém poli
u subjektu Zadatele.* Bude-li kontrolou velikosti podniku pfed vydanim RoPD zjiténa vétsi velikost
podniku Zadatele, nez jakou deklaroval v Zadosti o podporu a nasledné v Prohlaseni k velikosti podniku
(z dlvodu nezapocteni vsech partnerskych a propojenych podnik(, uzavienim dalsiho ucetniho obdobi,
zménou majetkové struktury, aj.), pokud je dokladani Prohlaseni k velikosti podniku v ramci dané vyzvy
relevantni (vice viz kapitola 7.2 Pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory), bude Zadatel
vyzvan ke snizeni miry podpory na uroven odpovidajici zjiSténé velikosti podniku. Tento postup je
mozny pouze v pfipadé, Ze je zjiSténa velikost podniku v dané vyzvé podporovana a zména velikosti
podniku nema vliv na hodnoceni Zadosti. Mlze-li mit zména velikosti podniku vliv na hodnoceni
Zadosti, coZ nastava zejména u velkych podnikl (pripadné mid-caps ¢i small mid-caps), bude Zadost
zamitnuta, prfehodnoceni Zadosti neni mozné. V pripadé, Ze bude kontrolou pfed vyddnim RoPD

3 Zadatel stanovi svou velikost dle Definice MSP.
4 Zadatelé oznacuijici se za small mid-caps ¢ mid-caps vyberou kategorii velky podnik a zaroveri vypini datové pole pocet
zaméstnanct, pred RoPD jsou vSak povinni danou velikostni kategorii doloZit Prohlasenim k velikosti podniku.
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zjisténa mensi velikost podniku, Zaddost Ize dale administrovat, mira podpory a velikost dotace vsak
nebude navySovana.

V ptipadé, Ze je zadatel rodinnym podnikem dle schvalené usnesenim
vlady CR ze dne 18. fijna 2021 €. 899, zatrhne checkbox u datového pole ,,Zahrnout subjekt do definice
rodinného podniku“ na obrazovce ,Subjekty projektu” u subjektu Zadatele.

Na obrazovce ,Subjekty projektu” je ddle nutné identifikovat osoby, v nichZ ma Zadatel podil v€etné
uvedeni tohoto podilu. Je nezbytné vyplnit Udaje o veSkerych podilech bez ohledu na jejich velikost.
Jiné Udaje tykajici se velikosti uvedenych osob vypliovany byt nemusi. Na obrazovce “Osoby subjektu”
je u Zadatele nutné identifikovat osoby jednajici jménem Zadatele s uvedenim, zda se jednd o statutarni
organ (zatrZzenim checkboxu “Statutarni zastupce”). Jedna-li za Zadatele osoba na zakladé udélené piné
moci evidované na zaloZce “Plné moci”, nemusi byt zaroven uvadéna na obrazovce “Osoby subjektu”.
Zadatel ma dale povinnost mit k datu podani Predbéiné Zadosti / Zadosti o podporu v p¥ipadé
dvoukolového modelu hodnoceni zapsané skuteéné majitele v Evidenci skuteénych majiteld, plyne-li
mu dana povinnost ze zakona. Uvedenim téchto Udaj dojde ke splnéni informacni povinnosti Zadatele
dle ust. § 14 odst. 3 pism. e) ZoRP. Vcasny zapis skutecnych majitel(l zkontroluje ZS nahledem do
Evidence skute¢nych majitel(.

Je-li Zadatel podnikajici fyzickou osobou tuzemskou, pak ma na obrazovce “Subjekty projektu”
povinnost vyplnit datové pole “Rodné Cislo” (bez lomitka “/”). Po uloZeni zdznamu se automaticky
vypocte a vyplini také datové pole “Datum narozeni”. Dale je v pfipadé podnikajicich fyzickych osob
tuzemskych nezbytné vyplnit na obrazovce , Adresy subjektu” adresu trvalého bydlisté. Jako typ adresy
bude vybran typ , T - Adresa trvalého bydlisté“.

Vyuziva-li Zadatel pfi pripravé, podani nebo administraci Zadosti o podporu sluzeb poradenské
agentury (mUGZe se jednat o pravnickou osobu, ¢i fyzickou osobu podnikajici), uvede tuto skutecnost
v Zadosti o podporu vcetné identifikace poradenské agentury, a to také na obrazovce ,Subjekty
projektu”. Pro poradenskou agenturu zvoli zadatel , Typ subjektu” ,Zastupce Zadatele/pfijemce”.

Stanovi-li Vyzva rlzné miry podpory sohledem na velikost Zadatele / realizaci projektu ve
zvyhodnéném regionu / rezim podpory, je pro spravnou funkénost Rozpadu financi (obrazovka
«Prehled zdroji financovani“) nejprve potfeba na obrazovce ,Verejnda podpora“ upravit Sedé pole
.Bonifikace” dle velikosti Zadatele a/nebo mista realizace a/nebo reZzimu podpory a aZ poté provést
Rozpad financi. Zpfistupnéni obrazovky se provadi pres zatrZeni ptriznaku ,Verejnda podpora“ na
obrazovce ,Projekt” a vyplnéni vSech dalSich relevantnich obrazovek Zadosti napf. Subjekt,

Financovani. Doporucujeme proto tuto ¢ast vyplnit na zavér.

0
|

Na obrazovce , Pfehled zdroju financovani“ je nutné v poli ,Zdroj financovani vlastniho podilu” vybrat
z Ciselniku spravny zplisob financovani projektu. Pokud je Zadatelem soukromopravni subjekt, musi byt
vybrana moznost Soukromé zdroje (a to i v pfipadé, Ze je Zadatel vlastnén ¢i spravovan verejnopravnim
subjektem). Pokud je Zadatelem verejnopravni subjekt a vlastni podil projektu financuje z vefejnych
zdrojd, musi byt vybrana jedna z nasledujicich mozZnosti:

e Financni prostredky z rozpoctu obci/obce,
e Finanéni prostredky z rozpoctu kraji/kraje,
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e  Financni prostredky ze stdatnich fondu,
e Financni prostiredky ze stdtniho rozpoctu,
e Jiné ndrodni verejné financni prostredky.

V pfipadé, Ze je Zadatelem verejnoprdvni subjekt, ktery vlastni podil financuje z vlastnich prostredk
ziskanych doplfikovymi ¢innostmi verejnopravniho subjektu, bude vybrana moZnost Jiné ndrodni
verejné financni prostredky (napt. penézni prostiedky ziskané vlastni ¢innosti pfispévkové organizace
apod.).

Zadatel mé povinnost vytvofit finanéni plan projektu a tento plan udriovat aktudlni. Finanéni plan Ize
vytvofit (po provedeni Rozpadu financovdni na obrazovce Prehled zdrojli financovani) na stejnojmenné
obrazovce v levé navigadni li§té. Obrazovka je pFistupna ve fazi Zadosti o podporu. Plati pravidlo, Ze
jeden zaznam finanéniho planu odpovida jedné etapé projektu. Financni plan musi byt nastaven v
souladu s kapitolou pripadné dle specifickych poZadavk(d uvedenych ve Vyzvé
Ci jejich ptilohach.

Pti vyplniovani rozpoctu projektu je nutné zohlednit rovnéz nezplsobilé vydaje (véetné pripadné dané
z pridané hodnoty (dale jen DPH), je-li nezplsobilym vydajem), které souvisi s realizaci projektu a
budou vynalozeny s cilem dosazeni Ucelu dotace.

Po vyplnéni viech povinnych poloZek, provede Zadatel finalizaci Zadosti o podporu a spravnost udaju
stvrdi elektronickym podpisem Zadosti. Podpis je realizovan prostiednictvim kvalifikovaného
elektronického podpisu. Po finalizaci a podepsani zaddosti o podporu, zadatel poda zadost o podporu
stiskem tlacitka “Podat Zadost”.

6.4 Etapizace projektu

Zadatel je opravnén rozdélit realizaci projektu na jednotlivé etapy, a to stanovenim polozek/zaznamd
finanéniho planu projektu pro tcely budouciho podavani Zadosti o platbu (narokovani proplaceni
dotace na zakladé jiz prokazanych zpUsobilych vydajll). Pfi rozdéleni projektu na etapy je nezbytné
dodrzet dale stanovena pravidla etapizace. Vyzva a/nebo PpZP — zvlastni ¢ast mohou pro jednotlivé
Vyzvy stanovit odliSna pravidla etapizace nebo etapizaci pro danou Vyzvu neumoznit.

Pravidla etapizace pro stanoveni etap projektu a finanéniho planu:

1) Etapy v harmonogramu projektu vychazi zejména z nasledujicich predpoklada:

a) jsou uzavienym logickym celkem,
b) jsou ukoncené konsolidovanym vystupem,

2) Pocet etap projektu uréuje pocet polozek ve finanénim planu. Plati pravidlo, 7e 1 etapa = 1 Zadost
o platbu (dale jen ZoP). Etapy jsou navrhovany 7adatelem v Zadosti o podporu. Terminy etap nejsou
zdvazné s vyjimkou terminu ukonceni projektu (ukonceni posledni etapy projektu).

3) Jednu etapu lze naplanovat za kazdych Sest mésict planované doby realizace projektu, zaroven
vsak Ize projekt rozdélit maximalné do ¢ty etap.

4) Etapizovat Ize projekt, jehoZ celkové zpUsobilé vydaje jsou rovny/vyssi nez 5 mil. K¢.

Limit dle bodu 4) se neaplikuje u Vyzev bez zjednoduseného ekonomického hodnoceni.
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Pfijemce miize pozadat RO OP TAK o zménu etap projektu a zménu finanéniho planu prostiednictvim
Zadosti o zménu.

6.5 Prokazovani splnéni podminky ucetni/dafiové historie a finanéniho zdravi
Zadatele® (dale jen ,historie”)

Poskytovatel dotace pfripousti za splnéni ndsledujicich podminek prokazani pozadované historie
pomoci subjektu odliSného od Zadatele, avSak vidy pouze za situace, Ze Zadatel o dotaci nema historii
sam. Prokdzani historie subjektem odliSnym od Zadatele je akceptovatelné v dale uvedenych
pripadech.

Existuje-li subjekt odliSny od Zadatele (zanikajici/zanikly i nezanikajici/nezanikly), ktery na Zadatele
prevedl alespon 25 % hodnoty bilan¢ni sumy dle jeho posledni Uéetni zavérky, pak je mozné prokdazat
historii a finan¢ni zdravi Zadatele prostfednictvim tohoto subjektu. V pfipadé subjektl, které jsou
fyzickymi osobami, musi zdroven platit, Ze tato fyzickd osoba uplatiiuje rozhodujici vliv v Zadateli. Za
rozhodujici se povazuje vlastnicky podil vy$si nez 50 %. U subjektli vedoucich darovou evidenci musi
dojit k pfevodu alespori 25 % hodnoty majetku dle posledniho dafiového pfiznani®.

Pti prokazovani historie Zadatele pomoci subjektu odliSného od Zadatele, je Zadatel vidy povinen
dolozit listiny prokazujici zpisob provedeni zmény’, véetné jeho slovniho popisu, a listiny prokazujici
splnéni vyse uvedenych podminek, napt. po¢ate¢ni rozvahy a ostatni dokumenty, o které bude RO OP
TAK/API pozadan.

Prokazani historie subjektem odliSnym od Zadatele je dale akceptovatelné v pfipadé, Ze se jedna o
Zadatele (s pravnim predchidcem i bez), ve kterém pfimo uplatiiuje rozhodujici vliv pravé jeden
subjekt spliujici sdm podminku historie (ndhradni subjekt), za predpokladu, Ze v tomto nahradnim
subjektu zaroven uplatiiuje pfimo ¢i nepfimo rozhodujici vliv stat/kraj/obec, nebo je stat/kraj/obec
sam timto nahradnim subjektem. Za rozhodujici se povazuje vlastnicky podil vy3si nez 50 %. Zadatel v
takovém pfipadé k Zadosti o podporu predlo?i dokument obsahujici souhlas subjektu s rozhodujicim
vlivem s realizaci predmétného projektu.

Prokazani historie subjektem odliSnym od Zadatele je dale akceptovatelné v pfipadé, Ze se jedna o
Zadatele, ve kterém pfimo uplatiiuje rozhoduijici vliv zahrani¢ni pravnicka osoba (§ 3024 zadkona ¢.
89/2012Sb., obéansky zakonik). Za rozhoduijici se povazuje vlastnicky podil vy$3i ne 50 %. Zadatel v
takovém ptipadé k Zadosti o podporu predloZi auditorem (podle § 2 pism. f) zadkona ¢. 93/2009 Sb. o
auditorech) vyhotoveny dokument, ktery bude obsahovat hodnoty financénich veli¢in vstupujicich do

5> Délka obdobi prokazovani Géetni/ dafiové historie Zadatele je uvedena v textu Vyzvy.

6 pokud neni hodnota majetku uvedena v dafiovém ptiznani, je nutné doloZit vykaz o majetku a zavazcich.

7 Zménou 7adatele se pro tcely tohoto dokumentu rozumi jak pfeména Zadatele, tak i jiné zmény v osobé 7adatele o dotaci
(zejména vklad ¢i prodej obchodniho zadvodu nebo jeho ¢asti). Preménou Zadatele se pak pro ucely tohoto dokumentu rozumi
vyluéné pfeména ve smyslu zdkona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spoleénosti a druZstev, ve znéni pozdéjsich
predpist. Okamzikem provedeni zmény Zadatele je okamZik nabyti U¢innosti této zmény dle platnych pravnich predpisd.
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ekonomického hodnoceni, vychazejici z finanénich vykaz( zahranic¢ni pravnické osoby za posledni dvé
uzavrena ucetni obdobi.

Pro Ucely prepoctu Udaji z mény, ve které jsou vedeny financ¢ni vykazy zahraniéni pravnické osoby na
K¢, se pouzije kurz vyhlaseny Evropskou centralni bankou pro pomér mezi K¢ a pfislusSnou ménou k 31.
12. roku predchazejicimu roku, ve kterém je poddvana zadost o podporu, pfip. pro posledni pracovni
den predchazejici tomuto datu, pokud 31. 12. pfipadd na sobotu, nedéli nebo svatek. Poskytovatel si
vyhrazuje poZzadovat dalsi dokumenty k zahrani¢ni pravnické osobé a jejimu vztahu k Zadateli o dotaci.
Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo s akceptaci historie zahrani¢ni pravnické osoby nesouhlasit.

Vyzva a/nebo PpZP — zvlastni ¢ast mohou pro jednotlivé Vyzvy stanovit odli$na pravidla doklddani
historie ¢i prokazovani finan¢niho zdravi.

7 HODNOCENi A SCHVALOVANI PROJEKTU A VYDANIi ROZHODNUTI
O POSKYTNUTI DOTACE

7.1 Hodnoceni a schvalovani projektu

Model hodnoceni (jednokolovy/dvoukolovy), kritéria pFijatelnosti, formalnich naleZitosti a pripadna
kritéria vécného hodnoceni projektd stanovi priloha pfislusné Vyzvy Model hodnoceni a kritéria pro
hodnoceni a vybér projektl, ve které je popsan také proces mozného vyporadani nedostatk( zadosti
a prehled hodnoticich subjektl zapojenych do schvalovaciho procesu.

O vysledku hodnoceni je Zadatel informovan elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP21+.
Standardni lhGta pro administraci Pfedbézné Zzadosti o podporu je 15 pracovnich dn(, pro administraci
Zadosti o podporu 20 pracovnich dndl, respektive 35 pracovnich dn( v pfipadé jednokolového modelu
hodnoceni a pro provedeni vécného hodnoceni Zadosti o podporu 60 pracovnich dnd. Uvedené Ih(ity
mohou byt delsi v zavislosti na kapacité hodnotiteld a nutnosti doplnéni informaci predlozenych
Zadatelem.

7.2 Pf¥iprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

Pfed vyddnim pravniho aktu po doporuceni projektu k financovéni je Zadateli zaslan dokument Cestné
prohlaseni prijemce k RoPD spolu s RoPD prostfednictvim depese v IS KP21+, ve které je Zadatel vyzvan
k elektronickému podpisu Cestného prohlaseni a k odsouhlaseni RoPD. Déle je 7adatel pfed vydanim
pravniho aktu vyzvan k doloZeni nasledujicich dokument, jsou-li u daného projektu relevantni:

e Prohlaseni k de minimis

e Prohlaseni k velikosti podniku

o Formulaf k ovéreni podniku v obtiZich u projektl s poZadovanou dotaci vice nez 30 mil. K¢

e dalsi povinné prilohy dle ustanoveni Vyzvy a dokumenty dle rozhodnuti vybérové komise (dale
jen VK).
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Uvedené dokumenty jsou zvefejnény ve a nawebu ZS APl v zdloZce
v tematicky souvisejicich slozkdch. Zadatel maze byt pied vydanim pravniho aktu ze strany
ZS API vyzvan také k aktualizaci Udajli v Zadosti o podporu, prostiednictvim zadosti o zménu.

vypliuje Zadatel, ktery si v rozpoctu projektu ndrokuje rozpocétové polozky
v rezimu podpory de minimis.

Zadatel pro Ugely Prohladeni vyplfiuje Gdaje o podpoFe de minimis, kterd byla ve sledovaném obdobi
poskytnuta jemu a podniklim, se kterymi je Zadatel ve spojeni dle definice jednoho podniku, kterou
upravuje . V pfipadé, Ze se jedna o zZadatele, ktery je ve spojeni dle
definice jednoho podniku s vice podniky, mlze tento Zadatel vyplnit pouze ty propojené podniky, které
ve sledovaném obdobi ¢erpaly podporu v reZimu de minimis. Zadatel je v takovém pfipadé povinen v
Casti k propojenym podnikim uvést poznamku, Ze propojené podniky/ostatni neuvedené propojené
podniky necerpaly ve sledovaném obdobi podporu v rezimu de minimis.

Informace o souhrnné poskytnuté podpore de minimis za jednotlivé pfijemce podpory jsou verejné
dostupné na webu . Souhrny jsou vypocitany za posledni tfi ic¢etni obdobi
pfislusného prijemce podpory. Souhrny maji pouze informativni charakter a nenahrazuji vlastni
evidenci prijemce podpory. Pro potfeby Prohlaseni je dostatecné, pokud Zadatel uvede za své
propojené podniky pouze souhrnnou hodnotu, a to do sloupce ,,obdobi n“.

_Zadatel vypliuje, pokud vyzva stanovuje odliSné podminky odvijejici se
od velikosti podniku.

Zadatel pro ucely Prohlaseni vyplfiuje poZzadované sledované Udaje (aktiva, obrat, pocet zaméstnancd)
za relevantni obdobi, a to za sebe a jeho propojené a partnerské podniky dle Definice MSP.

Zadatelé, ktefi se v 7adosti o podporu oznactili za velky podnik s vyjimkou small mid-caps a mid caps,
nemusi Prohlaseni k velikosti podniku dokladat (svou velikost uvadi pouze v IS KP 21+). Ostatni uvedou
propojené a partnerské podniky v souladu s . Pokud pfti vyplnovani propojenych a
partnerskych podnikd je jiz evidentni, Ze Zadatel je velky podnik, neni jiz nutné dalsi subjekty uvadét.
Dané neplati v pfipadé Vyzev uréenych pro velké podniky s omezenim, tzv. small mid-caps a mid-caps.
Pokud se Zadatel pfihlasi k velikosti small mid-caps nebo mid-caps, je povinen vyplnit vSsechny své
propojené a partnerské podniky, sledovanym udajem je vSak pouze pocet zaméstnancU. V dolni ¢asti
Prohlaseni uvedou vsichni Zadatelé, ktefi Prohlaseni vypliuji, svou vyslednou velikost. Sledované
udaje uvedené v Prohlaseni musi byt podloZeny prikaznymi dokumenty. Pokud Zadatel pfed vydanim
pravniho aktu (dale také Rozhodnuti o poskytnuti dotace — RoPD) dostatecné a prokazatelné nedolozi
status MSP (tyka se i mid-caps a small mid-caps), nebude RoPD vydano z dlivodu nesplnéni podminek
pro vydani pravniho aktu.

RO OP TAK / ZS API si vyhrazuji pravo pozadovat po Zadateli vyplnéné Prohldseni k velikosti podniku
vCetné prakaznych dokumentd, kterymi Zadatel podloZi udaje uvedené v Prohlaseni, i v pfipadé, ze
Zadatel danou povinnost dle vyse uvedeného nem3, a to za predpokladu, Ze Zadatel bude zahrnut do
vzorku pro kontrolu naplnéni kritérii podniku v obtiZich.
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dokladaji Zadatelé u projektd s poZzadovanou dotaci vice nez 30
mil. K&, a to v piipadé vyzev, které stanovuji zakaz poskytnuti dotace podniku v obtiZich. Zadatelé
postupuji pfi vypliiovani formulafe nasledujicim zplsobem:

1. Zadatel zvoli pfislusny formuldf na pfislusném listu Formuldfe pro posouzeni podniku
v obtiZich podle pravniho predpisu, resp. pfislusné vyhlasky, dle niZ je sestavena Rozvaha a
Vykaz zisku a ztraty, resp. Pfehled o majetku a zavazcich a Pfehled o ptijmech a vydajich.

2. Zadatel vyplni ¢ast I. s kontaktnimi Gdaji a uvede informace o délce existence podniku a
velikosti podniku (dle Definice MSP) a dale zvoli, zda spolecnici ruci za zadvazky podniku, zda
ma Zadatel zdkladni kapital nebo minimalni kapitdlovy poZadavek dle pfislusnych
vhitrostatnich pravnich prepisu, jakou ma pravni formu a jestli je soucasti skupiny podnik.

3. Zadatel vyplni &st Il. s Gdaji u kritérii, ktera jsou oznacena jako relevantni a vyplni pozadované
udaje z Vykazu zisku a ztraty a Rozvahy, resp. Pfehledu o majetku a zavazcich/Prehledu o
pfijmech a vydajich. U kritérii, kde je uvedeno, zZe nejsou relevantni, nevypliuje Zzddné hodnoty
do bunék oznacdenych Sedym stinovanim.

4. V pripadé Zadatell, ktefi jsou soucasti skupiny podnik(, Zadatel vypIni rovnéz list "skupina
podnik(", a to ¢asti I. az lll. (pozn. informace za skupinu podnik( se nevypliuji v pfipadé
Zadateld Gétujicich dle vyhlasky €. 410/2009 Sb.).

5. Formular na zakladé vloZzenych udaji vyhodnoti, zda Zadatel predstavuje ¢i nepredstavuje
podnik v obtizich.

Pro naplnéni definice podniku v obtizich postacuje naplnéni kteréhokoliv z relevantnich kritérii podniku
v obtiZich ve Formulati pro posouzeni podniku v obtizich oznacenych A, B, C, D, E.

Zadatel, ktery spada do skupiny podnik{l, musi prokdzat, 7e 7adatel (zvla$t) ani skupina podnik (véetné
Zadatele) nejsou podnikem v obtiZich.

Pokud je Zadatel soucasti skupiny a je sam hodnocen jako podnik v obtiZich, avSak pfi vyhodnoceni
konsolidovanych finanénich vykaz( poskytovatel ovéri, Zze skupina v obtiZich neni, nebude Zadatel
povaZovan za podnik v obtiZich za pfedpokladu, ze

e skupina podnikd neni podnikem v obtiZich a zaroven

e ostatni subjekty ve skupiné pred poskytnutim podpory poskytnou Zadateli nezbytné
prostfedky, aby Zadatel kritéria podniku v obtiZich nenaplfioval, coZz bude prokazatelné
doloZzeno mimoradnou Ucetni zavérkou, a to jak u subjektu ze skupiny poskytujiciho podporu,
tak u Zadatele; nasledné budou Zadatel a skupina podnik( opétovné vyhodnoceni na kritéria
podniku v obtizich.

V pfipadé skupiny podnikl je nezbytné predlozit idaje o vSech ¢lenech skupiny, u nichz existuji vztahy
propojenosti, tj. vztahy dle ¢l. 3 odst. 3 Definice MSP — k partnerskym podniktm dle ¢l. 3 odst. 2 se pfi
stanoveni skupiny podniku pro Ucely vyhodnoceni kritéria podniku v obtizZich, nepfihlizi.

RO OP TAK / ZS API mize vyzvat k doloZeni vyplnéného formulére i dalsi 7adatele nespadaijici do vzorku
dle vy$e dotace. Zadatel je povinen ovéfit, Ze neni podnikem v obtiZich u viech projekt(i. Nespada-li do
kontrolniho vzorku dle vy$e dotace, nebo pokud neni vyzvan k doloZeni formulaid ze strany RO OP TAK
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/ZS API, potvrdi ovéfeni dané podminky v rémci Cestného prohlaseni ptijemce k RoPD. Toto plati pouze
za predpokladu, Ze je povinnost pro danou Vyzvu relevantni.

Pokud Zadatel odsouhlasi text RoPD a doloZi vSechny poZadované pfilohy, véetné elektronicky
podepsaného Cestného prohlaseni prijemce k RoPD, je RoPD postoupeno RO OP TAK ke kontrole
zakonnych moZnosti poskytnuti dotace a k podpisu. O vydani RoPD je pfijemce informovan depesi v IS
KP21+ a samotny dokument nalezne na obrazovce Pravni akt.

Poruseni zavaznych podminek uvedenych v RoPD mize vést k odnéti dotace (dle § 15 ZoRP), nebo
neproplaceni dotace (dle § 14e ZoRP). Z tohoto dlivodu je nutné pfipadné zmény konzultovat s RO OP
TAK / ZS API prostfednictvim depesi v aplikaci IS KP21+, pfipadné vyuzit Zadosti o zménu dle

Upozoriiujeme, Zze RoPD stanovuje maximalni ¢astku financnich prostiedkd, kterd mudze byt pfijemci z

programu OP TAK na dany projekt poskytnuta. NavySovani ¢astky dotace projektu neni mozné v zadné
fazi projektu po schvaleni Zadosti o podporu ve fazi Formalni hodnoceni a Kontrola pfijatelnosti.

7.3 Zadost o prezkum

Zadatel je po uzavieni pfislusného kroku hodnoceni informovén depesi o tom, ze hodnoceni bylo
dokonceno a proti kazdé negativné vyhodnocené fazi hodnoceni / schvalovani zadosti je opravnén
podat Zadost o prezkum. ZpUsob podani Zadosti o prezkum se muze lisit dle jednotlivé faze hodnoceni
/ schvalovani zadosti o podporu.

Zadost o prezkum vyfizuje prezkumnd komise ziizend RO OP TAK, kterd pfipominky posuzuje a
rozhoduje o nich dle jednaciho fadu. Jednaci rad prezkumné komise je zvefejnén na webovych
strankach RO OP TAK ve

LhGita pro vyfizeni zadosti o prezkum ze strany RO OP TAK je stanovena na 30 kalendafnich dnil ode
dne doruéeni této 7adosti RO OP TAK.

7.3.1 Zé&dost o pfezkum rozhodnuti

Vysledek hodnoceni mizZe Zadatel zobrazit na detailu projektu na obrazovce Hodnoceni (leva navigacni
lista pod volbou Hodnoceni projektu). Do 15 kalendarnich dnd ode dne doruceni informace o vysledku
hodnoceni je mozné podat Zadost o pfezkum. Tedy ode dne, kdy se do systému ptihlasi Zadatel nebo
jim povérena osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnt ode dne, kdy byly informace o vysledku
hodnoceni do systému MS2021+ viloZeny (podle toho, kterad situace nastane pozdéji). Pokud byla
informace dorucena napfiklad 20. 5. 2022 je nutné Zadost o prezkum podat nejpozdéji do 4. 6. 2022
(prvni den se do béhu Ihlty nepocita).

Zadost o prezkum neni mozné podat proti pozitivnim staviim hodnoceni (dale také proti fazim v
procesu schvalovani). Pokud Zadatel nesouhlasi s mnoZstvim ziskanych bodl v ramci vécného
hodnoceni, md moZnost podat Zadost o prezkum aZ po VK pomoci Zadosti o pfezkum rozhodnuti
vybérové komise v pripadé nedoporuceni projektu k financovani. Pokud Zadatel nesouhlasi s
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navrzenym kracenim celkovych zpUsobilych vydaji projektu, které provedl hodnotitel v ramci vécného
hodnoceni, ma zadatel moZnost podat Zaddost o prezkum az po potvrzeni kraceni VK pomoci zadosti o
prezkum rozhodnuti VK, a to jak v pfipadé doporuceni projektu k financovani s vyhradou, tak i v pfipadé
zafazeni projektu do zasobniku projektl (u kolovych vyzev viz déale). V pripadé zarazeni projektu do
zasobniku projektl, tj. mezi nahradni projekty je mozné podat Zadost o prezkum az je-li projekt
preveden do negativniho stavu. Dané plati pouze u kolovych vyzev, v ptipadé pribéznych vyzev nema
Zadatel po prevedeni projektu ze zasobniku projektl do negativniho stavu mozZnost podat Zadost o
prezkum.

Proti jednomu vysledku hodnoceni z dané faze procesu schvalovani mize Zadatel podat pouze jednu
Zadost o prezkum a je nutné, aby uvedl veskerou argumentaci. K pozdéjSim podanim a doplnénim
nebude pfihlédnuto.

Zadost o prezkum se podava vyhradné prostiednictvim IS KP21+ volbou Zadost o prezkum rozhodnuti
(leva navigacni lista pod volbou Hodnoceni projektu) po zobrazeni detailu Hodnoceni Zadosti o
podporu. V ptipadé nefunkénosti IS KP21+ (Zadatel je povinen tuto skutecnost prokdazat, napt. print
screen chybové hlasky z IS KP21+) mlZe Zadatel podat Zadost o prezkum elektronicky do datové
schranky RO OP TAK (ID: bxtaaw4) ¢i papirové po$tou na adresu Ministerstvo primyslu a obchodu,
Odbor strukturalnich fondd, Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1.

Je nezbytné, aby Zadatel vybral k prezkumu veskera kritéria, u kterych byl hodnocen negativné a preje
si jejich pfezkoumani. Pokud je Zadatel napfiklad negativné hodnocen u dvou kritérii z péti, ale dilci
zadost o pfezkum sméruje pouze na jedno ze dvou negativnich kritérii, nepovede zadost o prezkum ke
zvraceni negativniho vysledku hodnoceni, i pokud by byla posouzena kladné. Zadatel tim dosdhne
pouze toho, Ze jeho Zadost bude hodnocena negativné jiz jen v jednom kritériu z péti. Zaroven je nutné,
aby zadatel vybral vSechna kritéria, u kterych byl hodnocen negativné, najednou, pti prvni zadosti o
prezkum. Zadateli nebude umoznéno, aby napf. v ramci zadosti o prezkum vécného hodnoceni 7adal
o prezkum tfi urcitych kritérii a nasledné po VK Zadal prezkum dalsich dvou (jinych) kritérii. Je proto
nutné detailné prozkoumat vysledky hodnoceni a dil¢i Zadost o prezkum smérovat vici vsem kritériim,
kterd byla v rdmci dané ¢asti/kola/kroku hodnoceni hodnocena negativné.
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MS2021+ B Gesky  wmm polski B english Zdenak Kiiz Odhlaseniza: 59:45 ()
-
Testovaci prostiedi

ISKP_ informani systém konetného prijemce

L ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nisténka ~ Zadatel | 25386514  Hodnoceni  Zadost o pfezkum rozhodnuti | Diléi Zad. o prezkum rozh

Navigace ~ DILCI ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt 9 INEPLATNENI ZADOSTIOPREZKUM I TISK
Hodnoceni projektu ~ Kolo hodnoceni Fize Nazev litéria Podévim zadost o piezkum vii tomuto laitériu
Hodnoceni [ IY l WY [ IY s
Zadosto prezkum rozhodnuti Hodnoceni Zad...  Kontrola formél... = FH Formalni hodnoceni v
v

Hodnoceni Zad. Kontrola formdl... = KP Kontrola prijatelnosti

Datové oblasti ~
Stranka 121, poloiky 122222

4| 4 [1] > [ M| Poloieknastrinku 25 =

Hlavigka zad. o pfezkum rozh

Podani Zadosti o pfezkum

Diléi zad. o prezkum rozh NAZEV KRITERLA 18 TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné

Dokumenty KP Kontrola pfijatelnosti =] [Prikdad

Podavam zadost o piezkum vici tomuto kritériu

Na obrazovce Hlavic¢ka Zadosti o pfezkum rozhodnuti je nutné vyplnit souhrnny text Zadosti o prezkum,
Zadost uloZit a nasledné elektronicky podepsat a podat ptislusnym tlacitkem. Pro podpis Zadosti o
prezkum je nutné mit prislusné opravnéni. V pripadé, ze opravnéni chybi, aplikace zobrazi informacni
zpravu o tomto nedostatku. Po Uspésném podpisu se zméni barva podpisové peceti ze Sedé na zelenou,

s v

¢imz je potvrzeno spravné podani zadosti.
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M82 021 + B Gosky s polski B english Zdensk Kiiz Odhlaseni za: 59:31 (&)
-
ISKP  informaéni systém koneného prijemee Testovaci prostiedi
L ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nisténka ~ Zadatel | 25386514  Zadost o piezkum rozhodnuti | Hlavitka Zad. o prezkum rozh.

Navigace ~ HLAVICKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt (=Y
Hodnaceni projektu ~ KOLO HODNOCENi DATUM PODANi ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Hodnoceni Hodnoceni zédosti o podporu [¥] Byla Zadost o piezkum rozhodnuti poddna?  |18.03.2022
Zadost o prezkum rozhodnuti FAZE HODNOGENT B ) o
; Kontrola formélnich nalezitosti a prijatelnosti 71 Byla zédost o piezkum rozhodnuti vyporadna?
Datové oblasti ~ L
KROK PORADI
Hlavicka Zad. o prezkum rozh. 1 [ Platnost
Diléi zad. o prezkum rozh. SOUHRNNY TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné|
Pfiklad 74
Dokumenty Podepsat a podat zadost

R

Po Uspésném podani zadosti o prezkum se na obrazovce objevi dialogové okno informuijici Zadatele o
podani a podpisu Zadosti. O nasledném vyporadani Zadosti o pfezkum je Zadatel informovan depesi a
zobrazenim checkboxu na zaznamu Zadosti o prezkum.

ISKP  Informaéni systém koneéného pijemce Testovaci prostiedi

L] ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se:  Nasténka ~ Zadatel 25386514 | Zadost o prezkum rozhodnuti

Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Projel Zadost o pezkum rozhodnuti - Platné
Kolo hodnoceni Faze hodnoceni Krok Poradi Byla Zidost o pezkum rozhodnuti podina?  Byla Zadost o piezkum rozhodnuti vyporidana? | Zaloger
l Il Jv ),/ / N / or L
Hodnoceni Zadosti o podporu | Kontrola formalnich naleZito.. 1 + <
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Po otevreni detailu Zadosti o pfezkum je v jeji spodni ¢asti zobrazen celkovy vysledek prezkumu.

ISKP  informaéni systém koneéného pijemce Testovaci prostiedi
1.3 ZADATEL NAPOVEDA

Nachzite se: Nisténka  Zadatel | 25386514  Zadosto piezkum rozhodnuti | Hlavitka Zad. o prezkum rozh.

Navigace ~ HLAVIEKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt = sk
Hodnoceni projektu ~ KOLO HODNOCENI DATUM PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Hodnoceni Hodnoceni zédosti o podporu (¥ Byla Zadost o prezkum rozhodnuti podana?  [18.03.2022
Fadost o prezkum rozhodnuti FAZE HODNOCENI DATUM VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
. Kontrola formélnich nélezitosti a prijatelnosti 71 Byla zadost o prezkum rozhodnuti vypofadéna? 24,03.2022
Datové oblasti A L
KROK PORADI
Hlavicka Zad. o piezkum rozh 1 [ Platnost
Diléi zéd. o prezkum rozh. SOUHRNNY TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUT] Oteviit v novém okné

Dokumenty Pilklad Podepsat a podat zadost

Dokumenty vyporadani ?

Vypoiadani Zadosti o pfezkum rozhodnuti i

VY¥SLEDEK PREZKUMU OUHRNNE VYPORADANI ZADOSTI O PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné

Divodna ext

Shodné je mozZné zobrazit vysledek pro kazdou dil¢i Zadost o prezkum.

7.3.2 Zé&dost o pfezkum rozhodnuti vyb&rové komise

Po ukoné&eni procesu vybéru projektu (VK) je mozné podat Zadost o prezkum vybérem moznosti Zadost
o prezkum rozhodnuti VK na obrazovce Hodnoceni. Dale plati kroky a podminky stanovené v kap.
7.2.1. 7Z4dost o prezkum rozhodnuti.
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7.3.3 Zé&dost o pfezkum nesplnéni podminek pro vydani pravniho aktu

Je-li Zadost o podporu zamitnuta z dGvodu nesplnéni podminek pro vydani pravniho aktu (RoPD), mUze
Zadatel podat Zadost o prezkum a to do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni informace o nesplnéni
podminek pro vydani pravniho aktu interni depesi.

Zadost o prezkum se v této fazi schvalovani podava prostiednictvim depede v IS KP21+. Akceptovany
budou rovné? 7adosti o prezkum podané elektronicky do datové schranky RO OP TAK (ID: bxtaaw4) ¢i
papirové postou na adresu Ministerstvo primyslu a obchodu, Odbor strukturdinich fondl, Na
Frantisku 32, 110 15 Praha 1.

Je nezbytné, aby Zadatel v ramci Zadosti o prezkum uved| vSechny podminky, které pred vydanim
pravniho aktu nesplnil a preje si jejich prezkoumani.
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8 REALIZACE PROJEKTU

8.1 Zpusobilé vydaje a jejich dokladani

8.1.1 Zakladni pravidla zplsobilosti vydaju

Dotaci je mozné poskytnout a proplatit pouze na zpUsobily vydaj, ktery kumulativné napliuje
nasledujici podminky:

Vécna zpUsobilost - vydaj splfiuje pravidla programu, Vyzvy a RoPD véetné jejich relevantnich pfiloh.

Primérenost — vysSe vydaje odpovidd cendm v misté a ¢ase obvyklym a vydaj je vynalozen v souladu
s principy 3E:

o Hospodarnost = minimalizace vydaju nutnych k dosazZeni cil(i projektu pfi dodrZeni odpovidajici
kvality stanoveného cile.

e Ucelnost = pfima vazba vydaje na cile projektu (vyjadfenych ve formé indikatord povinnych
k naplnéni) a nezbytnost pro jejich realizaci.

e Efektivnost = minimalizace poméru mezi vynaloZzenymi prostiedky a dosazenymi vystupy.

Casova zpusobilost - zplsobilé vydaje mohou vznikat nejdfive dnem, kdy byla podana Piedbéina
7adost o podporu (Zadost o podporu v pfipadé jednokolového modelu hodnoceni). O této skuteénosti
je zadatel informovéan elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP21+. Od tohoto okamziku mohou
zacit vznikat zpUsobilé vydaje, tj. vydaje na nézZ lze Zadat podporu. Vydaje vzniklé pred datem podani
Pfedb&iné 7adosti o podporu (Zadosti o podporu v piipadé jednokolového modelu hodnoceni) nejsou
zpUsobilé. Vyzva a jeji prilohy mohou stanovit odlisny pocatek zpUsobilosti vydaju (zejména v pripadé
podpory de minimis®).

Za datum vzniku vydajl se povaZzuje zahajeni praci doloZzené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku,
popf. jinym zdznamem o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni objedndvky nebo datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni (ddle jen DUZP), podle toho, ktery z aktl nastal dfive. V pripadé
opakovanych plnéni jako jsou mzdy, ndjmy, vydaje za energie, vodu, plyn, teplo neni pro datum vzniku
vydaje relevantni datum uzavieni smlouvy. Uvedené druhy vydajli mohou byt narokovany pouze za
dobu realizace projektu. Stejné tak mohou byt zpUsobilé vydaje za predplacené sluzby SW a licence,
které jsou zplisobilé jen na dobu realizace projektu.

Prace na projektu tedy mohou byt zahajeny® aZ po podani zddosti o podporu (s vyjimkou &innosti pfimo
souvisejicich s ndkupem pozemku a pfipravnymi pracemi, jakymi jsou napf. ziskani povoleni a
zpracovani studie proveditelnosti, které mohou byt zahdjeny pred podanim zadosti o podporu) s tim,

8 Nejd¥ive moZnym datem pro vznik zpGsobilych vydajii v OP TAK je 1. 1. 2021. Vydaje vzniklé pied timto datem nemohou byt
povaZzovany za zpUsobilé bez ohledu na rezim podpory.

9 Zahajeni praci je definovano v &l. 2 (23) Obecného nafizeni o blokovych vyjimkach (déle jen GBER) jako zahdjeni stavebnich
praci v ramci investice, nebo prvni pravné vymahatelny zavazek objednat zafizeni ¢i jiny zavazek, v jehoZ disledku se investice
stdva nezvratnou, podle toho, ktera udélost nastane drive.
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Ze vydaje vztahujici se k projektu, véetné vydajd na nakup pozemkU a pfipravné prace, mohou byt
zahrnuty do zpGsobilych vydajd, pouze pokud byly vynaloZeny po podéni zadosti o podporu.®

Co lze provést pred datem podani Predbézné | Co nelze provést pred datem podani Predbézné
Zadosti o podporu zadosti o podporu

vybérové fizeni/zadavaci fizeni na dodavatele | prevzit zakdzku
podle stanovenych pravidel

uzaviit ramcovou dohodu na zakladé | zahdjit stavebni prace
vybérového  fizeni/zadavaciho fizeni na
dodavatele podle stanovenych pravidel,
ramcovda dohoda nesmi obsahovat pravné | uzavfit diléi smlouvu na zdkladé rdmcové dohody
vymahatelny zavazek, podle kterého by bylo
povinnosti zadavatele dodavky, sluzby di
stavebni prace odebrat v jakémkoliv rozsahu (do | zaplatit zakdzku (nelze zaplatit ani zalohu)
ramcové dohody je moziné vlozit ustanoveni
podminujici uzavirani budoucich smluv pouze,
pokud bude dotace poskytnuta, tj. vydano
RoPD).

uzavrit smlouvu

vystavit objednavku

datum zdanitelného plnéni na fakture nesmi
byt drfivéjSi nez podani Predbéiné Zzddosti o
podporu

Porovnani skute¢ného a predpokladaného data ukonceni projektu je rozhodné pro stanoveni, zda jiz
byl naplnén ucel projektu a je mozné proplatit koneénou ¢astku dotace na projekt. Pfijemce je povinen
ukoncit projekt nejpozdéji v den predpoklddaného data ukonceni projektu uvedeného v RoPD.
K pfedpokladanému datu ukonceni projektu je pfijemce povinen splnit indikatory povinné k naplnéni,
pokud RoPD nestanovi jinak a zajistit, aby toto splnéni mohlo byt ze strany RO OP TAK / ZS API
zkontrolovano, popf. vyhodnoceno, pokud dand Vyzva nestanovi odliSny postup. Skute¢né datum
ukonéeni projektu uréi pFijemce v Zadosti o platbu s pfihlédnutim k charakteru konkrétniho projektu.

Za skutec¢né ukonceni projektu se povazuje:

e datum vyddani kolaudacniho souhlasu;

e datum vydani Rozhodnuti o uvedeni do zkusebniho provozu (tim neni dotéena povinnost
prijemce dolozit poskytovateli kolaudacni souhlas, tento musi byt doloZen nejpozdéji do 18
mésicl od skutecného ukonceni projektu, pokud RoPD ¢i jeho ostatni pfilohy nestanovi jinak);

e datum uvedeni majetku do stavu zpuUsobilého k uzivani dle zdkona ¢. 563/1991 Sb. o
Gcéetnictvi, dle provadéci vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ¢. 504/2002 Sb.;

e datum Uhrady posledni dluzné ¢astky dodavatellm (zahrnuté do zpUsobilych vydaja);

e DUZP v ramci predpokladaného data ukonceni projektu (zahrnuté do zpUsobilych vydajh);

e datum skuteéného spinéni cilové hodnoty indikatoru(d) povinného(ych) k naplnéni.

10 pokud Vymezeni zpGsobilych vydajii nestanovi jinak s tim, ze naklady na vypracovani projektové dokumentace, resp. dali
naklady na pfipravné prace, které vznikly pfed podanim zadosti o podporu, mohou byt podporeny v reZimu de minimis dle
Nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 v aktudlnim znéni.

Rl Spolufinancovano  (fX

e Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

* % %

29



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

Projekt je mozné ukoncit kdykoliv dfive, nejpozdéji viak v terminu, ktery je uveden v RoPD.!

Mistni zpUsobilost - projekt musi byt realizovan na tzemi Ceské republiky s vyjimkou hlavniho mésta
Prahy®? (tj. podpora z OP TAK na Uzemi Prahy je vylougena). Mistem realizace se rozumi misto, kde
probiha / bude probihat fyzicka realizace projektu, kde vznikaji / budou vznikat vystupy projektu, kde
jsou / budou realizovany podporované aktivity a kde jsou / budou vynaloZeny / proinvestovany vydaje
z fondd EU. Pfijemce mize projekt realizovat na vice mistech, v takovém pfipadé v Zadosti o podporu
oznadi za mista realizace vSechna tato mista / Uzemi. Za misto realizace Ize oznacit konkrétni adresu,
kterou je nutné v Zadosti o podporu v IS KP21+ vyplnit na obrazovce ,Subjekty” zaloZce , Adresy
subjektu” a za Typ adresy zvolit ,Adresa mista realizace”. Dale je na obrazovce ,Umisténi“ nutné vybrat
misto realizace z Ciselniku na Urovni zakladni Uzemni jednotky (ZUJ), obce, okresu ¢i kraje dle nastaveni
a podminek Vyzvy a jejich pfiloh. UmoZnuje-li dana Vyzva urceni mista realizace na Urovni Uzemnich
jednotek bez nutnosti specifikace konkrétni adresy mista realizace, vyplni zadatel misto realizace
pouze na obrazovce ,,Umisténi“. V pfipadé mobilnich aktivit, je moZné za misto realizace oznacit sidlo
Zadatele / prijemce i provozovnu spliujici podminky dle § 17 zdkona ¢. 455/1999 Sb., Zivnostensky
zadkon.® Sidlo & provozovna musi v takovém piipadé také plnit podminku dle tohoto odstavce véty
prvni (umisténi na tzemi CR s vyjimkou hlavniho mésta Prahy). Skute¢nd mista realizace musi byt
popsana v projektovém zaméru / zadosti o podporu, a to zejména z divodu stanoveni spravné miry
podpory dle regiondlni mapy intenzity verejné podpory. Pokud je pofizovan majetek, ktery je sdilené
vyuZivan na vice mistech, z nich? néktera nesplfiuji podminku umisténi na tzemi CR nebo mimo hl. m.
Prahu (napf. spolecné pravo k vyuzivani softwaru), pak je zpisobilym vydajem pomérna ¢ast pofizovaci
ceny tohoto majetku odpovidajici mife vyuzivani na mistech realizace ve zpUsobilych regionech. Pokud
jsou mista realizace jednoho projektu v regionech s rliznou mirou podpory dle regionalni mapy

evvs

Vykazovany vydaj musi byt identifikovatelny, prokazatelny a dolozZitelny pfislusSnym ucetnim, danovym
¢i jinym dokladem, popfipadé dalsi podplirnou dokumentaci, kterd je vyZzadovana v ramci konkrétnich
Vyzev. Prostfednictvim uUcetnich darnovych ¢i jinych dokladll prokazuje prijemce vidy casovou
zpUsobilost pro vznik vydaje a jeho nezbytnost pro realizaci projektu. Dané neplati v rezimu
zjednodusené metody vykazovani vydaje (dle kap. ).

Pokud neni vstup do projektu!* zcela vyuZivdn nebo neslouZi zcela pro naplnéni cild projektu, je za
zpUsobily vydaj povaZovana pouze jeho alikvotni ¢ast. Zplsob stanoveni zpUlsobilé c¢asti je uveden u
relevantnich druh( plnéni v kapitole , pfipadné v konkrétni
Vyzvé nebo v jejich prilohach.

11 Nejzazéim datem pro vznik zpGsobilych vydaji v OP TAK je 31. 12. 2029, vydaje vzniklé po tomto datu nebudou zptisobilé.
12 Neplati pro subjekty statni spravy a samospravy, organizaéni slozky statu, statni prispévkové organizace & jiné
verejnopravni subjekty majici sidlo v hlavnim mésté Praze. Pro tyto pfijemce plati, Ze hlavnim kritériem mistni zpUsobilosti je
skuteéné misto realizace projektu dle popisu v podnikatelském zaméru / Zadosti o podporu, které musi byt mimo Prahu.
Majetek tak mizZe byt sidelné vyuZivan a ucetné veden na Gzemi Prahy a bude mistné zplsobily. Toto ustanoveni neplati pro
IP OP TAK.

13 p¥ed vydanim RoPD bude ze strany ZS APl ovéieno, zda se jednd o sidlo Zadatele dle Obchodniho rejst¥iku, ¢ provozovnu
registrovanou v Registru Zivnostenského podnikani.

14 Nap¥. majetek, material, zasoby, nakup sluzeb nebo mira zapojeni osoby do projektu.
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8.1.2 Vedeni Ucetnictvi

Zadatel a pfijemce ma povinnost vést Géetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb. o Géetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist nebo dafiovou evidenci®® podle zdkona ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Zadatel a pfijemce Gctuje o majetku, pfijmech a vydajich souvisejicich s projektem na zvlastnich
analytickych tctech (se stejnym analytickym znakem ¢i kdédem u viech aktualnich uctl projektu), resp.
na samostatné hospodarské stiedisko ¢i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je ¢i neni
vykazovdn na projekt.

V pfipadé, Ze Zadatel/pfijemce vede dafiovou evidenci, je povinen zajistit podfizenou evidenci, kde
budou rozliseny vydaje s konkrétni vazbou na projekt.

Uetnictvi nebo darfiovou evidenci je nutné vést jiz od pocatku realizace projektu, jinak se
Zadatel/prijemce vystavuje nebezpedi, ze vynalozené vydaje nebude mozné dostatec¢né zkontrolovat a
nebude na né poskytnuta dotace. Pfijemce je povinen doloZit jako povinnou soucast Zadosti o platbu
¢i pri kontrole na misté oddéleny Gcetni systém, nebo odpovidajici Ucetni analyticky znak/kéd pro
véechny polozky vydajd, které byly dosud narokované v ZoP.

Povinnost vést zakazkou/stfediskem oddéleny ucetni systém, nebo odpovidajici Géetni analyticky
znak/kdd pro vsechny vydaje vykazované na projektu se nevztahuje na vydaje vykazované nékterou ze
zjednodusenych metod vykazovani definovanych v kap.

Zadatel/pfijemce je soucasné povinen &lenit vydaje na investiéni a neinvesti¢ni. Pro rozlideni na
investi¢ni a neinvesti¢ni vydaj neni rozhodujici limit dle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu ve
znéni pozdéjsi predpis, ale Uvodni Ucetni zatfidéni vydaja do prislusné polozky dle ocenéni daného
ucetni jednotkou. V ramci polozek oznacenych jako investi¢ni jsou zpUsobilé jen vydaje na pofizeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, pokud Vyzva nestanovi jinak. Do pofizovaci ceny lze
zahrnout vydaje dle § 47 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢.
563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi. Za zpUsobily vydaj nebude povazovéana ¢ast pofizovaci
ceny dle kap. 8.1.4 Nezpusobilé vydaje. Zattidéni vydajl do rozpoctovych poloZek je vidy plné na
zodpovédnosti zadatele/prijemce.

Pro podrobnéjsi rozpis zplsobilych vydajl slouZi rozpocet projektu. Rozpocet je zavazny pro nasledné
zauctovani zpUsobilych vydaji v nasledujicich ptipadech:

e rozliSeni na investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje;

e rozpoctova polozka ma pfimy obraz v Ucetnictvi (napr. Software, Stavby, aj.);

e pfi clenéni rozpoctové polozky Dlouhodoby hmotny majetek na dal$i Urovenl - Stavby a
Technologie je vyZadovano konecné zalcétovani na 021 v pripadé zpUsobilych vydajd

15 pokud 7adatel vede dafiovou evidenci podle zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmG musi byt rozsitena o pozadavky
uvedené v RoPD.
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narokovanych v ramci rozpoctové polozky Stavby a koneéné zaucétovani na 022 ¢i 028 v pfipadé
zpUsobilych vydaji narokovanych v rdmci rozpocétové polozky Technologie.

Zaroven je mozné akceptovat pfipady, kdy Zadatel agreguje podle zplisobu zauctovani (napf. nepouzije
rozpoctovou polozku Projektova dokumentace a veskeré vydaje zahrne pod rozpocétovou polozku
Novostavby) a to pfi sou¢asném dodrZzeni nasledujicich podminek:

e agregované polozky musi mit shodnou miru podpory,

e agregované polozky musi byt ve shodné skupiné (investi¢ni/neinvesti¢ni vydaje/de minimis),
e agregované polozky nesmi byt omezeny pevnou ¢astkou,

e agregované polozky nesmi mit nastaveny vnitini limity.

Pti uctovani je Zadatel/prijemce také povinen dodrZovat nasledujici platnou legislativu:

e Vyhlaska ¢. 410/2009 Sh.

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

e Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb.

o Ceské Gcetni standardy ¢. 401 a7 414

o Ceské Gcetni standard pro podnikatele ¢. 013

8.1.3 Dokladani vydaij

PFijemce je povinen radné vykazat zplsobilé vydaje narokované pro dany projekt pfislusnym ucetnim
a/nebo jinym dokladem. Doklad musi splfiovat naleZitosti Ucetniho dokladu dle § 11 zikona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi s vyjimkou data vystaveni dokladu a podpisovych zaznam{ odpovédnych
osob. Uéetni doklad musi byt zaroveri oznacen &islem projektu. Doklady musi byt predkladany
v Ceském jazyce. V pfipadé dokladll v cizim jazyce je poskytovatel dotace opravnén si vyzadat jejich
uredni predklad. Jednotlivé typy akceptovatelnych Uhradovych dokladd a jejich naleZitosti jsou
detailné rozpracovany v kap.

Pfijemce neni povinen vykazat zplisobilé vydaje narokované pro dany projekt pfislusnym ucetnim
dokladem, pokud dané zplsobilé vydaje spadaji pod reZim zjednodu3eného vykazovani vydaja.®
Mezi zjednodusené metody vykazovani patfi:

e jednotkové naklady

e jednorazové Castky

e pausalni sazby (vydaje, které tvofrizaklad pro vypocet pausalnich naklad( a na které se vztahuji
pravidla pro vykazani skutecné vynalozenych vydajl, musi byt pfijemcem nalezité doloZzeny
pomoci Ucetnich doklada).

16 v p¥ipadé kontroly na misté u jednotkovych nakladG a jednordzovych ¢astek se ovéfuje splnéni pfedem
definovanych vystupl aktivit projektu. VynaloZené vydaje, ucetni doklady ani jind dokumentace ekvivalentni
dlikazni hodnoty nejsou predmétem kontroly. V pfipadé pausalni sazby dochazi ke kontrole na misté jen ke
kontrole zakladny pro vypocet pausalu (skutecné vynaloZzenych vydaja).

R Spolufinancovéno  (fX

* i Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

*

32



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

PouZiti konkrétnich zjednoduSenych metod vykazovani véetné jejich specifikace stanovi Vyzva a jeji
prilohy (zejména PpZP — zvlatni ¢ast a/nebo Vymezeni zplisobilych vydajt). Neni-li Vyzvou stanovena
mozZnost vykazovani vydajii projektu zjednodusenou metodou, musi byt vykazovany konkrétnimi
doklady metodou tiplného vykazovani.

8.1.4 Nezplsobilé vydaje

NezpUsobilymi vydaji jsou zejména:

e vydaje vzniklé nebo uhrazené (a to i zdlohové) pred 1. 1. 2021 nebo pred datem pfijatelnosti
projektu (pficemz je rozhodujici datum, které nastalo pozdéji), nestanovi-li Vyzva jinak,

e vydaje vzniklé po datu predpokladaného ukonceni projektu nebo uhrazené po 31. 12. 2029
(pficemz je rozhodujici datum, které nastalo dfive),

e nadklady pristich obdobi — napf. predplacené sluzby SW a licence, které spadaji do obdobi
udrzitelnosti®’,

e vydaj, ktery nesplfiuje ucel projektu,

e vydaj, ktery neni fadné vykazan,

e vydaje podporujici piemisténi*é,

e DPH, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH umoZznuji jeji navratitelnost,

e Uroky z uvér(, splatky uvérq,

e vydaje na soudni spory®,

e pendle, pokuty,

e aktivace neni zpUsobilym vydajem, pokud Vymezeni zplsobilych vydajd nestanovi jinak,

e |easing neni zpUsobilym vydajem, pokud Vymezeni zplsobilych vydajd nestanovi jinak,

e administrace projektu — zpracovani Predbéiné 7adosti o podporu, Zadosti o podporu,
projektového zaméru, studie proveditelnosti a Zadosti o platbu, pokud Vymezeni zp@isobilych
vydajli nestanovi jinak.

8.2 Pravidla publicity

Mezi povinné nastroje publicity patfi internetova stranka pfijemce, pokud takova stranka existuje, a
socidlni sité, pokud pfijemce né&jakou socidlni sit vyuziva. Dal$imi povinnymi nastroji jsou v zavislosti na
nize uvedenych podminkach, docdasny billboard, stalda pamétni deska/staly billboard,
plakat/elektronické zobrazovaci zafizeni, komunikacni akce nebo aktivita pro projekty strategického
vyznamu Ci projekty, jejichz celkové naklady presahuji 10 000 000 EUR. DodrzZeni pravidel publicity

17's vyjimkou projektt TP, kdy mlize byt zpGsobilym vydajem rovnéz piedplaceni sluzby spoéivajici v poskytnuti
licence na dobu, ktera je delSi nez realizace projektu TP, pokud bude licence vyuzivana rovnéz v navazujicich
projektech TP a jeji predplaceni na delSi dobu je hospodarné;jsi nez poskytnuti licence na dobu realizace jednoho
projektu. Pfedplacené sluzby nesmi pfesahnout konec¢né datum pro ¢asovou zpUsobilost vydaja, tj. 31. 12. 2029.
18 ptemisténim je dle &l. 2 bodu 27) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 prevedeni stejné
nebo podobné ¢innosti nebo jeji ¢asti ve smyslu €l. 2 bodu 61a) nafizeni (EU) €. 651/2014.

1% Nevztahuje se na vydaje za soudni spory spolufinancované z TP OP TAK.
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v rozsahu a zplsobem zde uvedenym je povinnosti dle § 14 odst. 4 pism. g) ZoRP. NespInéni bude
postizeno dle RoPD.

1)

3)

4)

8.2.1 Podminky povinnych nastroj

Internetové stranky prijemce, pokud takové stranky existuji, a socidlni sité, pokud pfijemce
néjakou socialni sit vyuziva, obsahuji struény popis projektu, véetné jejich cild a vysledkl a
zdUrazni, Ze je na dany projekt poskytovana finan¢ni podpora od EU. V pfipadé socialnich siti
je tato povinnost splnéna uverejnénim jednoho postu na jedné socidlni siti informujiciho o
podpote z EU, pokud pFijemce takovym Gétem/profilem na sociélni siti disponuje.?

Pfijemce zajisti, Ze na dokumentech a komunikacnich materidlech uréenych pro Sirokou
verejnost nebo ucastniky projektu, jsou-li pro dany projekt relevantni, bude prohlaseni o tom,
7e projekt byl podpofen z fondd EU.? Tato povinnost je zcela splnéna tim, Ze
dokumenty/materialy budou oznac¢eny povinnym textem a zobrazenim znaku EU v souladu s
kap.

Dodasny billboard/stala pamétni deska/staly billboard je pouZit u projektl u nichZ celkové
naklady pfesahuji 500 000 EUR?? a projekt zarover zahrnuje hmotnou investici®.

Docasny billboard neni povinny, pokud bude jiz béhem realizace vystavena stdla pamétni
deska/staly billboard. Blize viz kapitola 8.2.2.

Pfijemce umisti do¢asny billboard/stalou pamétni desku/staly billboard na misté snadno
viditeIném pro verejnost v misté realizace projektu. V pripadé, Ze fyzickd, ptipadné vyrazna
estetickd omezeni na misté realizace projektu zabranuji prijemci vice projektld umistit pro
kazdy projekt docasny billboard, stalou pamétni desku/staly billboard zvlast, je moZné umistit
vice projektd na jeden docasny billboard/stalou pamétni desku/staly billboard, pokud jsou tyto
projekty v jednom misté, financovany z OP TAK a za predpokladu, Ze vSechny povinné
informace na téchto nastrojich budou citelné, jasné a uvedené oddélené.

Stalou pamétni deskou/stdlym billboardem se rozumi takové provedeni pamétni
desky/billboardu, které bude provedeno z materidld odolnych vGé¢i povétrnostnim
podminkam. V pfipadech, kdy nelze umistit stdlou pamétni desku/staly billboard v misté
realizace projektu, je mozné stalou pamétni desku/stély billboard umistit v sidle pfijemce.

Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu o min. velikosti A3
bude pouzit/o u projektd, které nespliuji podminky uvedené v bodé 3).

20 povinnost splnéni zvefejnéni informace na socidlni siti doklada p¥ijemce predlozenim napfiklad printscreenu daného
pfispévku nebo podobného formatu dokladajiciho naplnéni povinnosti informovat, ze kterého bude patrné, na které socialni
siti a kdy byla informace zverejnéna a obsah sdéleni.

21 7a materialy pro $irokou vefejnost se nepovazuje napt. korespondence, zadavaci dokumentace, uéetni doklady atp.

22 Castky jsou prepoditavany automaticky MS 2021+ kurzem CNB ke dni vydani pravniho aktu.

23 Hmotnou investici se rozumi stavebni prace nebo pofizeni hmotného vybaveni, jejich hodnota presahuje hranici veiejné
zakdzky malého rozsahu na dodavky nebo na sluzby, tj. 2 000 000 K¢ bez DPH.
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Pfijemce umisti na misté snadno viditelném pro verejnost v misté realizace projektu alespon
jeden plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu o minimalni
velikosti A3. Plakat mGzZe byt nahrazen jinym nosi¢em, kde budou informace zobrazeny, napf.
deska, billboard, plachta apod., pfi dodrzeni minimadlni velikosti A3. U elektronického
zobrazovaciho zatizeni musi byt velikost zobrazovaci plochy (displeje, obrazovky) o min.
velikosti A3.

Pokud pfijemce realizuje vice projektl v jednom misté z programu OP TAK, je moZné pro
vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakdt o minimalni velikosti A3, a to pfi zachovani
dostatecné Citelnosti vSech text(. V pripadé elektronického zobrazovaciho zafizeni, které bude
zobrazovat informace o vice projektech, mohou informace/plakaty na obrazovce rotovat.

V ptipadech, kdy nelze umistit plakat v misté realizace projektu, je mozné plakat umistit v sidle
pfijemce.

6) U projektl strategického vyznamu?* a projekt(, jejichZ celkové naklady pfesahuji 10 000 000
EUR, je pfijemce povinen zorganizovat komunikaéni akci (napt. tiskovou konferenci u
prileZitosti dokonceni realizace projektu, dny otevienych dveti apod.). V pfipadé, kdy prijemce
neni schopen uskutecnit akci z dlivod( provoznich, kapacitnich, hygienickych apod., zajisti
publikovani informace o dokonceni projektu prostiednictvim jiné komunikacni aktivity (napt.
drobnou medialni kampaniv regionu, inzerci v regionalnim/celostatnim tisténém médiu i jeho
elektronické verzi v minimalnim rozsahu formatu A5 apod.). Toto ustanoveni neplati pro
projekty TP.

V ptipadé organizovani komunikacni akce, je pfijemce povinen o konani této akce predem informovat
verejnost prostiednictvim zpravy na svych webovych strankach (pokud je pfijemce vlastni), nebo na
jinych platformach slouzicich k uverejriovani verejné dostupnych informaci (napf. Uredni deska obce,
inzerce v tisténém/elektronickém médiu, socialni sité apod). Pfijemce je dale povinen prokazatelné
prostiednictvim depe$e v MS2021+ na tuto akci pozvat zastupce RO OP TAK a Evropské komise? a to
minimalné 10 pracovnich dni pfed konanim akce.

Mistem konani komunikacni akce bude misto realizace, pfipadné sidlo ptijemce, neni-li misto realizace
pro vefejnost pristupné, nebo je-li mist realizace vice a dle uvaZeni pfijemce je sidlo pfijemce pro
konani komunikacni akce vhodnéjsi.

V ptipadé zmény pravniho aktu v oblasti celkovych nakladl projektu dojde k revizi naplnéni povinnosti
prijemce. Dojde-li k navyseni celkovych nakladd projektu nad limity uvedené v bodé 3), musi splnit
pfijemce povinnosti uvedené v tomto odstavci do predlozeni nejblizsi dalsi Zpravy o realizaci (dale jen
ZoR) projektu. V pripadé ponizeni celkovych nakladl projektu, kdy prijemce jiz splnil povinnost podle
bodu 3) a nové by se na néj vztahovala pouze povinnost vystavit plakat dle bodu 4) ma se za to, Ze
povinnou publicitu splnil jiz umisténim billboardu a plakat vystaven byt nemusi.

24\ souladu s obecnym nafizenim, €l. 2 odst. 5), je za operaci strategického vyznamu povaZovana operace (tj. projekt nebo i
skupina vice projektl), ktera vyznamnym zplsobem prispiva k dosazeni cild programu a ktera je predmétem zvlastnich
monitorovacich a komunikacnich opatfeni. V souladu s doporué¢enim EK by méla byt vybrana minimalné jedna strategicka
operace pro kazdy cil programu.

25 pozvani Evropské komise doporucujeme konzultovat a realizovat ve spolupraci s RO OP TAK.
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8.2.2 Doba, po kterou musi byt povinna publicita plnéna

Pravidla tykajici se zverejiovani nastroju povinné publicity a souvisejicich ¢innosti (informace na
webovych strankach a socidlnich sitich) je nutno spinit co nejdfive od fyzického zahajeni projektu,
nejpozdéji vsak do doby predlozeni prvni ZoR. PFijemce o spInéni téchto povinnosti informuje v prvni
ZoR projektu, v pfipadé jednoetapovych projektd pak v Zavérecné zpraveé o realizaci projektu (dale jen
Zavérecna ZoR).

Splnéni publicity u dokument( a materidld dle bodu 2) je pfijemce povinen doloZit nejpozdéji se
Zavérecnou ZoR, nebo se ZoR podanou spolu s ZoP, v ramci které si pfijemce zpracovani relevantnich
dokumentl narokuje jako zplsobilych vydaj, jsou-li zplsobilym vydajem v souladu s pfilohou
Vymezeni zpUsobilych vydaju.

Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni a informace na internetovych strankach/socialnich sitich
musi byt umistény/zvefejnény minimalné do data skute¢ného ukonceni realizace projektu.

V pripadé investi¢nich projektl a povinnosti dle bodu 3), u kterych je prvni etapa vénovana pouze
projektové a administrativni pripravé a k fyzické realizaci investice, tj. k zahdjeni stavebnich praci Ci
pofizeni hmotného vybaveni, ¢i jeho ¢asti dochazi aZ v dalsi etapé projektu, je pfijemce povinen splnit
povinnou publicitu projektu nejpozdéji do predloZeni nejblizsi ZoR, v ramci, které doslo k zahajeni
fyzické realizace projektu.

Pokud prijemce vyuZije moznost vystaveni docasného billboardu, pak tuto povinnost splni také
nejpozdéji do doby predloZeni prvni ZoR, nebo do predloZeni nejblizsi ZoR, v ramci které doslo k
zahdjeni fyzické realizace projektu. Docasny billboard nahradi stadlym billboardem nebo stdlou pamétni
deskou nejpozdéji 3 mésice po ukonceni projektu. O splnéni této povinnosti pak pfijemce informuje v
prvni zpravé o udrZitelnosti (dale jen ZoU).

Stald pamétni deska nebo stdly billboard musi byt umistén po celou dobu fyzické existence dané
operace (v pripadé stavby po dobu existence stavby, v pfipadé poftizeni stroje po dobu fungovani stroje
atp.).

Komunikaéni akce/jind komunikacni aktivita musi byt doloZzena nejpozdéji v ramci Zavéreéné ZoR.
8.2.3 Parametry povinné publicity

Minimalni informace, které budou uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou:

e nazev projektu v plné nebo zkracené formé;

e hlavni cil projektu;

e povinny text odkazujici na podporu z EU ve znéni ,,Spolufinancovano Evropskou unii“, ktery
se vzdy uvadi cely a zobrazenim znaku EU (text musi byt umistén vedle znaku EU, pripadné
pod znakem EU).

Obecna pravidla pro pouzivani log:

Vsechny komunikacni nastroje a aktivity, které nejsou uvedeny mezi povinnymi nastroji (bod 8.2.1.),
spadaji mezi nepovinné nastroje/volitelnou publicitu.
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U povinnych nastrojli budou pouZita nanejvyse tato loga, pfiéemz povinné je pouziti loga EU. Pfi pouziti
vice log, se loga vidy musi zobrazovat v nasledujicim poradi po sobé (horizontalné nebo vertikalné):

a. Logo EU (znak EU a povinny text);
b. Pfipadné logo RO OP TAK (tj. MPO) (nepovinné);
c. Pfipadné jedno logo pfijemce (nepovinné).

Grafické normy pro znak EU a vymezeni standardnich barev jsou uvedeny v
(dale jen Manual JVS) véetné kombinace znaku EU a textové ¢asti do loga EU.

Pti fazeni nékolika log za sebou se musi vidy dodrZovat ochranné zény jednotlivych log, pokud je maji
stanovené. Velikost Loga EU musi byt shodna nebo vétsi nez velikost vSech ostatnich pouzitych log.

Loga se vzdy umistuji tak, aby byla zfetelné viditelna. Jejich umisténi a velikost musi byt imérné
rozmérdm pouzitého materidlu nebo dokumentu. Preferované zobrazeni loga EU je v barevném
provedeni, monochromatické vyobrazeni Ize pouzit ve specifickych pfipadechZ.

Grafické odchylky, které nejsou rozeznatelné pouhym okem, nejsou povazovany za poruseni grafickych
pravidel.

Pofizeni ¢ernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrZeni pravidel publicity.

PoZadované provedeni znakd, log, jejich velikosti, rozmér(, zén apod. je uvedeno v Manudlu JVS.
Pfijemci mohou vyuZit Generadtor nastroji povinné publicity, ktery je dostupny na

V pfipadé nepovinnych nastrojt/volitelné publicity bude na nastroji povinné pouZito logo EU. Déle je
mozné na nastroj umistit i jina loga véetné partnerl a dodavateld.

Naklady na povinnou publicitu jsou zplsobilym vydajem projektu prostfednictvim pausalni sazby,
nestanovi-li Vyzva jinak.

Pfijemce je povinen uchovavat doklady souvisejici s propagaci pro potieby kontroly. Doporucujeme
proto pofizovat zaznamy informacnich a propagacnich opatfreni, napf. fotografie billboardu, plakatu,
printscreen internetovych stranek apod.

8.3 Pravidla pro zadavani zakazek

Zadatel/piijemce mda povinnost vkladat k projektu informace o vybérovych/zadavacich Fizenich
realizovanych na projektu a tyto informace udrZovat aktudlni. Pro vkladani informaci slouZi obrazovka
,Modul VZ“ dostupnd v horni listé IS KP21+.

Je nutné, aby vybér dodavatell zakazek, na které bude poskytnuta dotace, probihal v souladu
s Pravidly pro vybér dodavateld (déle jen ,,PpVD*), nebo zakonem €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ“), v pfipadé subjektd majicich povinnost
postupovat dle ZZVZ.

26 specifickym p¥ipadem je napriklad vyuZiti loga EU na materidlech nebo technologiich omezujici & neumoZiiujici pouZiti
barevné verze (napftiklad tisk na textil nebo gravirovani do skla a ryti do kamene nebo kovu.)
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To, zda je Zadatel/pFijemce povinen postupovat podle PpVD, nebo podle ZZVZ, je vymezeno v PpVD.
Pokud Zadatel/pFijemce neni povinen zrealizovat zadavaci fizeni v rezimu ZZVZ, ani vybérové fizeni
podle PpVD, je tento postup nerelevantni.

U zakazek vyhlasovanych podle ZZVZ, bez ohledu na hodnotu této zakazky, vlozi zadavatel po ukonéeni
zadavaciho fizeni do systému MS2021+ zaddvaci dokumentaci (tj. vyzvu véetné dalSich zaddavacich
podminek), pisemny protokol o otevirani obalek s nabidkami, pisemnou zprdvu o hodnoceni nabidek,
pokud probéhlo hodnoceni, vitéznou nabidku, vyloucené nabidky, podepsanou smlouvu, pisemnou
zpravu zadavatele a dokumenty vztahujici se k zadavacimu fizeni dle vzniklych potreb souvisejicich s
prabéhem zadavaciho fizeni. Uvedenou dokumentaci vloZi zadavatel do systému MS2021+ bez
zbyte¢ného odkladu pred podanim ZoP, ve které budou narokovany vydaje z pFisluiné zakazky.
Zadavatel rovnéZ do systému MS2021+ vloZi veskeré dalsi dokumenty souvisejici se zadavacim tizenim,
o které bude ze strany RO OP TAK pozadan.

Zadavatel postupuijici dle PpVD je povinen fidit se verzi PpVD ucinnou v den zahajeni vybérového fizeni,
pficem? PpVD upravuji také povinnost dokladani vybérového Fizeni ke kontrole RO OP TAK / ZS API
v€etné kontrolované dokumentace. Rozhodné datum pro urceni data uc¢innosti PpVD u dané zakazky
je datum zverejnéni vyzvy k poddni nabidek na profilu zadavatele v pfipadé oteviené vyzvy ¢i datum
odeslani vyzvy k podani nabidek min. tfem dodavatelim v pfipadé uzaviené vyzvy. Pokud je
predpokladana hodnota zakdzky niZsi nez hodnota stanovena pro povinnost vyhlaseni zakdzky dle
PpVD, neni nutné realizovat vybérové fizeni na dodavatele dle PpVD, Zadatel/pfijemce je vsak povinen
zajistit, aby dané vydaje byly vynaloZeny hospodarné a pouze za ucelem splnéni cild projektu pfi
dodrZeni zakladnich zasad dle kapitoly 3.1 Zasady postupu zadavatele PpVD. Dale je nezbytné
vyvarovat se stfetu zajm{ analogicky dle kapitoly 4. Stfet zajm( PpVD, coZ musi pFijemce potvrdit
prostfednictvim ¢estného prohlaseni v pfisluiné ZoP (zalozka ,Cestna prohlaseni), ve které si narokuje
souvisejici vydaje. Ke stfetu zajma muze dojit, pokud je zakdzka zaddna majetkové Ci personalné
propojené osobé. Zejména se jednd o partnerské/propojené subjekty dle Definice MSP, propojeni
prostfednictvim osoby blizké, (osoba blizka dle § 22 zdkona ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik) nebo
propojeni z dlvodu jiného spole¢ného zajmu.

Povinnosti dle predchoziho odstavce jsou povinnostmi dle § 14 odst. 4 pism. g) ZoRP.

Zadatel/ptijemce ma zadanim zakazky dle ZZVZ, jedna-li se o nadlimitni vefejnou zakazku, po podpisu
odpovidajici smlouvy, nejpozdéji pti predlozeni zakazky ke kontrole RO OP TAK, povinnost poskytnout
poskytovateli dotace v IS KP21+ (modul VZ) informaci?’ o:

a) vsech vitéznych dodavatelich, v€etné jména a identifikacniho Cisla pro Gcely DPH nebo danového
identifikac¢niho Cisla dodavatele (dodavatel(),

b) o vsech skutecnych majitelich dodavatele ve smyslu ¢l. 3 bodu 6 smérnice (EU) 2015/849, a sice
jméno (jména), pfijmeni a datum narozeni,

27 pojadavek vychazi z Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 pfilohy XVII. bodu 23) a 24). Je
doporuceno vyzadovat tyto Udaje jiz v zadavaci dokumentaci zakazky.
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c) smlouvé (datum smlouvy, nazev, referencni Cislo (Cislo smlouvy) a smluvni ¢astka),

d) udaje podle pismene a) a c) poskytne i u kaZdého poddodavatele, pokud hodnota
poddodavatelského plnéni pfesahuje 50 000 EUR%,

PFi plnéni povinnosti dle pismene a) az d) postupuje zadatel/pfijemce v souladu s dokumentem
Nadlimitni verejné zakazky — informace dle ON pfilohy XVII, ktery je uloZzen na webovych strankach ZS
APl pod zalozkou

PpVD tvofi souddst obecné dokumentace k vyzvdam OP TAK zvefejnéné na webu RO OP TAK ve

a na webu ZS API v zéloZce Metodika sloZce .RO
OP TAK si do budoucna vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit PpVD podle platnych postupt a aktuaini
situace.

8.4 Kontrola realizace projektu

Po vydani RoPD mize byt plnéni podminek projektu kontrolovano ze strany RO OP TAK nebo ZS API
formou:

a) Kontroly na misté (u pfijemce dotace) Ci kontroly od stolu (na pracovisti kontrolujiciho
subjektu) - jedna se o vefejnospravni kontrolu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.
Kontrolu vykondva RO OP TAK dle zdkona €. 255/2012 Sb., kontrolniho fadu. Kontrola probihd
na vzorku projektd.

b) Administrativniho ovéfeni (na pracovisti kontrolujiciho subjektu) - nejednd se o
vefejnospravni kontrolu. Kontrolu vykonava ZS APl a RO OP TAK u vybérovych fizeni dle PpVD
a zadavacich fizeni dle ZZVZ, zadosti o platbu, zprav o realizaci a udrzitelnosti projektu.

c) Monitorovaci navstévy (u prijemce dotace), ktera je urcena ke zjiSténi stavu realizace projektu
(zahrnujici i dobu udrZitelnosti) a jako konzultaéni pomoc pfijemclim dotace s postupy v
projektu a fesenim pfipadnych problém - nejedna se o verejnospravni kontrolu. Monitorovaci
navstéva nenahrazuje kontrolu na misté, ale dle § 3 odst. 1 kontrolniho fadu je ukonem
predchazejicim kontrole, jehoz ucelem muzZe byt ovéfeni vySe uvedenych skutecnosti a
posouzeni, zda zahajit kontrolu na misté. Kontrolu vykonava ZS APl na vzorku projektd.
Pfijemce je o konani monitorovaci navstévy informovan depesi minimalné 5 pracovnich dni
(nebo i méné v pfipadé domluvy s prijemcem) pred jejim planovanym konanim. V obsahu
depese nebo v jeji pfiloze budou mj. uvedeny dokumenty, které budou pfedmétem kontroly.
V odlivodnénych pripadech nemusi byt kontrolovanému subjektu ozndameno konani
monitorovaci navstévy pred jejim zahajenim. Jsou-li pfi monitorovaci navstévé zjistény
nedostatky vyZadujici doplnéni informaci, bude o nich, véetné Ihity pro jejich vyporadani,
pfijemce informovan prostfednictvim IS KP21+. Pokud pfijemce nedoplni poZadované
informace ve stanovené |h(ité, miZe mu byt prodlouzena Ih(ta pro vyporadani nedostatkd,
maximalné vsak jednou. V pfipadé, Ze nebude dostacujici doplnéni informaci zaslanim

28 pro prepolet se pouZije pro mésic, kdy byla podepsdana smlouva mezi
vitéznym dodavatelem a poddodavatelem.
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dodatecnych dokumentll, bude provedena opakovand monitorovaci navstéva, nebo bude
prijemce vyzvan k predlozeni podklad( osobné na centrale ZS, nebo na RK API.

Pfijemce je povinen umozZnit kontrolu projektu i dalsim kontrolnim ¢i auditnim orgdniim a o takové
kontrole informovat RO OP TAK.

9 ZMENY PROJEKTU

V ptipadé, Ze v pribéhu realizace projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu s Pfedbéznou Zadosti
o podporu, Zadosti o podporu & s RoPD, nebo pokud nastane situace vyZadujici zménu projektu, je
nutné tuto skuteénost neprodlené oznadmit prostfednictvim depese/Zadosti o zménu (déle jen ZoZ) v
aplikaci IS KP21+.

V pfipadé, ze zmény nejsou v souladu s pravidly OP TAK a vyhlasené vyzvy, mohou byt zamitnuty nebo
mohou vést k ukonceni projektu.

9.1 Zadost o zménu

Zadost o zménu v pfipadé Predbéiné 7adosti o podporu a dosud neschvalené Zadosti o podporu je
nutné resit prostrednictvim depese odeslané z konkrétniho projektu. Pti odeslani depese musi byt jako
adresat nastaven PM projektu.

Pokud je jiz Zadost o podporu schvdlena, je nutné ZoZ vytvofit prostfednictvim tlacitka ,Zadost o
zménu” v levé navigacni listé.

Z0Z podané timto zpGsobem nejsou akceptovany a pfijimany béhem vécného hodnoceni z4dosti (od
schvaleni Zadosti o podporu z hlediska formalnich ndlezZitosti a podminek pfijatelnosti az po rozhodnuti

VK). ZoZ Ize podat a# od stavu PP25a/b ,Zadost o podporu doporuéena k financovani“/“Zadost o
podporu doporucena k financovani s vyhradou”.

Zadatel/ptijemce je povinen poZadat o zménu ¢ zménu oznamit prostiednictvim systému IS KP21+
podle typu zmény dle ZoRP vcas, tedy alespon 14 dni pfed faktickym uskutec¢nénim zmény ¢i pred tim,
ne? nastane okamzik plnéni podminky & povinnosti, ke které se ZoZ vztahuje. Pokud tato skute¢nost
neni moZna z objektivnich dGvodd, |ze podat ZoZ i pozdéji, nikoliv viak zpétné. ZoZ Ize podat i ve chvili,
kdy je na projektu administrovana ZoP/ZoR. V piipadé, e ma ZoZ vliv na administrovanou ZoP/ZoR,
dojde nejprve k administraci ZoZ, aZ poté k dokon&eni kontroly ZoP/ZoR. V pFipadé, Ze ZoZ nema vliv
na administrovanou ZoP/ZoR, dojde nejprve k dokon&eni administrace ZoP/ZoR a poté k administraci
70z, pticemi 7adatel/pFijemce bude vyzvan k opétovnému podani ZoZ.

V pfipadé, Ze je zména zamitnuta jako nepovolen3, je Zadatel/pFijemce o této skuteénosti informovan
prostfednictvim depese véetné dlivodu, ktery k zamitnuti vedl. Proti takovému rozhodnuti nelze podat
odvolani.

V pfipadé zjisténych nedostatkd mlZe byt ZoZ vracena k dopracovani. Zadatel/pfijemce ma 10
pracovnich dni na jeji doplnéni.

Zadatel/piijemce md pravo ZoZ stahnout ve fazi, kdy bud' ZoZ podal ¢ mu byla vracena k dopracovani.
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Pokud je ZoZ poddna bez nedostatka i jiz byly doplnény, m@ze dojit ke schvaleni zmény a pfipadné k
vydani Zménového rozhodnuti.

9.2 Typy zmén

Nepodstatné zmény — zmény, které nemaji vliv na realizaci nebo hodnoceni projektu.

Za nepodstatné zmény se povazuji pfipady formalniho pochybeni ze strany Zadatele/pfijemce
(pfeklepy, zfejmé nesprdvnosti) a zmény udajl, které nemaji vliv na realizaci projektu ¢i jeho
hodnoceni. Mezi nepodstatné zmény patti napfiklad zména kontaktnich Udaj, zména statutarniho
zastupce, zména adresy mista realizace v pripadé stejné podporované oblasti (po vydani RoPD je viak
takovou zménu adresy mista realizace nutné upravit Zménovym rozhodnutim k RoPD) a dals$i zmény,
které nemaiji vliv na dosazeni indikator( ¢i plnéni cild projektu (viz. tabulka nize v kap.

).

Podstatné zmény zakladajici zménu RoPD

Za podstatné zmény zakladajici zménu RoPD se povazuji zmény, které maji za nasledek zménu udaju
v RoPD (vyjma zmén, které jsou v kap. oznaceny jako Nepodstatné zmény,
prestoZe jsou dané udaje uvedeny v RoPD). V pfipadé schvaleni tohoto typu zmény obdrzi pfijemce
prostiednictvim IS KP21+ Zménové rozhodnuti k RoPD.

Podstatné zmény nezakladajici zménu RoPD

Za podstatné zmény nezakladajici zménové rozhodnuti se povazuji zmény, které jsou podstatného
charakteru, avsak nedochazi ke zméné udaji v RoPD, a proto nedochdazi k vydani Zménového
rozhodnuti.

Nepovolované zmény

Za nepovolovanou zménu se povaZzuje takova zména, na zakladé které by projekt prestal plnit ucel
dotace Ci na zakladé které by se stal projekt nepfijatelnym (tedy by projekt nedosahl minimalniho
poctu bodl stanoveného vyzvou ¢i by se dostal pod minimalni bodovou hranici pro podporu, pfipadné
by neprosel kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti).

Mezi nepovolované zmény patfi napf. navySeni &i zpétné®® navyseni dotace, zména CZ-NACE na
nepodporované, pfechody prav a povinnosti z RoPD nevyjmenované v kap.

, 0 které ptijemce Zada po vydani RoPD. Za nepovolované zmény jsou povaZovany
také zmény mista realizace v pfipadech uvedenych v kapitole

9.3 Zmény pred vydanim RoPD

Zmény, které nemaji dopad na hodnoceni projektu, posuzuje a schvaluje ZS API. V pfipadé, Ze ma
zména vliv na hodnoceni projektu, za posouzeni a schvéleni je zodpovédny RO OP TAK.

2973 zpétné navyieni dotace se povazuje stav, kdy si pfijemce v ramci jedné ZoZ snizi rozpocet a poté v ramci dalsi ZoZ 74da
o jeho opétovné navyseni dle RoPD.
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9.4 Zmény po vydani RoPD

V pfipadé zmén po vydani RoPD miize ZS pred schvalenim zmény vykonat monitorovaci navstévu,
pokud je nutné ovéreni skutecnosti v misté realizace projektu. Nepodstatné zmény schvaluje ZS API,

zmény podstatné RO OP TAK.

Nazev zmény

Typ zmény

Pozn.

Vychozi hodnoty indikator(

Nepodstatna zména

Za predpokladu, Ze se

nejednd o hodnotu, ze
které se vypocitava
hodnota zdvazného
indikatoru (indikator
povinny k naplnéni).
V pfipadg, Ze tato
podminka nebude
naplnéna, jedna se o
podstatnou zménu bez

zmeénového rozhodnuti

Kontaktni Udaje (jméno kontaktni osoby,
telefon, e-mail)

Nepodstatna zména

Sidlo firmy bez zmény ICO

Nepodstatna zména

Pravni forma bez zmény ICO

Nepodstatna zména

Nazev 7adatele bez zmény ICO

Nepodstatna zména

Statutdarni zastupce

Nepodstatna zména

Zména cisla uctu pro vyplaceni dotace

Nepodstatna zména

Formalni (pfeklepy, zfejmé

nespravnosti apod.) a zména udajd, které

pochybeni

nemaji vliv na realizaci projektu ¢&i jeho

Nepodstatna zména

hodnoceni

Zména (vCetné pridani ¢i odebrani) | Nepodstatna zména | V pfipadé, Ze PM posoudi,
pofizenych predmétl a sluzeb oproti Ze ma zména vliv na
pavodnimu planu bez dopadu do rozpoctu hodnoceni  projektu i

schvaleni projektu, preda
Z0Z ke schvaleni na RO OP
TAK
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odebrani)
sluzeb

Zména (vCetné pridani i

pofizenych predmétd a oproti
pGvodnimu planu s dopadem (zvySeni i

snizeni) do rozpoctu

Podstatna zakladajici
Zmeénoveé rozhodnuti

Harmonogram projektu (Upravy finan¢niho
planu, vyjma prodlouZeni terminu realizace
projektu)

Nepodstatna zména | Musi byt dodrZzena pravidla

etapizace stanovena v kap.

ProdlouZeni terminu ukonceni realizace

projektu do nejzazSiho data pro ukondéeni

fyzické realizace operace stanoveného
vyzvou/nad ramec nejzazsiho data pro
ukonéeni  fyzické realizace  operace

stanoveného vyzvou v pfipadech, Ze to

konkrétni vyzva pripousti

Podstatna zakladajici
Zménové rozhodnuti

povinného k naplnéni na projektu.

CZ-NACE Nepodstatna zména

CZ-NACE Nepovolend zména v
pfipadé zmény na
nepodporované CZ-NACE
nebo v pripadé, ze nové CZ-
NACE prestane odpovidat
predlozenému
projektovému zaméru

Snizeni/zvySeni cilové hodnoty a data | Podstatna zakladajici

dosazeni  cilové  hodnoty indikatoru | Zménové rozhodnuti

Snizeni poctu jednotek nebo zména kategorie
jednotek (napf. stat ve vyzvé Marketing) u
projektl vyuzivajicich jednotkové naklady

Podstatna zakladajici
Zménové rozhodnuti

Zména terminu pro podani ZoP

Nepodstatna zména

Zména terminu pro podéni ZZoP za lhGtu 2
mésice od predpokladaného data ukonceni
projektu

Zména skuteéného majitele/skutecnych
majiteldl ve smyslu § 2 pism. c) zdkona c.

37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majiteld

RO OP TAK bude posuzovat,
zda s ohledem na sankéni

Nepodstatna zména

predpisy vydané

Spolufinancovano
e Evropskou unii

.

oA

MINISTERSTVO

* %

PRUMYSLU A OBCHODU

43



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

v souvislosti s protipravni
¢innosti Ruska vaci Ukrajiné
Ize pokracovat
v administraci projektu.

Zména pfijemce o dotaci - pavodni Flze, rozdéleni  nebo

spole¢nost nezanika pfevod jméni — plvodni

spole¢nost nezanikd

Zména statusu platcovstvi DPH Nepodstatna zména | Dojde-li zménou ke vzniku
naroku na odpocet DPH, je
pfijemce povinen ¢astku jiz
proplacené DPH pravé ve
vySi vzniklého ndroku na
odpocet vratit
poskytovateli dotace ve
stanovené |hité. DPH se
stava nezpusobilym
vydajem marnym
uplynutim Ihaty.

Rozsifeni seznamu pracovni pozic podilejicich | Podstatna Vyména zaméstnance
se na projektu (pfidani nové pracovni pozice) | nezakladajici v ramci jiz schvdlené
v pfipadé vyzev, u kterych jsou osobni | Zménové rozhodnuti | pracovni pozice ¢i
naklady ZV. K ZoZ je ptijemce dotace povinen nezapojeni schvalené
pfiloZit vyplnény aktualizovany seznam pracovni pozice do projektu
pracovnich pozic, jehoz zavazny vzor je nezaklada povinnost podat
soucasti dokumentace Vyzvy. ZoZ. Takovd zména je

povolena automaticky.

Navyseni schvalené hrubé mzdy (K¢/mésic) | Podstatna NavysSeni schvalené hrubé
prepoctené k uvazku 1,0 o vice nez 10 %. | nezakladajici mzdy (K¢/meésic)
K ZoZ je pfijemce dotace povinen pfiloZit | Zménové rozhodnuti | prepoctené k ivazku 1,0 do
vyplnény aktualizovany seznam pracovnich 10 % nezakldda povinnost
pozic, jehoz zavazny vzor je soucasti podat ZoZ. Takova zména je
dokumentace Vyzvy. povolena automaticky.

9.5 Zmény v obdobi udrzitelnosti

Z0Z v obdobi udrZitelnosti lze podat a7 od stavu PP41 ,Projekt finan¢né ukonéen ze strany RO“. V dobé
udrzitelnosti nelze provadét zmény, které méni ucel projektu, nelze ukoncit ¢i zkratit dobu
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udrZitelnosti, ¢i zmény, které méni plvodni zavazek udrzitelnosti (tedy pfijemce by mél naplnit
vystupy).

Nazev zmény Typ zmény

N et en Podstatna zakladajici Zménové
Cilové hodnoty indikator( ,
rozhodnuti

N . o, Podstatna zakladajici Zménové
Zména data naplnéni cilové hodnoty indikdtoru

rozhodnuti

Cilové hodnoty indikator(i - v pfipadé, Ze jsou zmény natolik

podstatné, ze se méni cile udrzitelnosti projektu

Kontaktni Udaje (jméno kontaktni osoby, telefon, e-mail) Nepodstatna

Sidlo firmy bez zmény ICO Nepodstatnd

Pravni forma bez zmény ICO Nepodstatna

Nazev 7adatele bez zmény ICO Nepodstatna

Statutdrni zastupce Nepodstatna

Zména statusu platcovstvi® Nepodstatna

. ) o Podstatnd zména nezakladajici

Zména terminu pro podani ZoU . i i

Zménové rozhodnuti

9.6 Zmény v osobé zadatele/pfijemce
9.6.1 Zména adatele po podéni Zadosti o podporu do vydani RoPD

Poskytovatel dotace pfipousti zménu3! Zadatele o dotaci za spInéni nasledujicich podminek i v tomto
,mezidobi“.

Novy Zadatel pak musi vzdy splnit vSechny podminky dané Vyzvy, a to zejména formalni naleZitosti a
podminky prijatelnosti, vSechna omezeni a specifika dané Vyzvy, pocet Zadosti nového Zadatele nesmi

30 Dojde-li zménou ke vzniku naroku na odpocet DPH, je pfijemce povinen ¢astku jiz proplacené DPH praveé ve vysi vzniklého
naroku na odpocet vratit poskytovateli dotace ve stanovené lhité. DPH se stava nezpUsobilym vydajem marnym uplynutim
Ihaty.

31Zménou Zadatele se pro Ucely tohoto dokumentu rozumi jak pfeména Zadatele, tak i jiné zmény v osobé Zadatele o dotaci
(zejména vklad ¢i prodej obchodniho zdvodu nebo jeho ¢asti. Preménou Zadatele se pak pro Ucely tohoto dokumentu rozumi
vyluéné pfeména ve smyslu zdkona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spoleénosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich
predpist. Okamzikem provedeni zmény Zadatele je okamzZik nabyti U¢innosti této zmény dle platnych pravnich predpisa.
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presahnout i s touto ,novou 7adosti“ povoleny pocet zadosti pro jedno IC, doloZit pozadovanou historii
Zadatele, splnit minimalni poZadovany pocet bodt v rdmci ekonomického hodnoceni®?.

Jestlize by mélo po podani Pfedbéiné 7adosti o podporu/Zadosti o podporu dojit ke zméné Zadatele,
musi této zméné vidy predchazet nasledujici kroky:

a) Zadatel je povinen predloZit poskytovali dotace 7adost o souhlas se zm&nou 7adatele a projekt
zmény vcetné jeho slovniho popisu. Soucasti tohoto slovniho popisu bude také jednoznacna
identifikace ,,nového Zadatele” a prohlaseni, ze tento ,novy Zadatel” bude splfiovat a bude
schopen dolozit splnéni vSech podminek pfislusné Vyzvy. Na vyzvu poskytovatele je Zadatel
povinen dolozit bez zbyte¢ného odkladu i jiné dokumenty. V pfipadé, Ze nedojde k predlozeni
Zadosti o souhlas se zménou Zadatele, projektu zmény a jeho slovniho popisu poskytovateli
dotace alesponi 30 kalendafnich dni pred planovanym dnem provedeni zmény Zadatele,
vyhrazuje si poskytovatel dotace prdvo tuto Zadost zamitnout, tim neni dotéeno jeho pravo
zamitnout Zadost i v jinych ptipadech.

b) Po kontrole dokumentl predlozenych dle bodu a) bude Zadateli oznamen bud’ nesouhlas
s provedenim zmény Zadatele, nebo podminény souhlas s touto zménou zadatele.

c) Kezméné Zadatele mlze dojit (ma-li poskytovatel dotace tuto zménu Zadatele akceptovat) az
po udéleni podminéného souhlasu dle bodu b).

d) ,Novy Zadatel” je povinen nejpozdéji do 30 kalendarnich dni ode dne provedeni zmény
Zadatele dolozit poskytovateli dotace vSechny dokumenty prokazujici spInéni podminek dané
Vyzvy (zejména splnéni podminek popsanych vyse v Uvodu této kapitoly) a dale dokumenty
prokazujici, jakym zplsobem byla zména skute¢né provedena. Toto skuteéné provedeni zmény
Zadatele musi byt vsouladu s projektem zmény predlozenym dle bodu a). Na vyzvu
poskytovatele dotace je ,novy zZadatel” povinen dolozZit bez zbytecného odkladu i jiné
dokumenty.

Pokud poskytovatel dotace dospéje pri kontrole dokumentl predloZzenych dle bodu d) k zavéru, Ze
»hovy Zadatel” splfiuje vSechny podminky dané Vyzvy a Ze zde nejsou jiné zavazné okolnosti branici
v pokracovani administrace Pfedbé?né 7adosti o podporu/Zadosti o podporu s ,novym adatelem®,
informuje o této skutec¢nosti Zadatele i ,,nového Zadatele” a pokracuje v administraci Zadosti s ,,novym
Zadatelem”.

V ptipadé, kdy ke zméné Zadatele ma dojit na zakladé rozhodnuti soudu ¢i ze zakona, musi o této
zméné Zadatel informovat poskytovatele dotace a predlozit dokumenty prokazujici, Ze ke zméné
dochazi pravé v dlsledku soudniho rozhodnuti nebo zmény zdkona.

Pokud 7adatel pfed vydanim RoPD zemie, RO OP TAK Fizeni zastavi. Zména 7adatele neni v tomto
pfipadé moZna.

32 podminku historie Zadatele a dosazeni minimalniho poZadovaného poctu bodl v ramci ekonomického hodnoceni musi
"novy 7adatel” plnit jiZ k datu podani Predbé?né 7adosti o podporu/Zadosti o podporu.
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9.6.2 Zména pfijemce po vydani RoPD

Zména v osobé pfijemce je mozna vyluéné v téchto pripadech:

a. zména pravni formy, kdy ostatni Udaje zistanou nezménény napt. podle § 360 a nasl. zakona

¢. 125/2008 Sb., o prfeménach obchodnich spole¢nosti a druistev (dale jen ,zdkon o
preménach”);

b. preména obchodni spolecnosti nebo druZzstva podle zdkona o preménach v rozsahu
stanoveném v § 14a zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakona, ve znéni pozdéjsich predpisl (plvodni pfijemce dotace zanikd) ¢i zména
prijemce zplsobenda odkoupenim obchodniho zavodu dle § 14da ZoRP;

c. pfislucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob;

d. zména pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovéni ¢i zméné pravni
formy;

e. prijemce zemfrel.

P¥ijemce zanika (postup dle § 14a ZoRP)

V pripadé postupu dle § 14a ZoRP je prijemce povinen nejpozdéji 60 dnl prede dnem zverejnéni
projektu pfemény pozddat o souhlas s pfechodem prdv a povinnosti z RoPD poskytovatele dotace.
PFijemce o souhlas pozada depesi, datovou schrankou ¢i jinou pisemnou formou, jejiz soucasti bude:

e navrh projektu premény,

e odUvodnéni premény,

e uvedeni skutec¢nosti, ze kterych vyplyva, ze Gcel, pro ktery byla dotace poskytnuta, bude
zachovan i po uskutecnéni pfemény,

e prohlaseni ke zméné velikosti podniku (v pfipadé exogennich zmén).

Poskytovatel si mlze vyZadat od Zadatele doplniujici informace tak, aby mohl Zadost radné posoudit,
se stanovenim doby, do kdy musi byt informace poskytnuta. Pokud nebude Ihita dodrZzena, je
Poskytovatel dotace opravnén zadost zamitnout. Na zakladé této zadosti dojde k posouzeni planované
pfemény. Zadosti bude vyhovéno v piipadé, 7e nebude shleddna Gcelovost provadéné zmény ¢i
nebude shledan jiny dlvod, ktery by v souhlasu branil (poruseni podminek realizace, poruseni
zakonného postupu apod.). Na zédkladé tohoto posouzeni dojde k vydani bud Rozhodnuti o souhlasu s
prechodem prav a povinnosti podle § 14a ZoRP (v pripadé souhlasného stanoviska) nebo Rozhodnuti
0 zamitnuti Zadosti dle § 14b ZoRP(v pfipadé zamitnuti Zadosti). Na zdkladé souhlasného stanoviska
pfijemce provede zménu a poda ZoZ v systému MS2021+. Pokud na zakladé ZoZ dochazi ke zménam v
RoPD, bude tézZ vystaveno Zménové rozhodnuti.

Pokud pfijemce v disledku premény zanika a nema zajem o prechod prav a povinnosti na pravniho
nastupce, ozndmi Poskytovateli dotace, Ze od projektu odstupuje.

Pfrijemce nezanika (postup dle § 14da ZoRP)

V pfipadé, Ze prijemce nezanikd a jedna se o postup dle § 14da ZoRP, je pfijemce povinen poZadat o
souhlas Poskytovatele dotace. Pfijemce pozdda o souhlas pisemnou formou (depesi, datovou
schrankou ¢i jinou formou), jejiz soucasti bude:
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e  kupnismlouva,
e prohldseni, ze i po prfevodu prav a povinnosti z RoPD bude ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, zachovan.

Poskytovatel dotace si mlZe vyZadat od Zadatele doplnujici informace tak, aby mohl Zadost radné
posoudit, se stanovenim doby, do kdy musi byt informace poskytnuta. Pokud nebude lh(ta dodrzena,
je poskytovatel dotace opravnén zadost zamitnout. Na zakladé této Zadosti dojde k posouzeni
pldnované premény. Zadosti bude vyhovéno v piipadé, e nebude shleddna ucelovost provadéné
zmény ¢i nebude shledan jiny divod, ktery by v souhlasu branil (poruseni podminek realizace, poruseni
zakonného postupu apod.). Na zdkladé tohoto posouzeni dojde k vydani bud Rozhodnuti o souhlasu s
prechodem prav a povinnosti podle § 14da ZoRP (v pfipadé souhlasného stanoviska) nebo Rozhodnuti
o zamitnuti Zadosti dle § 14 b ZoRP (v pfipadé zamitnuti Zadosti). Na zdkladé souhlasného stanoviska
prijemce provede zménu a poda ZoZ v systému MS2021+. Pokud na zakladé ZoZ dochézi ke zméndm v
RoPD, bude téz vystaveno Zménové rozhodnuti.

Pfijemce zemfel

V pfipadé, Zze zakon umozZiiuje prevod vlastnickych prav v ramci dédického fizeni, je mozny (pokud
pfijemce zemre) prevod dédickych prav na dédice. Pravni nastupce (dédic) ma povinnost o této zméné
informovat prostfednictvim interni depese.

9.7 Zmény ve velikosti podniku

Zmény ve velikosti podniku zjisténé pfed vydanim RoPD, které byly zpusobené endogennim3
(pfirozenym) i exogennim3 rlistem, maji vliv na miru podpory/vysi dotace, ptipadné na schvaleni &i
zamitnuti projektu.

Zmény ve velikosti podniku po vydani RoPD zplsobené endogennim (pfirozenym) rlistem nemaji na
poskytnutou dotaci vliv. O zménach ve velikosti podniku zplsobenych exogennim rlistem po vydani
RoPD do data skutecného ukonceni projektu ma prijemce dotace povinnost informovat poskytovatele
dotace depesi a ddle postupovat v souladu s touto kapitolou. Ve vyzvach Aplikace plati dana povinnost
i v pfipadé zmény velikosti podniku partnera s finanénim pfispévkem. V pfipadech, kdy by exogenni
zména po vydani RoPD mohla mit finan¢ni dopad na poskytnutou dotaci (tj. pro vétsi velikost podniku
je vyzvou stanovena nizsi mira podpory, pfipadné je nova velikost v dané vyzvé zcela nepodporovana
/ podporovana pouze za stanovenych podminek), pak je pfijemce povinen podat zadost o zménu
velikosti podniku, a to nejpozdéji sou¢asné s podanim nejblizsi ZoP. Pokud by se jednalo o zavére¢nou
7adost o platbu (dale jen ZZoP), je ptijemce povinen podat ZoZ nejpozdéji 14. den pred
predpokladanym datem ukonceni projektu. Jde o povinnost dle ust. § 14 odst. 4 pism. g) zdkona ZoRP.
V depesi/zadosti o zménu uvede ekonomicky, racionalné odivodnény smysl dané zmény / pfemény.

3 Endogenni zménou se rozumi pfipady ptirozeného ristu podniku, zejména nabor novych zaméstnancu, zvyseni obratu a
aktiv apod.

3 Exogenni zménou se rozumi zejména pripady fuzi, akvizic, odstépeni slou¢enim apod. Jde tedy o zmény velikosti podniku,
které nebyly zplUsobeny pfirozenym rlstem.
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Pfijemce déle k ZoZ dolozi , pfipadné ho k dolozZeni vyzve PM, k
¢emuZ mu stanovi pfimérenou Ihatu.

Exogenni zména u pfijemce, ktera zpUsobi zménu velikosti podniku ptijemce, je obvykle planovana a
pfipravovana po delsi dobu. Realizace této zmény vsak nesmi byt odsouvana tak, aby pfijemce ke dni
vydani RoPD jesté splnil podminky pro mensi velikost podniku, aby vzapéti jiz planovd zména byla
zapocata/dokonéena. Takové jednani bude posouzeno jako Gcelové a piislu$na ZoZ nebude ze strany
poskytovatele dotace schvdlena. S pfijemcem bude v takovém ptipadé zahdjeno fizeni o odnéti dotace
jako celku dle ust. § 15 odst. 1 pism. d) ZoRP. Pfijemce je v tomto ohledu povinen doloZit v pribéhu
schvalovani ZoZ dokumenty, které si poskytovatel dotace vy7ada.

V pfipadé zmény velikosti podniku je rovnéz mozné, pokud to charakter projektu dovoluje, na zakladé
70Z podané prijemcem sniZit poskytnutou dotaci (tj. ¢astku uvedenou v RoPD), zvazny indikétor a
projekt ukoncit drive.

Endogenni rlst (ndbor zaméstnancl/zvyseni obratu ¢i aktiv) s vlivem na velikost podniku

Zadatele/pfijemce/partnera s finanénim prispévkem, ke kterému dochazi po uzavieni dvou ucetnich
obdobi, ve kterych posuzovany subjekt dosahuje hodnot vétsi velikosti podniku.

Mira podpory / Udrzitelnost / Indikator povinny k naplnéni/
Specifické podminky vyzvy

Zména na podporovanou | Zména na nepodporovanou

velikost* velikost**
Pfed pravnim aktem Méni se, pokud zména | Zamitnuti projektu
nema vliv na hodnoceni
projektu***
Po prdvnim aktu Bez vlivu Bez vlivu
Po ukonceni realizace a v | Bezvlivu Bez vlivu
udrzitelnosti projektu
Po udrzitelnosti projektu Bez vlivu Bez vlivu

Exogenni rust (fuze, akvizice) s vlivem na velikost podniku Zadatele/pfijemce/partnera s financnim
prispévkem.

Mira podpory/ UdrZitelnost / Indikator povinny k naplnéni/
Specifické podminky vyzvy

Zména na podporovanou | Zména na nepodporovanou
velikost* velikost**
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Pfed pravnim aktem Méni se, pokud zména | Zamitnuti projektu
nema vliv na hodnoceni
projektu***

Po pravnim aktu Bez vlivu**** /odnéti | Bez vlivu****/odnéti dotace
dotace

Po ukonceni realizace a v | Bezvlivu Bez vlivu

udrzitelnosti projektu

Po udrzitelnosti projektu Bez vlivu Bez vlivu

* nova velikost podniku je v dané vyzvé podporovana

**nova velikost podniku je v dané vyzvé zcela nepodporovana

*** mUze-li zména velikosti podniku ovlivnit vysledek hodnoceni zadosti, bude Zadost zamitnuta,

prehodnoceni Zadosti neni mozné

****Bez vlivu, pokud nebude shledana ucelovost provedené zmény velikosti podniku po vydani RoPD

Jednotlivé piipady budou ze strany ZS/RO posuzovany individudlné v zavislosti na konkrétnich
okolnostech ristu velikosti podniku.

9.8 Zména mista realizace projektu

Obecné podminky

1.

** %

*

* p*

Pro vSechny projekty do pfepnuti stavu PP30 ,,Projekt s pravnim aktem* bez rozdilu plati:
Zmény mista realizace jsou povoleny v ramci region( se stejnou mirou podpory a z regionQ s
nizsi mirou podpory do regiond s vyssi mirou podpory (bez navySeni miry podpory).

Zmény mista realizace z regionU s vysS$i mirou podpory do regionU s nizsi mirou podpory jsou
povoleny — Zadatel bude v takovém pfipadé vyzvan ke snizeni miry podpory na Uroven
odpovidajici zvolenému regionu. VySe dotace po snizeni miry podpory nesmi byt nizsi nez
minimalni vyse dotace, ktera je stanovena vyzvou.

Pfi zméné mista realizace musi byt zaroven naddle plnény podminky platné pro uréeni
Kategorie regionu, pokud jsou upraveny ve specifickych pfilohach vyzvy (zpravidla v PpZP —
zvlastni ¢ast, kap. 3. Dopliujici informace k vyzvé), zména kategorie regionu je vSak mozna.

V ptipadé podpory dle ¢l. 14 Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 (dale jen GBER) musi byt v
pfipadé zmény mista realizace zaroven nadale plnény podminky vztahujici se k pocatecni

investici, které stanovuje vyzva.
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2. Pro projekty od stavu PP30 ,Projekt s pravnim aktem“ do prepnuti stavu PP41 ,Projekt
finanéné ukonéen ze strany RO“ plati (pro podporu poskytnutou dle ¢lanku 14 GBER jsou
podminky platné od stavu PP30 ,,Projekt s pravnim aktem” do dokonéeni**investice):

e 7mény mista realizace jsou povoleny v rdmci regionu se stejnou mirou podpory a z regionl s
nizsi mirou podpory do region( s vyssi mirou podpory (bez navyseni miry podpory).

e 7mény mista realizace z region( s vyssi mirou podpory do region( s nizsi mirou podpory jsou
zakdazany.

e Pokud PpZP — zvlatni €ast stanovuji podminky pro uréeni Kategorie regionu, ve kterém se
nachazi misto/a realizace projektu, pak pfi zméné mista realizace nemuUzZe dojit k zméné
zvolené kategorie regionu ¢i ke zméné pripadnych zvolenych pomérda.

e V ptipadé podpory dle ¢l. 14 GBER musi byt v ptipadé zmény mista realizace zaroven nadale

plnény podminky vztahujici se k pocatecni investici, které stanovuje vyzva.

Pozn.: Podminky bodu €. 2 se tykaji zejména projektu, kde byla poskytnuta bonifikace, resp. odlisna
mira podpory na zadkladé ¢lank( GBER pro regiony dle pismene a) Stfedni Morava, Severozapad,
Moravskoslezsko, Severovychod nebo dle pismene c) Jihovychod, Jihozapad, Stiedni Cechy (napf. ¢l.
38 bod 6 apod.). Dale také projektt, kde byla poskytnuta podpora dle ¢l. 14 GBER a to pro obdobi pred
dokoncéenim investice. Obdobi po dokonceni investice je upraveno ve specifickych podminkach nize.

3. Pro projekty od prepnuti stavu do PP41 ,,Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“ do konce
udrzitelnosti stanovené v RoPD plati, Ze nesmi dojit k pfesunu mista realizace projektu mimo
NUTS2, v némz projekt obdrzel podporu (pro projekty, kde byla poskytnuta podpora dle €l. 14
GBER plati specifické podminky pro obdobi od dokonceni investice do konce udrzitelnosti).

Specifické podminky

Podminky pro projekty, kde byla poskytnuta podpora na zakladé clanku 14 GBER - obdobi od
dokonceni investice do konce udrzitelnosti stanovené v RoPD:

Investice musi byt v pfijimajici oblasti zachovana od dokonceni investice do konce udrzitelnosti
stanovené v RoPD (toto nebrani reprodukci zatizeni nebo vybaveni, které béhem tohoto obdobi zastara
nebo se poroucha, za podminky, Ze dotyénd hospodaiska ¢innost zlistane v dané oblasti zachovana po
relevantni minimalni dobu).

Ptijimaci oblasti se rozumi:

e Uroveri NUTS2 u region(: Severozapad, Severovychod, Stfedni Morava, Moravskoslezsko,
Jihovychod. Pfiklad: Pokud doslo k dokonceni investice v regionu Severozdpad, je mozné
nasledujicich 5 let (3 roky v pfipadé MSP) presouvat projekt pouze v ramci regionu
Severozapad.

35 Dokonéenim investice se rozumi: Dle povahy investice se jednd o dokon&eni pofizeni aktiva & provedeni véech nezbytnych
provadécich krokd (u pocatecnich investic, které vyZaduji dokonéeni vice provadécich krok(). Od dokonceni investice do
konce udrzitelnosti jsou platné pro ¢l. 14 GBER specifické podminky.
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Uroven skupiny okres( se stejnou mirou podpory v pfipadé region(i: Stfedni Cechy a Jihozapad
(viz. mapa regionalni podpory —

). Pfiklad: Skupina okrest Rakovnik, Kladno a Mélnik (okresy v regionu Stfedni Cechy
se stejnou mirou podpory). Pokud doslo k dokonceni investice v okresu Rakovnik, je mozné
nasledujicich 5 let (3 roky v pfipadé MSP) pfesouvat projekt pouze v ramci skupiny okresl(
Rakovnik, Kladno, Mélnik.

DodrZeni podminek zmén mista realizace v rozsahu a zplsobem zde uvedenym je povinnosti dle § 14

odst. 4 pism. g) ZoRP. Nesplnéni bude postizeno dle RoPD.

9.9 Zména terminu realizace za datum stanovené vyzvou

Zadost o zménu terminu realizace projektu za datum stanovené vyzvou schvaluje RO OP TAK a je
mozné pfi dodrzeni nasledujicich podminek:

a.

Musi byt dan objektivni divod, proc prijemce neni schopen bez vlastniho zavinéni dokondit
realizaci projektu v terminu stanoveném vyzvou. Jde o takovy dlvod, ktery by byl pfekazkou
pro dodrzeni terminu pro kohokoliv, kdo by projekt realizoval, dlivod tedy neni subjektivni ve
vztahu ke konkrétnimu pfijemci;

Je zodpovédnosti prijemce, aby byl schopen zdlvodnit, pro¢ nemohl predvidat vznik udalosti
majici za dUsledek zpoZdéni realizace;

V pripadé, kdy pfijemce nutnost posunu terminu neodlvodnil, nebo jej oddvodnil
nedostate¢né, RO OP TAK tuto 7adost o zménu zamitne;

K prodlouzeni terminu musi dojit az po zahajeni fyzické realizace projektu. Jsou-li soucdsti
projektu vybérova &i zaddvaci fizeni, pak musi byt ukonéena jejich pfevaina &ast®®, a to
vybérem dodavatele a podpisem smlouvy. Také na pInéni, kterd nepodléhaji pravidlim pro
vybér dodavatelll, musi byt z prevazné Casti uzavieny smlouvy, resp. vystaveny objedndavky. U
viceetapovych projektll musi byt navic proplacena alespon jedna etapa.

10 UKONCENI PROJEKTU

10.1 Ukonc€eni fyzickeé realizace projektu

Projekt musi byt redlné ukonfen do data predpokladaného ukonéeni projektu, které je zavazné
stanoveno v RoPD. Mozné zplsoby ukonceni projektu jsou vymezeny v kap.

. Projekt je mozZné ukoncit kdykoli dfive, pokud vSak dojde k redlnému ukonéeni

projektu po pfedpokladaném datu ukonceni, jedna se o poruseni podminek RoPD. V souladu s RoPD je
vsak prijemce opravnén zazadat si o zménu predpoklddaného data ukonceni projektu a to dle kap.

36 pFevazna ¢ast bude stanovena z celkovych zpUsobilych vydajl projektu.

*

** %

* p*
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Datum skutec¢ného ukonceni projektu je rozhodné pro stanoveni, zda jiz byl naplnén ucel projektu a je
mozné proplatit kone€nou ¢astku dotace na projekt. K tomuto datu je pfijemce povinen dosahnout
cilovych hodnot u indikatord povinnych k naplnéni (neni-li v RoPD stanoveno datum cilové hodnoty
odlisné od predpokladaného data ukonceni projektu) a zajistit, aby toto splnéni mohlo byt ze strany
RO OP TAK / API zkontrolovano, popF. vyhodnoceno, pokud zvlastni ustanoveni nestanovi jinak.

Datum ukonceni fyzické realizace projektu prijemce uvadi v zavérecné zpravé o realizaci, kterou
predklada spoleéné se zavére¢nou zadosti o platbu.

Po ukonceni fyzické realizace projektu je ptijemce povinen plnit podminky udrZitelnosti projektu,
zejména v souladu s RoPD predkladat zpravy o udrzitelnosti projektu dle kap.
a

10.2 Odstoupeni od projektu

Pokud prijemce nechce pokracovat v realizaci projektu z jakéhokoliv dlivodu, mize realizaci projektu
kdykoliv ukoncit pouzitim volby ,Odvolat Zadost” v horni Sedé navigacni listé projektu v IS KP21+.
Upozoriiujeme, Ze odstoupeni projektu je nezvratné.

Pokud piijemce odvola Zadost a od projektu tak odstoupi, vzdava se tim prava na ¢erpani dotace. RO
OP TAK zahdji fizeni o odnéti dotace dle § 15 odst. 1 pism. d) ZoRP, a/nebo vyzve pfijemce k vraceni
vyplacené dotace nebo jeji ¢asti dle § 14f odst. 3 ZoRP, a to v zavislosti na konkrétni situaci a dobé
odstoupeni od projektu.

11 MONITOROVANI PROJEKTU

Monitoring projektl probiha v prlbéhu realizace projektu i po jeho ukonceni. Hlavnim cilem
monitoringu projektl je pribéiné zjistovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych
informaci s vychozim predpokladanym planem a poskytovani zpétné vazby z hlediska realizace
projekta.

11.1 Monitorovaci zpravy

Pfijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu v ZoR/Zavéreéné ZoR projektu a po ukonceni
realizace projektu v ZoU/zévérecné ZoU (dale jen Zavéreéna ZoU) projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP21+. Pfijemce bude mit v aplikaci IS KP21+
pribézné k dispozici veskeré zpravy vc. informace, o jaky typ zprdvy se jedna a k jakému datu je tieba
je vyplnit. Zpravy lze poddvat pouze v poradi uréeném v harmonogramu zprav z realizace v IS KP21+.

Frekvence podavani ZoR se fidi finanénim planem projektu, harmonogram ZoU je generovan
automaticky pri prechodu projektu do stavu PP41 Projekt finanéné ukonéen ze strany RO a Fidi se
dobou udrzitelnosti projektu. Pfijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni viech zprav. RO OP
TAK ani ZS API nemaiji povinnost upozorfiovat na termin podani jednotlivych typa zprav!
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Prijemce opatfi vSechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Predbéiné Zadosti o

podporu/Zadosti o podporu). Povinnost k vypInéni zpravy vznikd pFijemci na zakladé vydani RoPD.

Lhita pro administraci zprav je 40 pracovnich dni od jejich pfedloZeni. V pfipadé, Ze je zprava vracena
ptijemci k opravé/doplnéni, je Ih(ta na schvéleni az 80 kalendafnich dnl od prvniho podéni ZoR / ZoU
projektu a nezahrnuje se do ni doba, kdy je zprava vracena prijemci k doplnéni / Gpravé.

Monitorovani jednotlivych projekti je provadéno prostfednictvim nasledujicich typt zprav:

11.1.1 Zpravy o realizaci projektu

Zkratka Nazev zpravy Termin predloZeni zpravy Poznamka
ZoR Zprava o realizaci ZoR se poddava po vydani Povinné
projektu projektu RoPD s ZoP za ukoncené pfilohy ZoR

obdobi - etapu (= polozka jsou soucdsti
finanéniho planu), tzn. je povinnych
predkladana jen u projekt(, pfiloh ZoP
které jsou etapizovany v
souladu s kap. 6.4 Etapizace
projektu.
Zavéreénd | Zavérecnd zprava | Podava se spolu s ZoP za cely Povinné
ZoR o realizaci projektu projekt v pfipadé pfilohy
projektu jednoetapovych projektd Zavérecné ZoR
nebo ZZoP za posledni etapu jsou soucasti
(= posledni polozka povinnych
finanéniho planu). pFiloh ZZoP

V pfipadé zjisténych nedostatk( je ZoR spolu s ZoP vracena pFijemci k dopInéni/opravé. Lhita pro
odstranéni nedostatkd je 5 pracovnich dni. ZS API mize v odlivodnénych pfipadech lhitu prodlouzit, a
to opakované. O prodlouzeni Ihity vSsak musi pfijemce pozadat pisemné formou interni depese v IS

KP21+.

11.1.2 Zpravy po ukonceni realizace projektu

Po ukonceni realizace projektu predklada prijemce zpravy o udrzitelnosti:

ZoU projektu

zprava o

projektu

udrzitelnosti

podava po ukonceni
realizace projektu.
Termin podani zpravy je

Zkratka Nazev zpravy Termin predloZeni Poznamka
zpravy
ZoU/Zavérecnd | Pribéinda/zavérecnd | ZoU/Zavérecnad ZoU se | Povinné prilohy

ZoU/Zéavérecné
ZoU jsou
stanoveny v

* %

x*
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uveden u pfislusné kap.11.1.3a
zpravy v IS KP21+ ddle v PpzP -
zvlastni ¢ast

ZoU projektu poddva prijemce 1x za rok v dobé udrzitelnosti, tj. za kazdy rok udrzitelnosti projektu.
Doba udrzitelnosti projektu je stanovena v RoPD. Termin pro predloZeni ZoU/Zavéreénych ZoU je
zavazny a prijemce ho nalezne v harmonogramu zprav v IS KP21+.

Pfijemce ma moznost prodlouzit termin poddni ZoU a Zavére¢né ZoU max. o 20 pracovnich dni, a to
formou Zadosti o prodlouZeni zaslané interni depesi na projektového manazera. K podani zadosti o
prodlouzeni musi dojit jesté pred uplynutim fadného terminu poddani.

Priklad podavani zprav:

Projekt s udrZitelnosti 3 roky bude skutecné ukoncen 1. 5. 2023. K proplaceni a ndsledné k prevodu do
stavu ,Projekt finanéné ukoncen ze strany RO dojde 3. 7. 2023. Pfijemce md udrZitelnost 3 roky, tj.
podd:

1) Prubéznou ZoU projektu k 17. 7. 2024
2) PrubéZnou ZoU projektu k 16. 7. 2025
3) Zdvérecnou ZoU projektu k 15. 7. 2026

Projekt s udrzitelnosti 5 let bude ukoncen 1. 5. 2023. K proplaceni a ndsledné k prevodu do stavu
, Projekt finan¢né ukoncen ze strany RO“ dojde 3. 7. 2023. Prijemce md udrZitelnost 5 let, tj. podd:

1) PrubéZnou ZoU projektu k 17. 7. 2024
2) PribézZnou ZoU projektu k 16. 7. 2025
3) PriubéZnou ZoU projektu k 15. 7. 2026
4) PribézZnou ZoU projektu k 14. 7. 2027
5) Zdvérecnou ZoU projektu k 13. 7. 2028

V pfipadé zjisténych nedostatkl je ZoU vracena prijemci k doplnéni/opravé. Lhita pro odstranéni
nedostatkd je stanovena ze strany ZS API podle charakteru a rozsahu poZzadovanych zmén v ZoU. ZS
API miZze v odlivodnénych pfipadech Ih(itu prodloufZit, a to opakované. O prodlouzZeni Ihaty vsak musi
pfijemce pozadat pisemné formou interni depese v IS KP21+.

11.1.3 Pfilohy zprav o udrzitelnosti

PFijemce v ramci ZoU vloZi nasledujici pfilohy do dokumentace zpravy:

1) fotodokumentace povinné publicity dle bodu 3) kap. ;

2) dokumenty prokazujici vlastnictvi investi¢niho majetku pofizeného v ramci projektu (zejména
karty majetku);

3) finanéni vykazy za posledni uzaviené ucetni obdobi pred predpokladanym terminem podani
ZoU (rozvaha a vykaz ziskU a ztrat) v pripadé prijemcli vedoucich Ucetnictvi — povinnost neplati
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pro pfijemce, ktefi maji vykazy za sledované ucéetni obdobi zvefejnény ve shirce listin
obchodniho rejsttiku) / dafové priznani z ptijmu fyzickych osob v pfipadé pfijemct vedoucich
danovou evidenci (zpravidla osoby samostatné vydéle¢né c¢inné);

4) dokumenty k jednoznaénému prokazani vlastnickych nebo jinych prav k nemovitostem, kde
byl projekt realizovan (misto/mista realizace).

Pokud je v souladu s RoPD nutné doloZit vykdazanou hodnotu indikatoru ¢i spInéni specifické podminky
zavazné pro obdobi udrZitelnosti, pak ptijemce vlozi do dokumentace ZoU také prilohy poZadované v
PpZP - zvlatni &ast konkrétni Vyzvy.

11.1.4 Sledované obdobi ve zpravach (ndvaznost jednotlivych typl zprav)

Jednotlivé ZoR a obdobné jednotlivé ZoU jsou na sebe striktné navazany — MS2021+ hlida jejich
posloupnost podle stanoveného data podani (predloZeni). Systém neumozni podani nasledujici
ZoR/ZoU pokud neni findlné vypofadana predchozi ZoR/ZoU, na kterou je podavana zprava
navazana.

Sledované obdobi,,od” uZoR2 je navazano (+ 1 den) na sledované obdobi,,do” u ZoR1 (toto sledované
obdobi ,,od“ MS2021+ doplni do ZoR2 automaticky za predpokladu, Ze ZoR1 je findlné vyporadana na
strané ZS API). Kompletni navod k vyplnéni zprav z realizace a udrZitelnosti naleznete na webu ZS API
v zalozZce

11.2 Indikatory

V Zadosti o podporu a v jednotlivych ZoR/ZoU (popsanych v kap. ) se
pfijemce setka s indikatory. Dané indikatory, konkrétné jejich dosazené hodnoty a data dosaZzeni
téchto hodnot, vypliuje pfijemce v rdmci veskerych zprav — ZoR projektu (Zavéreénych ZoR) a ZoU
projektu (Zavérecnych ZoU). Indikatory jsou ukazatele sledované z Urovné projektu — tzn., Ze jsou
napliovany vyhradné prijemcem. Vycet vSech indikatord, které je kazdy pfijemce povinen sledovat, je
uveden v RoPD a ve zvlastni ¢asti PpZP pro pFislusnou Vyzvu. V ramci indikator( rozlisujeme:

11.2.1 Indikatory povinné k naplnéni

U téchto indikator( se pfijemce zavazuje k dosaZzeni dané cilové hodnoty, a to do predem urceného
data. DosazZeni cilové hodnoty k uréenému datu je ze strany poskytovatele dotace kontrolovdno
prostfednictvim vySe popsanych ZoR projektu. Pfijemce je povinen tyto indikatory vidy vyplnit a
poskytnout tak RO OP TAK prehled o skuteénych hodnotach indikatori v pribéhu realizace projektu.
Ke kaZzdému indikatoru naleZi vyplnéni kvalitativniho komentare v textovém poli.

Prijemce je povinen plnit indikatory povinné k naplnéni v rozsahu a terminu, k jakému se zavazal
v RoPD. V pfipadé nedosazeni cilovych hodnot indikatord povinnych k naplnéni ve stanoveném
terminu hrozi pfijemci sankce (viz RoPD).
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Uréenou cilovou hodnotu lze vodlvodnénych pfipadech po vydani RoPD zménit pouze
prostiednictvim Zadosti o zménu, kterou pFijemce provede elektronicky v aplikaci IS KP21+. Stejnym
zplisobem je moZné i posunuti data dosaZeni této cilové hodnoty. Zadost o zménu je nutné podat
nejpozdéji 14 kalendarnich dnd pred uplynutim Ihaty, kdy ma byt dana povinnost spinéna.

Zplisob vyplnéni indikator( je popsan v PpZP - zvlastni ¢ast.
11.2.2 Indikatory povinné k vybéru

Jedna se o monitorovaci indikatory. Tento druh indikatorl nema stanovenou cilovou hodnotu, a tedy
ani zadny urceny termin plnéni. OvSem pfijemce je povinen tyto indikatory vypliovat a poskytovat
RO OP TAK prehled o skuteénych hodnotach indikatort. Ke kaidému indikatoru nalezi vyplnéni
kvalitativniho komentare v textovém poli.

Zplsob vyplnéni indikator( je popsan v PpZP - zvlastni ¢ast.

12 ZADOST O PLATBU

K ZoP je potieba si pfipravovat priibéiné dokumenty v listinné nebo elektronické podobé, které budou
podle instrukci zadavany do systému MS2021+. Jedna se o prislusné kopie uéetnich dokladi (faktur
atd.), doklad(i o Ghradé a dal3ich povinnych pfiloh k ZoP dle pozadavk(l jednotlivych vyzev. ZoP lze
podat a7 po ukonceni aktivit etapy/projektu. Za kazdou etapu je tfeba podat samostatnou ZoP.
V pFipadé, e je RoPD vyddno a? po skute¢ném ukonéeni etapy, je ZoP podavana aZ po vydani RoPD.

Pfijemce Zada o proplaceni ¢astky ve vysi, ktera nesmi presahnou vysi podpory uvedenou v RoPD.
V pfipadé etapizovaného projektu Zada prijemce o proplaceni c¢astky, ktera je pro danou etapu
uvedena v poloZce Financ¢niho planu v IS KP21+, tato castka vSak neni na rozdil od celkové vyse
poskytnuté podpory zdvaznd, nevyCerpanou ¢astku za jednu etapu je moZné narokovat v etapé
nasledujici. Udaje v Zadosti o podporu jsou uvadény v K& a v K¢ je také dotace vyplacena. Platby jsou
provadény zpétné za jiz vynaloZené schvalené prostfedky doloZzené uhrazenymi ucetnimi doklady.
Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach.

PFijemce je povinen upravit ZoP dle pozadavk( ZS API.

Zavérecnou ZoP je pfijemce povinen podat do 2 mésicd od predpokladaného data ukonéeni projektu,
nebo ode dne, kdy RoPD nabylo pravni moci, podle toho, které z dat nastalo pozdéji. LhGta pro podani
zavérecné ZoP je pocitana v souladu s ust. § 40 zadkona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich
predpisl. Lhita urcend podle mésicl konci uplynutim toho dne, ktery se svym oznacenim shoduje se
dnem, kdy doslo ke skutec¢nosti urcujici pocatek Ihdty, neni-li v mésici takovy den, konci lhita
poslednim dnem mésice.

Pfiklad: Datum predpokladaného ukonéeni projektu je stanoveno na 31. 12. 2023, zavére¢nd ZoP musi
byt podana nejpozdéji 28. 2. 2024. Datum predpokladaného ukonceni projektu je stanoveno na 28. 2.
2024, zavéreéna ZoP musi byt podana nejpozdéji 28. 4. 2024.
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12.1 Urc€eni vySe zpusobilych vydaja

Doklady jsou v ZoP uvadény pouze v K&, pro zapis faktury/Géetniho dokladu v zahraniéni méné je nutné
prepocitat tento doklad na K¢. Vypocet je stanoven jako soucin ¢astek zakladu dané a pfipadné DPH
s kurzem dané mény dle aktualniho kurzu CNB dle data vystaveni daného Géetniho dokladu.

V ptipadé prepoctu zahranic¢nich faktur na K¢ se vysledna ¢dstka zaokrouhluje na 2 desetinna mista.
Prokazované zplsobilé vydaje se taktéZ zaokrouhluji na 2 desetinna mista.

Pro urcéeni vyse zpUsobilych vydaji u Uhrad existuji nasledujici varianty:
a) Faktura v K¢, uhrada v K¢

ZpUsobilym vydajem je zaplacena Castka v K¢ bez DPH (pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH
neumoznuji jeji navratitelnost, je zpUsobilym vydajem c¢astka v K¢ véetné DPH, viz kap.
).

b) Faktura v K¢, uhrada v cizi méné

Zpusobilym vydajem je ¢astka v K¢ vypoctena jako soudin ¢astky v cizi méné uzité k platbé a kurzu
Ceské narodni banky (dale jen CNB) v den Ghrady. Vysledna &astka v K& se tak zpravidla li§i od
Castky fakturované.

c) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada ve stejné zahranicni méné

Zplsobilym vydajem je ¢astka ziskana soucinem zaplacené ¢astky bez DPH a kurzu CNB ke dni
Uhrady. V pfipadé vice uhrad v zahrani¢ni méné se zpUlsobild ¢astka v zahrani¢ni méné vynasobi
pramérnym kurzem zaokrouhlenym na 3 desetinnd mista, ktery se vypocitad jako podil souctu
uhrazenych ¢astek prepoctenych na K¢ a celkové ceny faktury v zahrani¢ni méné (viz. priklad nize).

Priklad k bodu c):

Celkovd cena faktury je 10 000 EUR
Zplsobilé vydaje jsou 8 403 EUR

Pof. Cislo Datum uhrady Cdstka uhrady Kurz Cdstka v CZK
1 9.2.2021 5000 EUR 25,740 128 700
2 16. 2. 2021 5000 EUR 25,755 128775

Soucet thrad v CZK 128 700 + 128 775 = 257 475 CZK, 257 475/10 000 = 25,748 — Kurz pro stanoveni
zpusobilych vydaji (zaokrouhluje se matematicky na tfi desetinnd Cisla), 25,748 x 8 403 = 216
360,44 CZK zpusobilé vydaje.

d) Faktura v zahranicni méné, uhrada v K¢

Zpusobilym vydajem je celd c¢astka. V pripadé, Ze faktura obsahuje DPH a popt. dalsi nezplsobilé
vydaje, vypocitavaji se zplsobilé vydaje jako soucin zpUsobilé ¢astky v zahrani¢ni méné a kurzu
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Uhrady dle vypisu z bankovniho Gctu. Je nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény bylo
placeno. Nestaci uvést samotnou ¢astku v K¢ bez jednoznacné vazby na to, kolik predstavuje
zahrani¢ni mény. Pokud na bankovnim vypise neni zaplacena ¢astka v zahrani¢ni méné uveden3,
mUze byt doloZena napf. avizem o provedené zahranic¢ni platbé nebo jinym dokladem potvrzenym
bankou, ktery tento udaj obsahuje.

e) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada v jiné zahranicni méné

Tento pfipad nastdva nejcastéji, kdy ma platce ucet v EUR, ale hradi fakturu znéjici napft. na USD.
ZpuUsobilym vydajem je c¢astka ziskana soucinem zpUsobilé ¢astky zaplacené ceny dle faktury a
kurzu zaokrouhleného na 3 desetinna mista vypocteného jako podil uhrazené castky prepoctené
na K¢ a celkové ceny faktury v zahraniéni méné (viz pfiklad nize). Vtomto pfipadé je nutna
identifikace, kolik zahrani¢ni mény bylo redlné placeno, tj. napt. pokud faktura zni na USD, ale
placena je v EUR, tak je tfeba doloZit, kolik USD predstavuje zaplacend ¢astka v EUR, Céstka
zahrani¢ni mény mUze byt doloZena avizem o provedené platbé, vypisem z Gctu (pokud je tam
uvedena), apod.

Priklad k bodu e)

Celkovd cena faktury je 1 095,63 GBP
Zpusobilé vydaje jsou 932,45 GBP

Pof. &islo Datum uhrady Cdstka uhrady Kurz Cdstka v CZK

1 4. 6.2021 2 220,07 USD 20,997 46 614,81

46614,81 K¢/1 095,63 = 42,546 kurz pro stanoveni zptsobilych vydaji (zaokrouhluje se na 3
desetinnd mista)

42,546x 932,45 = 39 672,02 K¢ zpusobilych vydaji
f) Faktura v zahranicni méné, ¢ast uhrady ve stejné zahrani¢ni méné, ¢ast thrady v K¢

Zpusobilé vydaje se prepocitavaji stejnym priimérnym kurzem jako v bodé c)

Pof. &islo Datum uhrady Cdstka uhrady Kurz Cdstka v CZK
1 9.2.2021 5000 EUR 25,740 128 700
2 16. 2. 2021 140 000 K¢ 1,000 140 000

Soucet uhrad v CZK 128 700 + 140 000 = 268 700 K¢, 268 700/10 000 = 26,87 kurz pro stanoveni
zpusobilych vydaju (zaokrouhleny na 3 desetinnd mista), 26,87 x 8403 = 225 778, 61 K¢ zplsobilé
vydaje.
K zdlohové fakture je tfeba dolozit fakturu vyuctovaci. Pokud je datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni na vyuctovaci fakture po datu ukonceni projektu, je prijemce povinen prokazat, Ze predmét
plnéni redlné nastal nejpozdéji v den ukonceni projektu.
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V pripadech zaplaceni pouze ¢asti faktury z ddvodu reklamace se zapocitava do zpUsobilych vydajl jen
zaplacena Castka. Soucasné je treba doloZit vyporadani zminéné reklamace (tj. reklamacni fizeni je
ukoncené a jeho vysledek je transparentné dolozZen).

Zaokrouhleni ¢astek v Zadosti o platbu:

Céstky v ZoP je nutné zapsat tak, aby automaticky soucet obou zapsanych &astek v systému (¢astky bez
DPH a ¢astky DPH) odpovidal ¢astce k Gdhradé, ktera je uvedena na ucetnim dokladu.

Priklad:
Cena bez DPH DPH Celkem k uhradé
64 268,79 K¢ 13487,21 kK¢ 77 756 K¢ Zdpis vZoP  bude
odpovidat zdpisu na
fakture vcetné zdpisu
2 desetinnych mist.
111,00 K¢ 23,31 K¢ 134,00 k¢ Na faktufe je &dstka

k uhradée

zaokrouhlena, proto i
vsystému musi byt
Cdstka DPH zapsdna
zaokrouhlené, aby se
automaticky  soucet
shodoval s ¢dastkou na
fakture.

12.2 Jednotlivé typy uhrad a specifické doklady

Uc¢etni doklad musi byt prokazatelné uhrazen dodavateli, aby bylo moZné zahrnout polozku do
zpUsobilych vydajl (pokud bude faktura obsahovat i nezp(lisobilé vydaje, neni potifeba dokladat Ghradu
celé faktury). Uhrada mdzZe byt provedena v hotovosti, bezhotovostnim pfevodem nebo zdpoctem.
Uhradu dluzné ¢astky dodavatel(im je moZné provést i po skute¢ném ukonéeni projektu v pfipadé ze
DUZP daného pfipadu nastalo nejpozdéji v den predpokladaného data ukonceni projektu.

7. 7

12.2.1 Akceptované zplsoby Uhrady a jejich dokladani:

a) Prevod z uctu

U platby pfevodem z Gctu je nutné doloZit vypis z bankovniho U¢tu (moZno i elektronicka verze) —
relevantni stranku (stranky) obsahujici Udaje o konkrétni platbé (printscreeny nejsou
akceptovatelné). Aby byla platba jednoznacné prokazana, musi vypis z Uctu obsahovat nasledujici
informace:

e identifikaci banky (nazev banky, celé Cislo Gétu véetné kodu banky);
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e ¢islo bankovniho G¢tu (pokud se neshoduje s &islem Uétu uvedenym v ZoP, na ktery ma byt
zaslana dotace, je nutné dolozit identifikaci majitele uc¢tu — prvni stranu vypisu z uctu, smlouvu
o bankovnim uctu nebo potvrzeni o majiteli Gctu);

e (islo uc¢tu dodavatele (musi byt shodné s €. U. na faktufe) nebo jeho Uplny nazev, pfipadné Ize
¢islo uctu dohledat v ARES

e variabilni symbol/ ¢islo uéetniho dokladu (Variabilni symbol a ¢islo Gc¢tu, ve prospéch, jehoz
byla platba odeslana musi souhlasit s Udaji uvedenymi na fakture. V opacném pripadé je tfeba
dodat potvrzeni od banky, avizo, potvrzeni od dodavatele apod., kde bude dana transakce
potvrzena)

e (astka a ména prevodu (v pfipadé uhrady ¢astky v zahrani¢ni méné z bankovniho Uctu v jiné
méné je nutné, aby na vypisu z bankovniho U¢tu byla uvedena i uhrazena ¢dstka v zahraniéni
méné nebo je na vypisu z bankovniho Uc¢tu uveden kurz, dle kterého je mozné urcit ekvivalent
uhrazené ¢astky (napf. faktura v K¢ placeno v EUR — nutno doloZit, kolik K¢ tvofi platba v EUR),
v opacném pfipadé je nutné doloZit avizo o zahrani¢ni platbé, potvrzeni od dodavatele,
potvrzeni od banky)

e den odepsani ¢astky z uctu

Variabilni symbol/¢islo ucetniho dokladu se shoduje s variabilnim symbolem/¢islem uéetniho dokladu
o Uhradé. Variabilni symbol G&etniho dokladu se shoduje s variabilnim symbolem uvedenym v ZoP (s
vyjimkou pfipadd, kdy je variabilni symbol na dokladech od stejného dodavatele shodny a doklad je
hrazen pod &islem Géetniho dokladu, zde je v ZoP zapsano &islo dokladu). Primarné se do ZoP zapisuje
variabilni symbol dokladu, paklize jej doklad neobsahuje, pouzije se jako variabilni symbol ¢islo faktury.
V pfipadé, ze neni na dokladu ani Cislo faktury pouzije se jako variabilni symbol DUZP faktury ve
formatu: DDMMRRRR, ptipadné IC piijemce platby.

V pfipadé platby na zakladé smlouvy (a podobné pfiklady, kdy neni vystavena faktura) je nutné jako
variabilni symbol pou#it kéd jednoznaéné identifikujici platbu (nap¥. &islo smlouvy, IC piijemce dotace),
pokud to neni mozné, je nutné dolozZit potvrzeni od dodavatele. V téchto a podobnych komplikovanych
pfipadech doporucujeme konzultaci s odpovédnym pracovnikem ZS API.

Potvrzeni banky o provedené transakci musi obsahovat identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, ¢astku, ménu, identifikaci pfijemce dotace, razitko banky, jméno, funkce a podpis
odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované ¢astky musi obsahovat nazev dodavatele a prijemce,
identifikaci platby dle faktury (VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadreni o zaplaceni celé ¢astky. Samotny
doklad o uhradé (bankovni vypis, pokladni doklad) nemizZe byt nahrazen pouze potvrzenim od
dodavatele.

b) Hotovostni uhrada

Hotovostni Uhradu je nutné dolozit:

e pfijmovym pokladnim dokladem (musi byt moZzné identifikovat obé strany, nutna je jasna
vazba na Uhradu — napf. VS faktury)

e paragonem
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e dobirkou (postacuje doklad o zaplaceni zboZi vyplaceny ceskou postou nebo kuryrni sluzbou —
tento doklad je tfeba predloZit spolecné s fakturou)

e vydajovym pokladnim dokladem od pfijemce potvrzenym razitkem a podpisem dodavatele;
e postovni poukdzkou

Na pokladnich dokladech nesmi chybét:

e identifikace obou smluvnich stran (pokud to charakter dokladu nevylucuje)

e variabilni symbol/¢islo Géetniho dokladu (pokud se doklad vztahuje k fakture, pokud ne, potom
se uvede predmét plnéni)

e (astka a ména Uhrady

e vydajovy pokladni doklad od pfijemce musi obsahovat razitko i podpis dodavatele, v pfipadég,
Ze dodavatel nema razitko (napt. zahrani¢ni dodavatel nebo mald firma) je mozné akceptovat
doklady prokazujici thradu i bez razitka

V pripadé faktury s uvedenim uUhrady ,hotové” je pozadovano doloZeni Uhrady (napf. pfijmovym
pokladnim dokladem, vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym dodavatelem, potvrzenim od
dodavatele nebo razitkem ,zaplaceno”). Toto se nevztahuje na pfipady, kdy je zcela evidentni, Ze
doklad je vystaven proti sloZeni hotovosti, napt. paragon, faktura z velkého obchodniho retézce atp.
Uhradu neni tfeba dokladat v pfipadé, kdy je z Géetniho dokladu zfejmé, Ze jiz byl uhrazen.

c) Uhrada platebni kartou

Pokud prijemce doklada vysi a existenci zpUsobilého vydaje pomoci Uhrady platebni kartou, je tuto
Uhradu moZné uznat pti dolozeni nasledujicich doklad(i v pfipadech:

i vyse ucetniho dokladu niZsi nebo rovnd 35 000 K¢ véetné DPH
e Ucetni doklad, ktery obsahuje identifikacni znaky — datum, ¢astka, dodavatel
e bankovni vypis obsahujici nasledujici identifikacni znaky ¢astka, dodavatel (v pripadé, Ze
bankovni vypis neobsahuje oba identifikacni znaky, je nutné dolozZit platbu potvrzenim od
dodavatele)
ii. vyse ucetniho dokladu vyssi neZ 35 000 véetné DPH
e (cetni doklad s identifikacnimi znaky — datum, ¢astka, dodavatel
e bankovni vypis s identifikacnimi znaky —¢4stka, dodavatel

U ucetnich dokladd hrazenych kartou v ¢astce vyssi nez 35000 K¢ s DPH je nutné navic dolozit
potvrzeni od dodavatele (pfi platbé kartou neni uvadén variabilni symbol platby, z toho dlivodu je
vyzadovano potvrzeni od dodavatele jako podpUlrny doklad) k doloZeni vazby na variabilni symbol.

iii.  platba kartou na internetu
e Ucetni doklad obsahujici identifika¢ni znaky — datum, ¢astku, dodavatele
e bankovni vypis s identifikaénimi znaky — ¢astka, dodavatel

Na bankovnich vypisech musi byt i ostatni ndlezitosti: den odepsani ¢astky z uctu, Cislo majitele uctu a
identifikace banky.
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d) Platba pres platebni brany

V pripadé platby pres platebni branu (naof. PayU, PaySec, PayPal) je nutné dolozeni vypisu
z bankovniho Gctu. Pokud bankovni vypis nebude obsahovat veskeré pozadované udaje, je nutné
doloZeni vypisu z uctu na platebni brané, pripadné dolozeni dalSich podptrnych dokumentl (napf.
potvrzeni od dodavatele).

e) Uhrada postovni poukazkou typu B

U uhrady postovni poukazkou typu B je kromé seznamu odeslanych plateb (podaci doklad) nutné
predloZit potvrzeni, Ze ptijemci si platbu vyzvedli. Timto potvrzenim mUze byt dodejka nebo vyucétovani
bez dokladového dodani.

f) Zapocet

Uhrada zdpo&tem je moznd a musi byt uzaviena v souladu s platnou legislativou. Musi se jednat bud o
oboustranny zdpocet, nebo o jednostranny, ktery byl druhou stranou potvrzen. K zapoctu je vsak nutné
predlozit dohodu o oboustranném zapoctu nebo obdobny dokument. Tento dokument musi
obsahovat nasledujici udaje:

e identifikace obou smluvnich stran

e variabilni symbol, ¢islo ucetniho dokladu

e (astka a ména, ktera je predmétem zapoctu dle jednotlivych faktur

e datum podpisu druhé smluvni strany

e podpisy a razitka obou smluvnich stran (v pfipadé, Ze dodavatel nema razitko (napf.
zahrani¢ni dodavatel nebo mala firma) je moZné akceptovat doklady prokazujici Ghradu i
bez razitka)

Tyto dokumenty staci v prosté kopii se jménem, funkci, podpisem a razitkem obou stran. Faktury, které
nejsou predmétem zpUlsobilych vydaj(, ale jsou zahrnuty do zapoctu, neni tfeba dokladat.

g) Uhrada tfeti osoby

V pripadech, kdy zavazek (pripadné ¢ast zavazku) prijemce uhradi treti osoba, je poZadovano doloZeni,
z jakého pravniho titulu byl zavazek takto uhrazen.

12.2.2 Dokladani specifickych dokladl v Zadosti o platbu

a) Zadriné

Faktura (ucetni doklad) se vzdy zapiSe na celkovou ¢astku faktury (Ucetniho dokladu), rozdéleno tedy
pomérné na zaklad dané a DPH. Do polictka Prokazované zpUsobilé vydaje se zapiSe pouze uhrazend
Cast faktury bez zadrzného. Po uvolnéni zadrzného je mozné zapsat tu samou fakturu, ale je nutné
zohlednit v policku Prokazované zpUsobilé vydaje vysi zadriného. Soucet zadriného a zbylych
zpUsobilych vydajl bez zadriného z daného plnéni nesmi nikdy prekrocit vysi plnéni z faktury, jez je
k ZoP doloZena.

V pfipadé zadriného je pfipustné uhradit fakturu bez zadrZzného. Toto je moZné pouze tehdy, kdyzZ se
zadrznym je jednoznacné pocitano —tj. na fakture je v kolonce , k Uhradé” uvedena vyse bez zadrzného
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nebo jeho existence a vyse jednoznacéné plyne ze smlouvy o dilo (pak jeho vycisleni na fakture neni
nutné). Zplsobilym vydajem je celd uhrazena ¢astka bez DPH (v pripadé neplatce véetné DPH).

b) Dobropis

Dobropis nelze do zadosti o platbu zapsat samostatné, vidy musi byt zohlednén u konkrétni faktury. vV
ramci dobropisu mohou nastat dva pripady dle sousledu dokumentu:

i.  poradi Faktura — uhrada — dobropis - dobropis bude zohlednén pouze v poli¢kach tykajicich se
prokazovanych zpusobilych vydajl (zpUsobilé vydaje budou o dobropis ponizeny). Slovo
dobropis uvedte v popisu vydaje.

ii.  pofadi Faktura — dobropis - uhrada, - dobropis bude zohlednén v poli Celkova ¢astka uvedena
na dokladu a i v prokazovanych zpUsobilych vydajich. V popisu vydaje bude uvedeno, Ze se
jednd o dobropis.

c) Zalohové faktury

V ptipadech, Ze jsou v ZoP doloZeny zalohové faktury, je nutné je zapsat jako samostatné ucetni
doklady na zdloZce SD1 (jako radné faktury). JelikoZ tyto faktury nejsou darovym dokladem, tak
neobsahuji Udaje souvisejici s dani, tedy ani DUZP, jeZ je povinnou poloZzkou v MS2021+ k vyplnéni.
V téchto pripadech se pouZije jako DUZP této faktury datum vystaveni faktury. Je-li na vyuctovaci
fakture DUZP po datu pfijatelnosti, nezplsobilym vydajem je zdloha uhrazena pred datem pfijatelnosti
projektu a zpuUsobilym vydajem je zaloha uhrazend po datu pfrijatelnosti projektu. Pokud je jedna
faktura vystavena pred datem prijatelnosti projektu a je uhrazena po datu pfijatelnosti projektu a
plnéni, ke kterému se vztahuje, probihd prokazatelné az po datu pfrijatelnosti projektu, je mozné toto
povaZovat za zpUsobily vydaj. Pokud je DUZP na vyuctovaci fakture po datu ukonceni projektu, je
pfijemce povinen prokazat, Zze pfedmét plnéni realné nastal nejpozdéji v den ukonceni projektu.
Zalohova faktura musi byt v dané etapé i vyuctovana. K zdlohové fakture je tfeba vidy dolozit fakturu
vylctovaci.

U neskladovatelnych dodavek je moZné v ramci jedné ZoP uznat i zilohové faktury, aniz by byla
pfiloZzena faktura vyuctovaci. Vyuctovaci fakturu je nutné doloZit nejpozdéji v posledni etapé projektu.

d) Doklady do 20 000 K¢

K Zadosti o platbu neni nutné doklddat ucetni doklady a uhradové doklady, a to do vy3e 20 000,- K&’
celkovych zpUsobilych vydajd. Tyto doklady je pfijemce povinen zapsat do aplikace MS2021+ a jejich
kontrola ze strany poskytovatele dotace bude vylu¢né probihat v ramci kontrol na misté. V pfipadé,
kdy vramci jedné rozpoctové polozky si Zadatel ndrokuje vice ucetnich dokladd do 20 000,- K¢
zpUsobilych vydaju, zapise doklady do Souhrnné tabulky doklad( do 20 000,- K¢, ktera je uverejnéna
na webu ZS API v zaloZce . Souhrnné Udaje dle této tabulky pfijemce dotace nasledné zapise
jako jeden zdznam na soupisku SD 1 - Gcetni dafiové doklady v aplikaci MS2021+. Dané se netyka plnéni
fakturovaného dle zalohovych a vyuctovacich faktur.

37 pokud je DPH v rdamci projektu zp@sobilym vydajem, jedna se o &astku véetné DPH. V piipadé, e DPH neni zpGsobilym
vydajem, dany limit se vztahuje na vydaj bez DPH.
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Chybéjici naleZitosti doklad(l je tfeba doplnit prilozenim dalsich prikaznych dokumentd, které tyto
nalezitosti budou obsahovat (napf. vyuctovaci fakturou k zadlohové fakture), avizem o provedené
Uhradé, potvrzenim od dodavatele, jehoZ vzor je k dispozici na webu ZS APl v zaloZce ,
potvrzenim od banky).

Doklady tykajici se osobnich nakladi je tfeba doloZit vidy, u opakovanych plnéni (napf. ndjemného) je
potfeba doloZit smlouvu nebo obdobny doklad, ze kterého vyplyvaji zplsobilé vydaje projektu
(splatkovy kalendar, predpis zédloh apod.). Pokud je hodnota celého plnéni u neskladovatelnych
dodavek a jinych dodavek a sluzeb nad 20 000,- K¢ zpUsobilych vydajd, je tfeba doloZit vyuctovaci
fakturu, a to i v pripadé, pokud bude vyuctovaci faktura do 20 000,- K¢ celkovych zpUsobilych vydaju.

RO OP TAK/ZS si vyhrazuje pravo vyzadat si v piipadé pochybnosti dal$i podklady od pfijemce.
12.3 Vykazovani vybranych druht plnéni

Pozemek

Vymezeni zplsobilého vydaje: Pofizovaci cena pozemku muzZe dosahovat maximalné do vySe
stanovené posudkem soudniho znalce. Tato vydajovd poloZka nesmi presahnout 10 % celkovych
skutecnych zpUsobilych vydaju. V pripadé opusténych ploch a ploch dfive pouzivanych k primyslovym
ucellm, které zahrnuji budovy se tento limit zvysi na 15 %. ZpUsobily vydaj je do vySe stanovené
znaleckym posudkem. Posudek, bude ocenén znaleckym posudkem, ktery nesmi byt starSi nez 6
mésicl pred pofizenim nemovitosti, vyhotovenym dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku.

Dokladovani: Kupni smlouva; znalecky posudek na cenu v misté a ¢ase obvyklou; doklad o Uhradé; vypis
z katastru nemovitosti nebo vyrozuméni pfislusného katastralniho Ufadu o zapsani vlastnického prava
do katastru nemovitosti; V pfipadé, Ze vlastnické pravo neni jeSté zaneseno do katastru nemovitosti,
je mozné dolozit vlastnictvi prostfednictvim ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného
katastrdlnim ufadem. Nejpozdéji v zavérecné Zadosti o platbu musi byt doloZen prevod vlastnického
prava.

Stavebni prace

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Pofizovaci cena staveb, nové vystavby

Dokladovani: Stavebni denik; polozkové soupisy provedenych praci; kolaudacéni souhlas (Ize dolozZit do
18 mésicll od skutecného ukonceni projektu, pokud je k zavérecné Zadosti o platbu doloZen jen
zkuSebni provoz ¢i predcasné uzivani); faktura; smlouva o dilo; pfedavaci protokol stavby; inventarni
karta majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek

Vymezeni zplsobilého vydaje: Jedna se o dlouhodoby nehmotny majetek s dobou pouziti delsi nez
jeden rok a v ocenéni od vyse stanovené uUcetni jednotkou anebo o drobny nehmotny majetek s dobou
pouziti delsi nez jeden rok a v ocenéni do vyse stanovené ucetni jednotkou. Mezi zpUsobilé vydaje Ize
zahrnout napt. software, potizeni databazi, prav dusevniho vlastnictvi (licence, patenty, know-how
apod.). ZpUsobilym vydajem je pofizovaci cena, tj. cena véetné nakladll souvisejicich s pofizenim (napf.
instalace).
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Dokladovani: smlouva/objednavka, dodaci list; faktura; predavaci protokol; inventarni karta majetku
Dlouhodoby hmotny movity majetek

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Jedna se o dlouhodoby hmotny majetek s dobou poufZiti delsi neZ jeden
rok a v ocenéni od vyse stanovené ucetni jednotkou a o drobny hmotny majetek s dobou pouziti delsi
neZ jeden rok a v ocenéni do vyse stanovené Ucetni jednotkou. Do kategorie samostatnych movitych
véci Ize zahrnout poftizeni kancelarského vybaveni, vozidel, stroj(, zafizeni, hardware apod.

Dokladovani: smlouva/objednavka, dodaci list, faktura, pfedavaci protokol, inventarni karta majetku

Odpisy

Vymezeni zplsobilého vydaje: Odpisy dlouhodobého hmotného a/nebo nehmotného majetku dle
ustanoveni Vyzvy pouzivaného pro ucely projektu jsou zpUsobilym vydajem za dobu vyuzivani tohoto
majetku pfi realizaci projektu, a to za predpokladu, Ze nadkup takového majetku neni soucasti
zpUsobilych vydajl na projekt, nebo na pofizeni odepisovaného majetku nebyly pouZity granty z
vefejnych zdroju.

K pofizeni odepisovaného majetku muizZe dojit pred zacatkem fyzické realizace projektu nebo i v
pribéhu jeho realizace.

Pro ucely posuzovani zpUsobilosti vydajd se za zplsobily vydaj povaZuje danovy odpis stanoveny dle
zakona o danich z ptijma. Je vypocteny ze vstupni ceny majetku, maximalné do vyse pomérné Casti
roc¢nich odpist stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pfipadajici na dobu realizace projektu. Podil
odpisl na celkovych zpUsobilych vydajich projektu musi byt pfiméreny a opodstatnény.

Dokladovani: inventarni karta majetku s uvedenim pofizovaci ceny majetku a obsahujici zejména
informace o pouZité metodé dariového odepisovani a ¢astce rocnich dafiovych odpist; odpisovy plan;
Tabulka odpist pro OP TAK, ktera je uverejnéna na webu ZS API v zéloZce . Souhrnné udaje
dle této tabulky pfijemce dotace nasledné zapise jako jeden zdznam na soupisku SD 1 - Uéetni dafiové
doklady v aplikaci MS2021+.

Osobni naklady

Vymezeni_zpUsobilého vydaje: Pracovnik mlZe mit maximalné 1,0 udvazku (ve vyjimecnych a

odlvodnénych ptipadech az 1,2 dvazku, pokud tak stanovi Vyzva) v souctu u prijemce a pfipadné
partnerl zapojenych do daného projektu (tj. vSsechny Uvazky u pfijemce a partnerld pokryvajici jak
projektové, tak mimoprojektové aktivity).

Misto vykonu prace uvedené v pracovni smlouvé ¢i v dohodé o pracovni ¢innosti/provedeni prace musi
byt ve schvadleném misté realizace projektu.

Osobni naklady pracovnik(, kteti se primo podileji na realizaci projektu a jen za dobu, kdy pracuji na
projektu; z tohoto pohledu je dllezitd pfima souvislost s realizaci projektu/programu.

ZpUsobilym vydajem v oblasti osobnich nakladd jsou mzdové naklady stanovené v souladu s Mzdovou
tabulkou pro OP TAK jako vymérovaci zaklad pro socidlni pojisténi, ktery zahrnuje zakladni

R Spolufinancovéno  (fX

* i Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

*

66


https://www.agentura-api.org/cs/metodika-op-tak

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

mzdu/plat/odménu z dohod3®® zaméstnanct pracujicich na projektu, pfiplatky, benefity, zdkonem
stanovené nahrady mzdy, dale odvody za socidlni/zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem
vypoctené z vymeérovaciho zédkladu a pfipadnd ndhrada mzdy za prvni dva tydny pracovni neschopnosti
zaméstnance hrazend zaméstnavatelem. Stanoveni zpusobilych vydaji v oblasti osobnich nakladu
detailné specifikuje Metodika Osobnich naklad(, ktera je souéasti Mzdové tabulky pro OP TAK.

Dokladovani: Mzdova tabulka pro OP TAK/Mzdova tabulka pro OP TAK — Aplikace a Spoluprace Klastry
(Kolektivni vyzkum)® - osobni ndklady je tfeba uvadét do pfedepsané tabulky, kterd je pfilohou téchto
Pravidel - k dispozici na webu ZS API v zaloZce . Soucdsti tabulky je vycet povinnych pfiloh
dokladanych k ZoP. Tabulky se dokladaji ve formatu .xls.

Cestovné

Vymezeni zplsobilého vydaje: Cestovni ndhrady souvisejici s cili projektu, které jsou pro projekt
nezbytné a jsou realizovany osobami zapojenymi do projektu.

Cestovni nahrady jsou vymezeny v zakoné ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist
(ddle jen zakonik prace). Konkrétné v §156 - §172 pro zaméstnance zaméstnavatele, ktery neni uveden
v §109 odst. 3*° a v §173 - §181 pro zaméstnance zamé&stnavatele, ktery je uveden v §109 odst. 3.

Sazby cestovnich ndhrad se mohou rocné ménit na zdkladé vyhlasky Ministerstva prace a socidlnich
véci vzdy k 1. lednu daného roku v souladu s § 189 zakoniku prdce. Konkrétni sazby cestovnich ndhrad
se pak fidi vnitfnim prfedpisem zaméstnavatele.

Zpusobilé vydaje spojené s cestovnym musi odpovidat cendm obvyklym v misté a Case realizace
projektu.

Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patii zejména:

e jizdnivydaje — zahrnuje jizdné vSemi druhy vefejnych dopravnich prostredk(, véetné vydajl na
letenky, vydajd na autotaxi, dale ndhradu za pouziti vlastnich osobnich motorovych vozidel
pracovnikd pfi pracovnich cestach a sluZzebnich motorovych vozidel;

e vydaje na ubytovdni;

e stravné — stravné a zahranicni stravné;

e nutné vedlejsi vydaje (napf. pojisténi pfi zahranicnich cestach, parkovné, poplatky spojené s
pracovni cestou, poplatky za pouziti telefonu apod.);

38 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, tj. dohoda o provedeni prace (DPP), dohoda o pracovni &innosti (DPC).
39V pfipadé vyzev, které stanovi rGznou miru podpory pro primyslovy vyzkum a experimentalni vyvoj, bude
pouzita Mzdova tabulka pro OP TAK — Aplikace a Spoluprace Klastry (Kolektivni vyzkum). U ostatnich vyzev, kde
Ize narokovat osobni naklady, vyplni pfijemce Mzdovou tabulku pro OP TAK.

40 Tj, zaméstnavatel, jimZ je stat, Gzemni samospravny celek, statni fond, ptispévkova organizace, jejiz vydaje na
platy a odmény za pracovni pohotovost jsou plné zabezpecCovany z prispévku na provoz poskytovaného z
rozpoCtu zfizovatele nebo z Uhrad podle zvldstnich pravnich predpis, Skolskd pravnickd osoba zfizena
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci podle skolského
zdkona.
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e kapesné — pfi zahranicnich cestdch mlze zaméstnavatel poskytnout zaméstnanci kapesné v
souladu s pravidly pro poskytovdni cestovnich nahrad pfti zahranic¢nich cestdch na zakladé
zakoniku prace a souvisejicich pravnich predpisu.

Dokladovani: Tabulka cestovnich nahrad pro OP TAK — cestovné je nutné uvadét do predepsané
tabulky, ktera je prilohou PpZP — obecna &ast. Tato tabulka je k dispozici na webovych strankach ZS API
v zaloZce . Soucasti tabulky je vy¢et povinnych piiloh dokladanych k ZoP.

Sluzby

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Naklady na sluzby nezbytné pro realizaci projektu po dobu realizace
projektu

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura
Neskladovatelné dodavky

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Energie, voda, plyn, teplo spotfebované v misté realizace nezbytné pro
realizaci projektu

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura
Najemné

Vymezeni zplsobilého vydaje: Najemné v misté realizace po dobu realizace projektu.

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura
Material

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Z kategorie vydajli za material a zasoby jsou zpUsobilymi vydaji takové
vydaje, které jsou nezbytné pro naplnéni cili projektu. Jedna se zejména o material, movité véci s
dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na vysi ocenéni, ddle nedokoncenou vyrobu a
polotovary, vyrobky atd. dle provadécich vyhlasek k zakonu o ucetnictvi.

Spotifeba materiadlu pro projekt mlze byt prokazana vydejkami materiadlu ze skladu. Pokud je hodnota
materidlu uvedena na vydejce niZsi nez cena za jednotku na faktufe, pak je zpUsobilym vydajem
hodnota uvedena na vydejce a opacné.

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura; skladové vydejky
Nahrada Skody

Vymezeni zplsobilého vydaje: Néaklady souvisejici se Skodou vzniklou v pfimém duasledku ptirodni
pohromy, které oceni nezévisly odbornik uznany ptislusnym vnitrostatnim organem nebo pojistovnou.

Dokladovani: Vycisleni skody vystavené pojistovhou nebo nezavislym odbornikem. Vydisleni
pojistného plnéni prislusnou pojistovnou (pokud existuje). Doklad o jiné penézité pomoci poskytnuté
jako relevantni nahrada skody.

DPH

DPH je zpusobilym vydajem, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH neumoziuji jeji navratitelnost.
DPH je tak zpusobila:
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e pro pfijemce, ktefi si nemohou ndrokovat odpodet DPH na vstupu. Mohou-li si pfijemci
narokovat odpocet DPH v pomérné Ci pfipadné kracené vysi, je DPH zpUsobild pouze v rozsahu,
ve kterém nebylo moZné ndrok uplatnit. Narok pro odpocdet DPH je vymezen v § 72 a7 § 79e
zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist, nebo,

e pro pfilemce, na néZ se nevztahuje institut vraceni dané dle § 80, § 80a nebo § 82 a7 § 86a
zadkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty ve znéni pozdéjSich predpist.

U prijemce, ktery je platcem DPH a ma narok na odpocet DPH na vstupu neni tato dan zpUsobilym
vydajem ani v pfipadé, Ze si platce DPH neuplatni narok na odpocet dané na vstupu.

Toto plati pro vSechny projekty bez ohledu na vysi celkovych ndkladd projektu.

V pfipadé, Ze podle § 92a zdkona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty dochazi k pfeneseni dariové
povinnosti z dodavatele na pfijemce plnéni (jedna se také o plnéni ze zahranici, kde na zahranic¢ni
fakture neni vycisleno DPH) a DPH je zpUsobilym vydajem, mizZe probihat kontrola zpUsobilych vydajl
ve dvou fazich. V prvni fazi jsou vyzadany k proplaceni fakturované zpUsobilé vydaje a nasledné, po
splnéni zakonné darové povinnosti, jsou dokladany vydaje pripadajici na zptsobilou DPH.

V ramci jedné Zadosti o platbu je mozné proplatit zpUsobilé vydaje, véetné vydajl pfipadajicich na
zpUsobilou DPH pouze za predpokladu, Ze pfijemce prokaze splnéni danové povinnosti doloZzenim
danového pfiznani a souvisejicich dokumentd, které prokazi, ze prijemce DPH odved! finan¢nimu
uradu. Pokud je na zahrani¢ni fakture vycislena DPH a existuje mozZnost naroku na vraceni DPH v jiném
statu ¢i tuzemsku, neni DPH zplsobilym vydajem.

ZpUsobila DPH se vztahuje pouze k plnénim, ktera musi byt sama povazovéana za zpUsobila. V pfipadé,
Ze je plnéni zpUsobilé pouze z alikvotni ¢asti, pak je DPH vztahujici se k tomuto plnéni zpUsobila ze
stejné alikvotni ¢asti. DPH je samostatné nezpUsobild, pokud na ni neni navazan a proplacen souvisejici
zpUsobily vydaj.

12.4 Prilohy Zadosti o platbu
Kazdy ucetni doklad musi byt provazen nasledujici pfilohou:

1) Faktura - kopie ucetniho dokladu
2) Uhrada - kopie dokladu o Ghradé (vypis z G¢tu, pokladni doklad, stvrzenka, aj.)

3) Dalsi povinné pfilohy vztahujici se k fakture - jednd se napf. o objednavku, smlouvu, dodaci list,
predavaci protokol, protokol o zafazeni do dlouhodobého majetku, pripadné dalsi dokumenty
tykajici se konkrétniho ucetniho dokladu — blize vyspecifikovano v pokynech pro jednotlivé Vyzvy.
Tyto souvisejici dokumenty dle bodu 3 by mély byt vioZeny k jednotlivym zapisim faktur na
zalozce SD-1.

Prilohy k uicetnim dokladiim a osobnim nakladlim dle bodt 1 a 2 je nutné vkladat pouze do zalozky
Dokumenty, a to jako jednotlivda PDF/XLS dle konkrétniho druhu obsaZenych dokladd, napf. v jednom
samostatném PDF pouze ucetni doklady, v dalSim samostatném PDF pouze Uhradové doklady.
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Nez bude soubor faktur / Ghradovych dokladd preveden do PDF, je nezbytné jednotlivé doklady
zfetelné oznacit, tzn. fakturu ¢.1 oznacte UC1, dhradovy doklad ¢€.1 také UC1, nasledné vzestupné
sefadit a poté prevést/naskenovat do PDF. PDF je vhodné prehledné pojmenovat, napt. Pfilohy
k ZoP1_faktury UC1-UC10 / Ptilohy k ZoP1_uhrady UC1-UC10. Nesoulad s timto postupem mUze byt
dlvodem k vraceni Zadosti o platbu (vkladani komprimovanych soubor( - napt. formaty rar nebo zip
neni mozné akceptovat).

Dale je nutné, aby kazdy doklad (mysleno prokazované ZV — pouze faktury, paragony, apod. nikoli
uhradové doklady), predloZeny v Zadosti o platbu, obsahoval ¢islo projektu.

Povinnymi pfilohami Zadosti o platbu spoleénymi pro viechny aktivity OP TAK jsou nize uvedené.
Specifické pfilohy dle jednotlivych vyzev jsou uvedeny v PpZP — zvlastni ¢ast.

Kopie ucetnich dokladd a dokladd o uhradé;

kopie smlouvy o bankovnim G¢tu (nutné elektronicky nahrat ke kazdé, tj. i prib&zné Zadosti o
platbu);

kopie kupnich smluv a kopie smluv o dilo véetné pfiloh smluv, pokud je uvedeno, Ze jsou nedilnou
soucasti smlouvy;

kopie objednavek;

plnd moc pro podepsani a odeslani Zadosti o platbu — plnou moc je tfeba vidy vloZit do zalozky
PIné moci v MS2021+ a podepsat ji kvalifikovanym elektronickym podpisem, plna moc musi mit
naleZitosti dle ;

kopie Ucéetni sestavy dokladajici analytické Gétovani vydaja/prijma projektu na zakazku/stfedisko
pripadné s analytickym znakem/kédem, ktera obsahuje vSechny polozky vydajd narokované
dosud v Zadostech o platbu (ZoP), a to véetné aktualni ZoP;

fotodokumentace prokazujici spInéni povinné publicity (zpravidla v prvni Zddosti o platbu, neni-li
% stanoven pro konkrétni ndstroj
publicity pozdéjsi termin).

12.5 Kraceni dotace a namitky proti kraceni

12.5.1 Kréceni dotace a Z&dosti o platbu

Z kontroly ZoP mGZe vyplynout nutnost kratit pozadované vydaje. Kraceni mdze mit podobu:

Kraceni dotace dle ust. §14e zakona ¢. 218/2000 Sb., ZoRP, kdy pfijemce v pfimé souvislosti s dotaci
porusil povinnosti stanovené pravnim predpisem nebo nedodrzel ucel dotace nebo podminky, za
kterych byla dotace poskytnuta (v RoPD a/nebo jeho pfilohach). Zpravidla se jednd o nasledujici
pochybeni:

*

e pochybeni ve vybérovém fizeni — jedna se o poruseni PpVD &i ZZVZ

e pochybeni v oblasti publicity, které nebylo na vyzvu RO OP TAK/ZS napraveno
e nesplnéniindikatord, nebo ¢asti indikatort

e nesplnéni raznych informacnich povinnosti pfijemce stanovenych v RoPD

e nedoloZeni povinnych pfiloh k ZoP
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e pozdni podani ZZoP, atp.

V tomto pfipadé se uplatni postup dle ust. § 14e ZoRP. Dochazi ke kraceni dotace, které ma tu
vlastnost, Ze o kracenou ¢astku prijemce dotace prichazi (poniZzenim rozpoctu projektu, coZz ma vliv na
narokovani zplsobilych vydajii v naslednych ZoP) bez ohledu na to, zda méa dostatek dalSich
zpUsobilych vydaju, které by mohl narokovat. Takto kracenou ¢astku tak prijemci nelze vyplatit ani
v nasleduijicich ZoP.

Kraceni ZoP nikoliv z diivodu poruseni podminek, za kterych byla dotace poskytnuta, ale za Uéelem
narovnani ZoP do po?adovaného stavu v souladu s RoPD. Pfijemce bude ze strany RO OP TAK/ZS
vyzvan k opravé ZoP a vyjmuti takto nespravné narokovanych vydajd ze ZoP. Pokud by tak neucinil,
bude ZoP kracena ze strany RO OP TAK/ZS. Zpravidla se jednd o nasledujici situace, kdy pfijemce:

e narokuje nezplsobilé vydaje

e presahne rozpoctovou polozku

e presahne maximalni dotaci dle RoPD

e presahne vnitfni limit v rdmci vyzvy, atp.

V téchto pfipadech nema kraceni ZoP sankéni charakter. Takto kracend ¢astka ZoP je nasledné, pfi
doloZeni jinych zpUsobilych vydajd a za splnéni ostatnich podminek, v nasledujicich ZoP dale
vyplatitelnd, pokud se nejednd o pfipad, kdy byla pfekro¢ena maximalni dotace dle RoPD . Na tento
typ kraceni ZoP se nevztahuje postup dle § 14e ZoRP, pfijemce proti nému tedy nemGze podat namitky.

12.5.2 Podani namitek proti kraceni dotace

Pokud je v rdmci kontroly ZoP stanoveno kraceni, pfijemci je ze strany RO OP TAK zasldn dokument
Ozndmeni o kraceni dotace datovou schrankou, nebo postou, pokud datovou schrankou pfijemce
nedisponuje. Pfijemce je opravnén do 15 dnl od obdrzeni Ozndmeni o krdceni dotace podat namitky
proti kraceni v souladu s ust. § 14e odst. 2 ZoRP. K dfivéjSimu podani ndmitek proti kraceni, naptiklad
na zakladé informace v IS KP21+ o stanoveni sankce za pochybeni ve vybérovém fizeni, se nepfihlizi.

Pokud se pfijemce vzda prava na poddni ndmitek, nebo je ve stanovené |h(té nepoda, RO OP TAK
pokracéuje v administraci ZoP a nasleduje proplaceni schvélené dotace.

Pokud pfijemce vyuzije prava na podani namitek a ty poda ve stanovené lhité, o namitkach rozhoduje
ministr primyslu a obchodu. V rozhodnuti o namitkach se rozhodne o tom, zda kraceni dotace bylo
plné opravnéné, castecné opravnéné nebo zda opravnéné nebylo. Proti rozhodnuti o ndmitkach se
nelze odvolat.

Pocitani Ihdty:

15denni |h(ita pro podani namitek bézi ode dne nasledujiciho po dni, kdy bylo Oznameni o kraceni
dotace doruceno pfijemci datovou schrankou nebo postou s doruéenkou. Konci 15. den, pokud by
tento den pripadl na sobotu, nedéli ¢i svatek, je posledni den Ihity nejblizsi nasledujici pracovni den.
Pro dodrzeni stanovené |hity staci, aby 15. dne Ihdty byly namitky predany k prepravé (napr. dle
podaciho razitka posty).
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Priklad: Ozndmeni o krdceni doruceno dne 13. 10. 2023. Lhuta béZi od 14. 10. 2023, 15. den pripadd na
28. 10. 2023, tedy na statni svdtek a zdroveri sobotu, posledni den Ihity se tedy posouvd na 30. 10.
2023, coZ je posledni mozZny den pro poddni ndmitek proti krdceni.

13 PRILOHY

Jednotlivé prilohy budou v editovatelném formatu .doc / .xIs k dispozici na webovych strankach
a

Ptiloha ¢. 1 Vzor plné moci OP TAK

PFiloha €. 2 Vzor pIné moci OP TAK SUBSTITUCNI

Ptiloha ¢. 3 Mzdova tabulka pro OP TAK

Pfrioha ¢. 4 Mzdova tabulka pro OP TAK — Aplikace a Spoluprace Klastry (Kolektivni vyzkum)
Pfiloha €. 5 Tabulka cestovnich ndhrad po OP TAK

Pfiloha &. 6 Vzor plné moci OP TAK POVERENI
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